臨 場 作 文 的 步 驟 與 戒 忌
國中基測的寫作測驗是「引導式」寫作題，因考試時間50分鐘，相當緊湊，分秒必爭。所以同學要學會在有效時間內作最有效率、有條理的發揮，在此我要以最清楚、明確的方式，告訴同學們臨場作文時的重要步驟及必須小心避免的毛病。 
臨場作文時的八個重要步驟：

第一步：爭取時效，二、三分鐘內「審題」完畢。確實搞清楚題文意思，如題目叫「回家」，不可寫成「家」；另外要注意特殊和關鍵性字眼，如「我的最愛」，必須注意「最」字。 

第二步：當機立斷，2、3分鐘內決定「佈局」方式；如引事入題、散列式舖排、夾敘夾議、起承轉合等。 

第三步：掌握題旨，迅速在腦中作一番粗略的「構思」；最想表達的理念是什麼，不可脫離主題。 

第四步：根據腹稿，開門見山「扣題」寫首段，立刻設法入題，務求簡潔俐落，點明題旨。 

第五步：承接首段佈局方向，來決定第二段的寫作方式。 

第六步：援引古今中外名人的言例、事例，或是自己的親身經歷、報章新聞熱門消息。 

第七步：試著轉換其他不同的角度來探討同一議題，擴充文章的深度與廣度。如「鏡子」一文，可從有形的鏡子，寫到無形的鏡子。 

第八步：綜合前文的論點，再一次強調題旨，呼應前文，簡潔有力的作結尾，務必要設法使題文再出現一次，收畫龍點睛之妙，更顯鏗鏘有力。 
臨場作文切記不要出現以下15種狀況：

1. 字跡髒亂不悅目；2.筆色怪異礙眼；3.分段凌亂失序；4.基本格式有誤；5.取材失當，心術詭異；6.套用個人資料；7.錯別字，尤其關鍵字筆誤；8.簡體字泛濫成災或自創藝術奇字、性格怪字。9.措辭造句鄙惡低俗；10.人稱紊亂不統整；11.濫用修正液，或寫好後任意再添加文句；12.標點符號模糊不明；13.篇幅「過」與「不及」；14.心緒緊張慌亂，躁動不安；15.構思猶豫不決或下筆動作遲緩。
限時寫好作文 審題不可少 首尾要呼應

如何在限定時間內，在參加作文比賽、國中基測時寫出一篇好文章？許多作文老師都認為「審題」的功夫最重要，先要確定主旨不偏離題意，再花點時間規畫每一段要寫什麼，以免文章寫到後頭就讓主題「跑掉了」；只要立意取材好、結構完整，得分就不會低。
國中基測寫作評閱核心教師、桃園陽明高中洪美雀指出，很多題目看來相似，重點卻不同，如「一份好禮物」、「一份特別的禮物」、「無價之寶」等，很多孩子就因無法掌握重點而失分。
比如說，有些學生寫「耕耘自己的花園」，重點都放在「花園」，而忽略了「耕耘」。洪美雀說，一拿到題目，最好先默念二遍，確定沒有看錯字，「審題」時間絕不可省，如最後還能做到意念貫穿一致、首尾呼應更好。
洪美雀還發現，年紀較小的孩子，有個常犯的毛病，就是主題會「跑掉」，以「當我生氣的時候」為題，有些小朋友原本設定的主題是被好朋友誤解時，就是最生氣的時候，「但寫到後來，都在寫他的好朋友如何如何，忘記回到自己生氣的情景，及氣過後的反省及體悟。」
如能先將主題掌握好，來個俐落的破題，再做到首尾呼應，就是篇好文章，牢記「首尾呼應最重要，佳句例子不可少，時空轉折拓境高，文章寫成自然好。」。 

出色的文章要能打動人心，重點就在「轉筆」，把事情轉折到情感、感悟，才能讓人看了有所感、有所得，「要有弦外之音，像為房子開扇天窗，才會看到星星、月亮。」
