臺北市北投區文林國民小學學生轉(出入)學實施要點
1、 實施依據：

(一)臺北市公立國民小學學生轉學實施要點。

(二)臺北市國民小學編班實施要點。

2、 實施目的：

     (一)順利辦理學生轉學作業。

     (二)公平、公正、公開辦理轉入學生之編班。

3、 實施方式：

    （一）辦理學生【轉入】作業程序

          家長或監護人持戶口名簿、身分證、印章到教務處註冊組辦理：

          1.檢查戶口名簿之住址（戶籍必須遷入建民里、文林里、石牌里本     

            校學區）。

          2.檢查轉出證明申請書。

          3.填寫轉入登記簿、轉學生基本資料表。

          4.將轉學生編入該學年班級人數最少的班級(人數相同時則抽籤)。
          5.班級人數加一。
          6.回報單傳真至轉學生原就讀學校，請原就讀學校將學生資料紀錄 

            表、健康檢查紀錄表或學習報告單等資料寄至本校。

          7.待資料寄至本校後，註冊組將各項資料分送級任老師、健康中心。

     （二）辦理學生【轉出】作業程序

           家長或監護人持戶口名簿、身分證、印章到教務處註冊組辦理：

          1.請家長先至校長室讓校長了解轉出原因。
          2.檢查戶口名簿之住址（學生戶籍必須遷出本校學區）。
          3.填寫轉出證明書甲、乙兩聯。
          4.填寫轉出登記簿、回報單。
          5.班級人數減一。
          6.級任老師填寫學習報告單（學生於學期中轉出時才需填寫）。
7.註冊組收到學生轉出學校的回報單後，將學生資料紀錄表、健康   

            檢查紀錄表、牙齒檢查紀錄表、學習報告單等資料，掛號寄至轉
            出學校。

4、 本要點陳 校長核可後實施，修正時亦同。

     承辦人                  教務主任                 校   長
