１.開機：user 確定

２.輸入法：ctrl＋shift

３.全形：shift＋空白鍵

４.符號和螢幕小鍵盤：ㄅ半按右鍵 點選 

５.複製：把要複製的字選起來

(1)電腦螢幕：編輯 複製

(2)鍵盤:copy+C

(3)在選起來的字上按滑鼠右鍵 選複製

