
康寧專校 資管科 李維倫彙編
A01.套用範本製作簡報

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用「內容大綱精靈」及套用「簡報設計範本」快速製作一簡報，並且調整相關格式設定。
２.儲存檔名為A01.ppt。
(　操作需求與評分項目　　　　　　
	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.利用「內容大綱精靈」的「一般：一般會議」樣式產生新簡報。（1分）
2使用「螢幕瀏覽簡報」的輸出方式。（1分）
	2


	

	
	3.簡報標題輸入「產品行銷計畫」。
	1.5
	

	
	4.頁尾輸入「創新電腦公司」。
	1.5
	

	
	5.每張投影片顯示「最近修改日期」（0.5分）及「投影片編號」。
	1
	

	修改投影片
	6.套用簡報設計範本「Blends」。
	2
	

	
	7.刪除第5、6張投影片。
	2
	

	編輯文字

	8.將第一張投影片的主標題字型格式設為「標楷體、粗體、60點、紅色」。（每種格式0.5分）
	2
	

	
	9.將第一張投影片副標題文字改為「主講人：王老五」（2分），字型格式設為「粗體、斜體、陰影」（2分）
	4
	

	
	10.頁尾日期改為「2002年4月8日」的形式。
	2
	

	自訂投影片
	11.投影片切換全部套用「融解」效果。
	2
	

	合          計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
A02.投影片母片製作

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用投影片母片設定，讓每張投影片套用相同的格式設定。
２.儲存檔名為A02.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　
	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.利用「內容大綱精靈」的「一般：一般會議」樣式產生新簡報。（1分）
2使用「螢幕瀏覽簡報」的輸出方式。（1分）
	2


	

	
	3.簡報標題輸入「寬頻發展趨勢」。
	1.5
	

	
	4.頁尾輸入「亞哇科技公司」。
	1.5
	

	
	5.每張投影片顯示「最近修改日期」（0.5分）及「投影片編號」。
	1


	

	編輯圖表

	6.在母片左下角插入美工圖案，請選擇「地圖」類別的「世界」項目。
	2


	

	
	7.圖片大小設成縮放比例５０％。（鎖定長寬比）
	2
	

	編輯文字


	8.將第一張投影片的主標題字型格式設為「標楷體、粗體、60點、紅色」。（每種格式0.5分）
	2


	

	
	9.將母片副標題的項目符號設定成下述樣式（各1分）：
· 第一層為

· 第二層為

· 第三層為
	3

	

	自訂投影片

	10.將母片的副標題自訂動畫為「百葉窗、垂直」（1分），文字顯示方式「依據英文字母或中文句子」（1分），聲音為「雷射」（1分）。
	3

	

	編輯文字

	11.於第四張投影片主題一的副標題，將第二個項目「降級」一次，將第三個項目「降級」兩次，顯示三個層級的項目符號。（各1分）
【註】項目符號樣式同第9小題之設定。
	2


	

	合          計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。

A03.繪圖工具的使用

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用繪圖工具製作指定的圖案，配合群組物件的功能，達到整體翻轉的效果。
２.儲存檔名為A03.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔／修改投影片
	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片，建立版面配置選取「空白」樣式。
	1
	

	
	2.將投影片色彩配置設定成標準色彩配置的第一列第一個項目，並且將背景顏色設為「黑色」。
	1
	

	編輯文字


	3.於投影片右側插入直排文字「月黑風高的夜裡」。
	1.5
	

	
	4.第3小題插入的文字格式設為粗體、40點、粉藍色。（每種格式各0.5分）
	1.5
	

	編輯圖表

	【註】下列第5-7小題必須使用「快取圖案」完成，位置及效果請參考執行結果範例畫面。

	
	5.請使用「快取圖案」功能插入一個「雲朵型圖說」在投影片左上角（1分），填滿淺澄色（1分）。
	2
	

	
	6.透過「快取圖案」功能，在雲朵旁插入一顆「4角星形」圖案（1分），填滿白色（1分），並且另外複製五個大小一樣的星星於附近（1分）。
	3


	

	
	7.插入一個「月亮」圖案（1分），填滿黃色（1分）。
	2


	

	
	8.將月亮下方1/4處與雲朵重疊，製於雲朵圖案下層。
	1


	

	
	9.將月亮、雲及六個星星設定為「群組」。
（群組中少一物件扣0.5分，扣至本小題0分為止）
	2


	

	
	10.於投影片下方中央插入一美工圖案，請選擇「動物」類別的「兩棲動物」項目。
	2
	

	修改投影片／編輯圖表
	11.將第一張投影片的所有物件複製成兩張投影片。
	2
	

	
	12.將第二張投影片的群組圖案水平翻轉，使月亮置於投影片右側。
	1
	

	合　　　　　　　　　　　計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。

A04.投影片間遊走

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用動作按鈕為設定功能，於播放投影片時任意跳到指定的投影片。
２.儲存檔名為A04.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　
	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.利用「內容大綱精靈」的「公司：專案計劃（一般）」樣式新增簡報。（1分）
2. 使用「螢幕瀏覽簡報」的輸出方式。
	2


	

	
	3.簡報標題輸入「亞哇科技公司概況」。
	1
	

	修改投影片
	4.於第一張投影片後插入一張「新投影片」。
	2
	

	動作按鈕設定


	5.於新投影片中插入四個動作按鈕，請選擇「自訂」樣式。（每錯一處扣1分，扣至本小題0分為止）
	3


	

	
	6.按鈕上的文字依序為「目標概述」、「市場分析」、「終極目標」、「資源需求」。（各0.5分）
	2


	

	
	7.將四個按鈕動作設定為跳到標題和按鈕文字相同的投影片。（每錯一處扣1分，扣至本小題0分為止）
	3


	

	
	8.於投影片母片下方插入「上一項」、「下一項」、「首頁」三個類型的動作按鈕。（各1分）
	3


	

	
	9. 「首頁」鈕的動作設定為跳到第二張投影片。
	2
	

	
	10.於每個按鈕旁邊插入文字，依序為上一頁、下一頁、主選單。（每錯一處扣1分，扣至本小題0分為止）
	2


	

	合　　　　　　　　　　計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。

A05.插入表格及圖表

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用插入表格及圖表功能，讓投影片能結合表格及各式圖表。
２.儲存檔名為A05.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　
	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片，版面配置選取「表格」樣式（1分），標題輸入「產品銷售統計表」，設定為粗體（1分）
	2

	

	修改投影片


	2.插入第二張新投影片，版面配置選取「圖表」樣式（1分），標題輸入「產品銷售統計圖」，設定為粗體（1分）。
	2


	

	動作按鈕設定


	3.於第二張投影片的圖表中，資料表列標題依序設定為「日本、韓國、中國、法國」；欄標題依序設定為「1999年、2000年、2001年、2002」。（以儲存格為單位，每錯一筆資料扣0.5分）
	4


	

	
	4. 將圖表類型改為「群組橫條圖」。
	2
	

	
	5.類別Ｘ軸標題設為「國家」，數值Ｙ軸標題設為「銷售量（萬個）」。（各1分）
	2
	

	
	6. 圖表區填滿灰色（灰-25％）
	2
	

	
	7. 將第一張投影片表格設成5欄4列。
	2
	

	
	8.將第二張投影片資料表內容複製到第一張的表格中。
	2
	

	
	9.表格文字格式設為水平垂直置中（1分），表格填滿綠色（1分）。
	2
	

	合　　　　　　　　計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。

A06.建立公司組織架構圖

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用繪圖工具製作公司組織架構圖，配合使用超連結功能連結至網頁、郵件收件者或檔案。
２.儲存檔名為A06.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　
	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔／檔案管理


	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片，版面配置選取「標題投影片」樣式（0.5分），標題輸入「王老五自我介紹」，設定為粗體（0.5分）
	1


	

	
	2.儲存檔案，檔名為「王老五.ppt」，然後關閉此檔。
	1
	

	修改投影片
	3.新增另一個空白簡報，版面配置成「標題投影片」樣式（0.5分），欄標輸入「亞哇科技公司組織圖」，格式設定為粗體（0.5分）。
	1
	

	
	4. 參考執行結果範例畫面，將主標題文字框上移至適當位置（0.5分）並將副標圖文字框刪除（0.5分）。
	1

	

	編輯圖表
	5.插入一個矩陣快取圖案，填滿綠色（1分），新增文字「陳大華總經理」（1分）。
	2
	

	
	6. 複製三個第5小題所產生的矩陣，文字分別為「王老五業務經理、林一飛研發經理、黃小蘭公關經理」。（每錯一處扣0.5分，扣至本小題0分為止）
	2


	

	
	7. 將第6小題產生的四個矩形調整位置，並用直線連接為參考答案所示之組織架構圖。
（每錯一處扣0.5分，扣至本小題0分為止）
	2


	

	
	8.在投影片左下方插入一個美工圖案，請選擇「卡通」類別的「馬戲團」項目。
	2
	

	
	9.於第8小題插入的圖片上設定超連結至第2小題儲存的簡報檔案「王老五.ppt」。
	2
	

	
	10.於「陳大華」三字設定超連結至奇摩首頁網址「http://tw.yahoo.com」。
	2
	

	
	11.於「林一飛」三字設定超連結至電子郵件位址「yuanyj@yahoo.com.tw」。
	2
	

	自訂投影片
	12.於投影片色彩配置中，將超連結（1分）與閱讀過的超連結（1分）均設為紅色。
	2
	

	
	合                計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
A07.立式名牌座的設計

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.利用PowerPoint來製作會議場合中常需要使用的立式名牌座，並顯示來賓的職務。
２.儲存檔名為A07.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（1分），版面配置選取「空白」樣式。（1分）
2.顯示水平垂直輔助線。（作答方式建議，不計分）
	2


	

	編輯圖表

	3.插入一個快取圖案，請選擇「綵帶（向下）」。
	3
	

	
	4.將綵帶矩形部分拉寬，且新增文字「評審老師」
	3
	

	
	5.文字格式設定為「標楷體、96點、粗體、陰影」，位置設定為「置中對齊」。
	3
	

	
	6.綵帶兩側各插入一個快取圖案「笑臉」（各1分），顏色填滿黃色（各0.5分）。
	3
	

	
	7.將綵帶、笑臉設定為「群組」（1分），並置於投影片下半部（1分）。
	3
	

	
	8.複製一份綵帶、笑臉群組置於投影片上半部。
	2
	

	
	9.垂直翻轉這個群組，產生兩個群組對稱的效果。
	2
	

	合                       計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。

A08.製作連續播放的動畫簡報

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.利用「自訂動畫、投影片切換、設定放映方式」等功能製作可連續播放、不需經由手動切換投影片的動畫簡報。
２.儲存檔名為A08.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔
	1.利用「內容大綱精靈」「公司：財務狀況」樣式產生新簡報。

2.使用「螢幕瀏覽簡報」的輸出方式。
	2
	

	
	3.簡報標題輸入「公司財務狀況」。
	2
	

	編輯文字
	4.將第一張投影片的「＜商標＞」文字方塊刪除。
	2
	

	
	5.將第二張投影片中六個議程項目的後三項刪除。
	2
	

	修改投影片
	6.將第六至第八張投影片刪除。
	2
	

	自訂投影片
	7.自訂第二張投影片動畫為：左邊文字「盒狀--放射」，右邊文字「伸展--水平」，均設定為「等前一事件過１秒後自動播放」。
	2
	

	
	8. 自訂第四張投影片動畫為：由左而右三個圖表為「棋盤式—縱向」，且均設定為「等前一事件過１秒後自動播放」。
	2
	

	
	9. 自訂第五張投影片動畫為：將圖表設為「旋轉」、聲音為「拍手聲」，且設定為「等前一事件過１秒後自動播放」。
	2
	

	
	10.將每張投影片切換設定為「水平百葉窗、快速、每隔２秒鐘換頁」的播放特效。
	2
	

	
	11.設定放映方式為「連續放映，按Esc鍵則停止」。
	2
	

	合                     計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.除第3,4,11小題需完全正確才能得分外，其餘各小題每錯一處（或一項設定）扣1分之外，扣至該小題0分為止。

A09.製作流程圖

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用繪圖工具列製作流程圖，配合動作設定，讓流程圖更靈活有彈性。
２.儲存檔名為A09.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片，版面配置選取「空白」樣式。

2.版面設定為「縱向」。
	2
	

	
	3.依序插入流程圖符號及文字，內容如下：








           A             B


	6


	

	
	4.將投影片內所有繪圖物件設定為「群組」。
	2
	

	
	5.新增第二張空白投影片內容如下：




	2
	

	
	6.將第二張投影片內所有繪圖物件設定為「群組」。
	2
	

	編輯文字
	7.複製第二張投影片至第三張投影片，並將第三張投影片中的Ａ改成Ｂ。
	2
	

	動作按鈕設定


	8. 將第一張投影片動作設定為：點選「Ａ」則跳到第二張投影片、點選「Ｂ」則跳到第三張投影片。
	2
	

	
	9. 將第二、三張投影片動作設定為：點選「回到幾點」則跳到第一張投影片。
	2
	

	合                  計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題每錯一處（或一項設定）扣1分，扣至該小題0分為止。

A10.講義母片設定
(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用投影片講義母片製作的功能，讓每張投影片講義套用講義母片的格式設定。
２.儲存檔名為A10.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.利用「內容大綱精靈」的「一般：一般會議」樣式產生新簡報。（1分）
2.使用「螢幕瀏覽簡報」的輸出方式。（1分）
	2
	

	
	
	2
	

	
	3.簡報標題輸入「重大政策研討會」。
	2
	

	輸出設定／編輯文字


	4.講義母片設定成「顯示每頁6張備忘稿的位置」。
5.頁首區域輸入「研討會講義」。
	2

	

	
	6.日期區域插入西曆日期，例如「2002/4/7」。
	2
	

	
	7.頁尾區域輸入「亞哇科技公司」。
	2
	

	
	8.數字區域輸入「第<#>頁」，其中<#>由「插入/頁碼」來設定。（每錯一處扣1分，扣至本小題0分為止）
	2
	

	編輯圖表


	9.於頁首區下方與頁尾區上方各加入一線條，線條樣式為頁首區、頁尾區。
	2
	

	
	10.插入一個美工圖案至講義正中央，請選擇「地圖」類別的「世界」項目。
	2
	

	
	11.將圖片的縮放比例設為150%。（請設定「鎖定長寬比」）
	2
	

	
	12.將圖片設成浮水印效果。
	2
	

	合　　　　　　　　　　　計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。

A11.圖片排序與動畫設定

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.插入四張美工圖案，並複製一份且由投影片左上角至右下角依序排列，再設定不同之動畫效果與延遲時間（一秒鐘）。投影片為自動播放方式，直到使用者按下Esc鍵為止。
２.儲存檔名為A11.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選擇「空白」樣式（0.5分）。
	1


	

	編輯圖表
	2.插入『向目標邁進』、『挑戰』、『對話』、『員工』等四個美工圖案。（各1分）
	2
	

	
	3.參考執行結果範例畫面，調整四個圖案的大小。（各0.5分）
	3
	

	
	4.將第３小題完成的四個圖案各複製一份。（各0.5分）
	2
	

	
	5.參考執行結果範例畫面，將八個圖案由左上角至右下角依序排列。（0.5分）
	4
	

	自訂投影片


	6.每個美工圖案設定不同之動畫效果，且每張圖案動畫播放間隔一秒鐘。
【註】動畫效果不限，但設定重覆或間隔秒數不正確者均視為錯誤。（以圖案為單位，每張0.5分計算）
	4


	

	
	7.設定播放方式為「連續放映，按Esc鍵則停止」。
	4
	

	
	
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。

A12.按鈕功能

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.在播放簡報時按下按鈕，能超連結至中華電信網頁（www.hinet.net），當滑鼠移至按鈕上則會播放聲音。
２.儲存檔名為A12.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選擇「空白」樣式（0.5分）。
	1


	

	編輯圖表
	2.插入一個「按鈕形」的快取圖案。
	2
	

	
	3.在第２小題產生的按鈕中輸入「連結至中華電信」文字。
	3
	

	
	4.參考執行結果範例畫面，調整按鈕大小至可容納第３小題所輸入之字串。
	2
	

	動作設定
	5.按一下按鈕，會開啟瀏覽器軟體並連結至中華電信的網站（www.hinet.net）。
	4
	

	
	6. 當按下按鈕，呈現「模擬按一下按鈕（陷下）」的效果
	4
	

	
	7.設定當滑鼠移至按鈕上時，會有拍手聲的音效。
	4
	

	合                併
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
A13.檔案間遊走

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.將四個PowerPoint檔案連串在一起，當開啟任一檔案後就可以任意在四個檔案間切換。
２.儲存檔名為A13.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	工作類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1. 建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選擇「項目清單」樣式（0.5分）。
	1
	

	修改投影片／編輯文字
	2.設定第一張投影片標題為「檔案一」（0.5分），第一項文字內容為「投影片一」（0.5分）
	1
	

	
	3.將第一張投影片複製成第二～四張投影片。（缺一張投影片扣0.5分，扣至本小提0分為止）
	1
	

	
	4.修改第二～四張投影片的第一項文字內容，分別為「投影片二」、「投影片三」及「投影片四」。（各0.5分）
	1.5
	

	
	5.將上列步驟完成的簡報檔分別儲存為「A13A」、「A13B」、「A13C」及「A13D」四個檔名。（各0.5分）
	2
	

	
	6.將「A13B」、「A13C」及「A13D」三個檔案的所有投影片標題分別改為「檔案二」、「檔案三」及「檔案四」。（各0.5分）
	1.5
	

	編輯圖表


	7.透過「快取圖案」功能中的「按鈕形」，在四個簡報檔的每張投影片中，均插入四個按鈕。
	4
	

	
	8.四個按鈕上的文字分別為「檔案一」、「檔案二」、「檔案三」及「檔案四」。
	
	

	
	9.參考執行結果範例畫面，調整按鈕大小及排列位置（順序）。
	
	

	
	【註】第7-9小題以檔案為單位，每個簡報檔全對各得1分

	動作設定
	四個簡報檔的每個按鈕的動作設定如下：
	

	
	1. 當按下任一簡報檔的第一（二、三、四）張投影片中的「檔案一」按鈕，會顯示A13A.ppt的第一（二、三、四）張投影片。
	8


	

	
	2. 當按下任一簡報檔的第一（二、三、四）張投影片中的「檔案二」按鈕，會顯示A13B.ppt的第一（二、三、四）張投影片。
	
	

	
	3. 當按下任一簡報檔的第一（二、三、四）張投影片中的「檔案三」按鈕，會顯示A13C.ppt的第一（二、三、四）張投影片。
	
	

	
	4.當按下任一簡報檔的第一（二、三、四）張投影片中的「檔案四」按鈕，會顯示A13D.ppt的第一（二、三、四）張投影片。
	
	

	
	【註】第10-13題以投影片為單位，每張投影片全對各得0.5分

	合                       計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
A14.組織圖

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用PowerPoint中的組織圖功能，描繪出王老五家族組織圖。
２.儲存檔名為A14.ppt。

(　操作需求與評分項目
	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔
	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選取「圖表」樣式（0.5分）。
	1
	

	
	2.投影片標題為『王老　家族圖示例』。
	1
	

	編輯圖表


	3.使用組織圖功能，繪出王老家族組織關係圖，其組織圖架構為：


[image: image1]

	每個方塊（不含文字）為1分，共8分。


	

	
	【註】所使用的字型、大小皆為預設值，不需要變更設定。
	

	
	4.代表男性的方塊之底色設成粉藍色。
5.代表女性的方塊之底色設成粉紅色。
	每個方塊為0.5分，共4分。
	

	合　　　　　　　　計
	
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
A15.崁入圖表

(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.使用PowerPoint圖表功能，設計公司的業績圖表。
２.儲存檔名為A15.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔／編輯文字
	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選取「圖表」樣式（0.5分）。
	1


	

	
	2.標題輸入「微智全球各分公司業績圖表」。
	1
	

	編輯圖表
	3.將圖表中的資料表列標題依序設定為「一月、二月、三月、四月」。（各1分）
	4
	

	
	4.欄標題依序設定為「台北總公司、上海分公司、東京分公司、紐約分公司」。（各1分）
	4
	

	
	5. 資料表內容中，各地區一至四月業績分別修改如下：台北總公司為「23、34、32、30」、上海分公司為「32、30、29、31」、東京分公司為「27、25、24、29」、紐約分公司為「26、35、31、30」。

（以儲存格為單位，每筆資料0.5分。）
	8


	

	
	6. 將圖表類型改為「立體群組橫條圖」。
	2
	

	合                計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
A16.設定超連結並加入「提示文字」
(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.利用PowerPoint美工圖案、文字藝術師與快取圖案，製作宣傳小海報。

２.儲存檔名為A16.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔

	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選擇「空白」樣式（0.5分）。
	1


	

	建立文字藝術師


	2.插入文字藝術師，並輸入文字「大智電腦大俗賣」（1分），樣式選取文字藝術師圖庫中第４排第4個（1分）
	2


	

	
	3.文字藝術師的文字字型設定為「標楷體」（0.5分）、字型大小設定為「７２」（0.5分）
	1
	

	
	4.參考執行結果範例畫面，將文字藝術師移至投影片上方。
	1
	

	編輯圖表


	5.插入一張圖案名稱「跳過圈圈」的美工圖案。
	2
	

	
	6.圖案大小設定高度「8.15cm」（1分）、寬度「12cm」（1分）。
	2
	

	
	7.參考執行結果範例畫面，將圖案移至投影片左下方。
	1
	

	編輯圖表


	8.使用「快取圖案」插入一個「雲朵形圖說」。
	1
	

	
	9.「雲朵圖形說」的填滿效果設定為「水滴」材質格式（1分），陰影效果設定為「陰影樣式6」（1分）。
	2
	

	
	10.在「雲朵圖形說」中輸入文字「一台電腦只要19999元」。
	2
	

	
	11.圖案大小設定高度「6.35cm」（1分）、寬度「12cm」（1分）。
	2
	

	
	12.參考執行結果範例畫面，將「雲朵圖形說」移至第7小題的美工圖案右方。
	1
	

	修改投影片
	13.設定投影片背景的填滿效果為「白色大理石」材質。
	2
	

	合                    計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
A17.設定超連結並加入「提示文字」
(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.利用PowerPoint設計在簡報播放時，滑鼠移至超連結位置上能出現提示文字。
２.儲存檔名為A17.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選擇「空白」樣式（0.5分）。
	1


	

	編輯圖表

	2.繪製二個矩形方塊。（各1分）
	2
	

	
	3.分別在方塊上輸入文字一為「URL」，另一個則為「e-Mail」。（各1.5分）
	3
	

	
	4.在播放簡報時，按一下「URL」按鈕，可連結至網站（2分）：中華民國電腦教育發展協會，其網址為「www.testcenter.org.tw」（2分）。
	4
	

	
	5.播放簡報時，按一下「e-Mail」按鈕，會自動開啟電子郵件軟體（2分）且收件人的地址已設定為「mocc@testcenter.org.tw」。
	4
	

	
	6. 按下「e-Mail」按鈕時會出現主旨為「e-Mail給MOCC檢定中心」的信件。
	3
	

	
	7.在播放簡報時，滑鼠移至「e-Mail」按鈕位置時，能出現「e-Mail給MOCC檢定中心」的提示文字。
	3
	

	合                併
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
B01.太陽緩降、月亮緩昇
(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.利用PowerPoint的「快取圖案」，繪出一幅風景畫（需有山、有河、有房子），並透過「自訂動畫」功能，呈現太陽緩降，月亮緩昇的效果。
２.儲存檔名為B01.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　
	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔
	1. 建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選擇「空白」樣式（0.5分）。
	1
	

	編輯圖表


	【註】以下第2～6題之「快取圖案」填滿色彩請自訂，只要每種圖案色彩不同即可視為正確。位置與大小請參考執行結果範例畫面。

	
	2.透過「快取圖案」功能中之「等腰三角形」，繪出三的大小不一的三角形。

（每少一個三角形扣1分，扣至本小題0分為止）
	2

	

	
	3.請使用「快取圖案」在三個三角形的底部插入一個「矩形」圖案（0.5分），並變更其填滿顏色（自行挑選顏色）（0.5分），並設定其填滿效果：色彩為「雙色」（0.5分）、網底樣式為「水平」（0.5分）。
	2


	

	
	4.透過「快取圖案」中「手繪多邊形」。在第3小題　的「矩形」上層繪製一河流形狀的圖案（0.5分），並設定其填滿效果（0.5分）：色彩為「預設色彩－靜水」（0.5分）、網底樣式為「水平」（0.5分）。
	2
	

	
	5.請使用「快取圖案」功能，在最右邊三角形的後面（位置、層次各0.5分）插入一個「太陽」圖案（0.5分），並變更其填滿效果（0.5分）：色彩為「預設色彩－銅」（0.5分）、網底樣式為「右斜」（0.5分）。
	2
	

	
	6. 請使用「快取圖案」功能，在最左邊三角形的右上方（位置、層次各0.5分）插入一個「月亮」圖案（0.5分），並變更其填滿效果（0.5分）。
	2
	

	編輯圖表
	7.插入一個名稱為「宗教措施」的美工圖案。
	4
	

	
	8.透過「自訂動畫」功能，讓「太陽」圖案緩緩下降至山後面，達到太陽下山（消失）之效果。
	2
	

	
	9. 透過「自訂動畫」功能，讓「月亮」圖案在「太陽」圖案消失後，就由所有圖案後面緩緩上升，最後位置停留在三角形圖案右上方。
	2
	

	合          計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。

B02.加入VBA「按鈕」
(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.利用PowerPoint中的VBA（Visual Basic Application）功能，加入「Command Button」。
２.儲存檔名為B02.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　

	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1.建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選擇「空白」樣式（0.5分）。
	1


	

	編輯圖表
	2.建立一個「指令按鈕」。
	4
	

	
	3.[指令按鈕]的標題為「您好」。
	3
	

	
	4.設定「指令按鈕」。的背景底色為亮綠色（參數值：&H0000FF00&）
	2
	

	動作設定
	5.當按下按鈕時，會出現訊息方塊，且只有一個「確定」按鈕。
	4
	

	
	6. 訊息方塊上會顯示「您好！」文字。
	4
	

	
	7.在訊息方塊的標題列會顯示「回應」文字。
	2
	

	合                併
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
B03.加入VBA「對話按鈕」
(　題目說明　　　　　　　　　　　
１.利用PowerPoint中的VBA（Visual Basic Application）功能，加入「對話方塊」。
２.儲存檔名為B03.ppt。

(　操作需求與評分項目　　　　　　
	功能類別
	試題要求
	分數
	實得分數

	建立簡報檔


	1. 建立一個新的空白簡報檔，加入一張新投影片（0.5分），版面配置選擇「空白」樣式（0.5分）。
	1


	

	使用巨集


	2.建立一個「指令按鈕」。
	2
	

	
	3.[指令按鈕]的標題為『輸入地址』。
	2
	

	
	4.按下按鈕時，出現一輸入方塊，並要求使用者輸入文字，輸入方塊上有「確定」與「取消」按鈕。
	3


	

	
	5.在輸入方塊的標題列會顯示「地址填寫」文字。
	2
	

	
	6.提示文字為「請輸入位址：」
	2
	

	
	7.預設的填寫文字為「台中縣豐原市」
	2
	

	
	8.當按下輸入方塊上的「確定」按鈕，會出現訊息方塊，且有「確定」按鈕。
	2


	

	
	9.訊息方塊上會顯示「你的地址為：ＸＸＸ」（ＸＸＸ表示使用者在輸入方塊中所輸入的文字內容）並顯示使用者所輸入的文字。
	2


	

	
	10.在訊息方塊的標題列會顯示「確認位址」文字。
	2
	

	合　　　　　　　　　計
	20
	


【註】1.試題要求輸入之文字內容需完全正確才能得分。

      2.各小題未標示每個動作的個別配分者，表示該小題需完全正確才能得分。
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