台東縣德高國小九十七學年度場地出借管理辦法

一、目的：為促進學校場地合理有效利用，維護校園安全，特訂定本辦法（本辦法未 

            規定者依其他法令之規定）。
二、借用範圍：操場、教室（不包括教職員辦公室及校長室）。
三、借用時間：星期日及例假日為原則，並不得妨礙正常教學活動。
四、借用辦法：
   ●學校場地之借用應具申請書表，載明左列事項，於擬使用前五日，向本校總務處提出申請。
    ⊙借用學校場地之種類。⊙借用用途。⊙借用日期。
    ⊙借用人。其為法人、團體者，應具明其負責人或代表人。
    ⊙擬供使用人數。⊙須權責機關准予辦理活動之證明文件。
    ⊙保證金。
   ●申請借用學校場地應由借用人（負責人或代表人），填具申請書，簽名蓋章後提出。其未簽名蓋章或未由借用人本人或負責人或代表人申請者，其申請無效。
   ●申請借用學校場地，須取得權責機關准予辦理活動之證明文件者，應於申請時附繳證明文件影本。但限於法令規定，須經取得借用學校場地之同意者，得先行發給使用同意。（使用人依前項但書規定取得使用同意證明者，應於借用前一日補具權責機關准予辦理活動之證明，其未補具權責機關准予辦理活動之證明者，原發給之使用同意證明失其效力。）
  ●借用人申請借用學校場地應在申請使用時繳納保證金，於借用完畢經本校查明確無違反使用規定或損毀設備情事後無息退還。

  ●申請借用學校場地除喪事之外，他項之活動准予辦理。

      因擔心國小學生心理未成熟，進而畏懼而害怕上學。
  ●凡借用者須負責維護活動場所之秩序安全及整潔並恢復原狀。
    學校場地借用案之審查，由本校總務處審查，必要時，並得徵詢有關機關意見後，送呈校長核定。
  ●申請人申請借用學校場地案經核准後，應繳交一定金額之管理維護費，但情形特殊者，得由校長決定酌予減免。（前項一定金額，由本校訂定。）
  ●申請人申請借用學校場地案經核准並繳清費用後，載明左列事項：
    ⊙借用人。⊙借用場地範圍。⊙借用期間。⊙用途。
    ●應取得准予辦理活動權責機關同意者，其同意機關。
  ●未依本規則規定使用或補辦權責機關同意者，本使用同意書失其效力。
  ●本使用同意書核發後，本校因不可抗力或其他特殊事故，致無法提供場地者，得於同意使用期間二十四時前，通知借用人，停止借用，借用人不得異議或請求任何賠償。並退還原繳之保證金及維護費。
  ●借用人應依原申請借用用途使用，違反者，本同意書失其效力，本校得隨時終止借用收回學校場地，借用人不得異議或請求任何賠償。

· 本辦法呈請校長核示後實施，修正時亦同。    

    總務主任：                 教導主任：                    校長：     

台東縣德高國民小學場地租借使用申請書

申請日期:     年     月     日                 

	使用者
	                簽章
	身分證字號
	

	
	
	電  話
	

	
	
	地    址
	

	活動名稱
	
	參加對象
	

	
	
	參加人數
	

	使用場地
	
	使用設備
	

	場地使用費
（新台幣）
	         元
	  保證金
（新台幣）  
	               元

	合  計
	                              元
	經手人
	 

	使用時間
	年    月    日    時起至     年    月   日   時
（每日      時      分至       時        分）


（本欄由學校承辦人填寫）

	批示
	台東縣德高國民小學（         借用）簽請核示單

	校    長：

總務主任：

承辦人員：
	

	
	日         期

	
	年   月    日


台東縣德高國民小學校場地租借使用切結書

                  （以下簡稱乙方）向台東縣德高國民小學 （以下簡稱甲方）
租借使用                            （場地名稱），雙方同意訂立下列條款：
第一條：使用期間：自中華民國　 年　 月　 日　 時起至　 年　 月　 日　時
        （每日　　時　　分至　　時　　分）：乙方願遵照約定日期辦理活動。

第二條：保證金新台幣　　萬　　仟　　佰　　拾　　元整。
        場地使用費新台幣　　萬　　仟　　佰　　拾　　元整
        上述二項費用應由乙方於開始使用____日前向甲方一次繳清，逾期未繳
        以違約論，乙方絕無異議，期滿如無違約或賠償情事，保證金無息退還。
第三條：甲方因公務需要變更借用場地或因活動要求延期或停止辦理，乙方應遵
        照甲方安排，不得異議。
第四條：乙方不得變更既有設施，若因活動需要加置設備，應於使用後立即折除，
        回復原狀，以免影響學校正常教學，違者由學校僱工代為拆除，所需費
        用由乙方負擔，或由保證金扣抵，不足扣抵者，甲方應予追償，並終止
        契約。
第五條：乙方借用場地之秩序及週邊環境衛生應自行負責，並派員督導處理。
第六條：乙方應製作識別證供參加活動人員佩帶，以維護校園安全。
第七條：乙方未履行契約約定，或損毀借用設施，應負完全賠償責任，不得異議。
第八條：本契約正本二份，由甲、乙雙方各執一份為憑。
立契約人：
甲　　　方：台東縣德高國民小學
法定代理人：校長  李玫玲

乙　　　方：（使用者）
核准設立機關及文號：
負　責　人：　　　　　　　　　　　　簽章
身份證號碼：
戶籍地址：
中華民國  年  月  日
