台東縣德高國民小學教職員工宿舍管理辦法

第  一  條  為使本校宿舍能有效管理使用，爰依據行政院七十二年四月二十九日頒布之「事務管理規則宿舍管理」訂定「德高國民小學教職員工宿舍管理辦法」（以下簡稱本辦法）。
第  二  條  本校宿舍之借用暨管理事項，由總務處負責辦理，總務主任為管理人員。

第  三  條  本校宿舍之借用人應共同遵守下列事項：
一、遵守公共衛生。
二、維護公共安全。
三、維護公共秩序。
四、愛護公有財物。
五、禁止飼養寵物。

第  四  條  宿舍借用人凡未能遵守本辦法第三條應行遵守事項，經管理人員勸導無效者，應簽報處理。
第  五  條  本校編制內之教職員工距離本校三十公里以內無房舍者，於任所單身居住，得申請借用宿舍。
第  六  條  宿舍內之傢俱，由本校統籌提供借用，借用人不得指定添置。
第  七  條  宿舍借用人員借住宿舍時，應辦理借住手續，並將所借用宿舍之設備及傢俱點清。
第  八  條  宿舍借用人員搬離宿舍時，應辦理遷出手續，並將所借用宿舍之設備及傢俱點交還清，並清理乾淨。
第  九  條  宿舍借用人調職、離職、出國進修、留職停薪、退休及其他符合借用條件消失時，應在一週內遷出宿舍；受撤職、免職處分人員亦應於一週內遷出，逾期不遷出者，即依法處理。
第  十  條  宿舍借用人不得將宿舍私自出租、轉借、調換、轉讓、增建、改建、經營商業或作其他用途等，違反者即終止借用權利，應立即遷出。
第 十一 條  宿舍借用人對宿舍設備及公有傢俱應做妥善管理，負愛護之責，其因借用人之過失所發生之缺損，應依規定負責賠償。       

第 十二 條  宿舍因天災事變及其他不可抗力，致遭受損壞者，借用人應會同總務處報核待修。
第 十三 條  宿舍借用人配住之房間電費由借用人自行負擔。

第 十四 條　宿舍之水費由所有借住人共同分攤。

第 十五 條　宿舍交誼廳、廚房、電話及公共設施之電費等費用，由所有借住人共同負擔。
第 十六 條　借住人對各項設備應負保管維護之責，並共同維護宿舍之安全。
第 十七 條　凡因風雨、地震及其他一切不可抗力之災害，致房屋或設備遭受損壞，得及時報請學校修護，現有設施如因個人人為因素所造成之損壞，應自行修護。
第 十八 條  宿舍內公有傢俱、水電、衛生、瓦斯及安全設備等，應共同愛惜使用。

第 十九 條  宿舍內外應保持整潔，嚴禁隨地吐痰，亂拋雜物，排放各種污染物、惡臭物質，確保公共衛生。

第 二十 條  宿舍用電，應依規定辦理，嚴禁擅自接用電線，以策安全。

第二十一條  宿舍不得喧嘩、吵鬧、振動及其他妨礙安寧之行為。

第二十二條  宿舍防火間隔、樓梯間、共同走廊、防空避難設備等處所不得堆置雜物、設置柵欄妨礙出入。

第二十三條  宿舍內嚴禁酗酒、賭博及其他不正當或違法之行為。

第二十四條  宿舍嚴禁存放違禁或危險物品，如經查獲，報請管理人會同 

            校方處理。

第二十五條  遇颱風、空襲、火警或其他意外情事發生時，所有借住人應相互支援採取緊急措施，以策公共安全。

第二十六條  配住人違反本辦法之規定而情節重大，經管理人勸導無效者，總務處應提請校方議處。配住人應將宿舍清理乾淨交還學校，嗣後不得再申請借住宿舍。

第二十七條  請宿舍長擬定每學期環境工作分配表，保持宿舍之整潔。

第二十八條  本辦法經呈校長核可通過後施行。

          宿舍長 ：              總務主任：                   校長：
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