      第    週（單、雙）日期：   月  日  ~   月  日  
	工作
區域
	工作項目
	第   組
	第   組
	第   組
	第   組

	內
掃
 
人
	督  導
	 
	
	
	

	
	教室掃、拖地1-3排
	 
	
	
	

	
	教室掃、拖地4-6排
	 
	
	
	

	
	黑板、講台、蒸飯箱、回收箱、掃除箱
	 
	
	
	

	
	
	 
	
	
	

	
	窗戶（牆壁）、前後門
	 
	
	
	

	
	走廊掃、拖地
	 
	
	
	

	外
掃
 
人
	督  導
	 
	
	
	

	
	A總務處內掃拖地
	 
	
	
	

	
	B總務處、人事室內桌櫃窗清拭，垃圾、資源清理---2人
	 
	
	
	

	
	C人事室內掃拖地
	   
	
	
	

	
	D走廊掃地、洗手台
	 
	
	
	

	
	E走廊拖地
	 
	
	
	

	
	F走廊拖地
	 
	
	
	

	
	G走廊掃地、洗手台
	 
	
	
	

	
	H走廊拖地
	 
	
	
	

	
	I 走廊拖地
	 
	
	
	


掃除時間：(1)早上7：50 ~8：00
 (2)下午第六節下課（如未完成中午補掃）。
外掃區
	廚房


	E
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活
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	  動

	 
H
	      

 
	
	  J
	      中  
心

	合作社
	             水溝  K      
	掃具區  L
	  大型垃圾 M


汽車停車位 I











