協助特殊生問題之處理流程

教務處

學生不寫作業處理流程

1. 定義：學生未能完成老師交待之回家作業，經老師勸導多次而無明顯改進，此態度業已造成該生學習之影響。
2. 對象： 一般學生
3. 方式（時間及地點）：
（1） 一般情形：利用晨間或午休時間補寫作業，地點可選擇教室、閒置教室、處室等地進行，輔導人員可為班級小老師、導師、科任老師、行政人員等，共同協助輔導。
（2） 個案會議：若案主無法依上述之方式安置，則委請主任及相關任課教師等，與該生家長召開個案會議，傾聽家庭輔助學生學習的困境，適時提供家庭教育相關策略，協助家長成長，希望喚起家長重新找回家庭溫度的信心。
4. 家長：邀請家長至校商談，校方提供學生學習之情形，並了解該生在家之作息狀況。
5. 老師：請老師敘明學生發生該行徑之頻率，並提供該生在學校生活之情況資訊，相關任課教師討論共同處理之因應策略。
學務處

學生問題行為處理流程

1. 定義：依據『桃源教師輔導與管教學生辦法』(9610修訂)，學生於行為上違反第七條、第十六條、第十七條、第十八條第二款第一至七項，並經任課教師認為情節嚴重者，稱之。
2. 對象：本校小學部在籍學生。
3. 方式：依據『桃源學生獎懲補充規定』第五條規定，學務處得為處置如下列
    (一)勸導改過或口頭糾正。

    (二)調整座位。

    (三)安排參與班級或學校公共服務。

    (四)通知其父母或監護人配合輔導。

    (五)責令道歉。

    (六)要求賠償所造成之財物損害。

    (七)實施個別輔導。

    (八)轉介輔導。

    (九)其他適當之輔導或懲處措施。(包含移送司法機關或相關單位處理)
4. 家長：家長應於接到學務處通知後，來校參加行為學生之輔導或諮商活動。
老師：教師及學務處應審酌下列因素，以為學生獎懲輕重之依據：

    (一)行為時之年齡。

    (二)行為時之身心狀況。

    (三)行為之動機與目的。

    (四)行為之手段。

    (五)行為所生之影響。

    (六)行為人之家庭狀況。

    (七)行為人之平時表現。

    (八)行為之次數。

    (九)行為後之態度。

    (十)其他足以影響行為發生之因素。
輔導室

學生情緒突發處理流程：
1. 定義：學生在上、下課中，情緒不穩（哭、鬧），影響班級秩序或干擾班級教學進度。
2. 對象：情障學生及一般生。
3. 方式：
（1） 暫時從班級抽離，請導師聯繫資源班老師帶開，並聯繫輔導室支援，及聯絡室輪值之行政人員協助安撫及輔導。
（2） 請聯絡室輪值人員做處理登記，輔導室進行追蹤輔導及辦理個案諮商、個案會議。
4. 家長：導師或輔導室電訪告知家長，委請家長留意孩子的近況。
5. 老師：輔導室人員及相關學年老師、科任老師亦可協助輔導（安撫）該生，或由導師輔導，課程可暫請輔導室相關人員支援。
· 以上為各處室協助導師緊急處理方案並配合聯絡室實施。
                                     ~~輔導室謹啟~~
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