1、 [image: image2.png]


認識標點符號：（可以幫助寫的人清楚表達，幫助看的人容易了解，是文章的一部分，所以寫文章一定要有標點符號喔！）共有十四個成員，先介紹常用的八個：

（1） 逗號 ， 句子很長，還沒有說完，用逗號做停頓。

（2） 句號 。 句子已經說完用句號表示。
（3） 驚嘆號 ！ 用在有驚奇、恐懼、高興、命令….等情緒。
（4） 問號 ？ 用在有事情要問時，或是明知故問的遺疑問句。
（5） 冒號 ： 用在寫信時稱呼的下面，有人說話的下面，或舉例的時後。
（6） 引號 「   」 用在詞句有特別意思，或引用別人的話時，用「  」把話框起來。有上引號決不能忘了下引號喔！
（7） 頓號 、 用在語氣停頓，或分開許多連用的同類詞。
（8） 刪節號 ：：： 用在想說而沒有說完整，或想省略時。寫文章時，刪節號佔兩格，每格三點共六點。                                     
2、 認識文章的結構：（大部分的文章 都是這樣寫的ㄛ！）

（1） 第一段（頭）：大概介紹，整體合起來介紹，不用太長。

（2） 第二段、第三段（肚子）：分段介紹特色和特點。 

（3） 最後一段（尾巴）：用「期望」做結尾。

3、 文章的格式：

（1） 題目上方空四格。

（2） 每段開頭空二格。

（3） 每一段結束後如果有空格不能再寫，下一段要換行。

（4） 標點符號不可以和文字擠在同一格。

4、 範文介紹：（思路引導）以我的媽媽 題目為例：

（1） 第一段（頭）：整體合起來介紹：簡單介紹自己媽媽的外

          表、身材、年紀、工作、個性、愛好、專長。

（2） 第二段、第三段（肚子）：分段介紹：介紹媽媽的工作情形或做家事的情形。

（3） 最後一段（尾巴）：用感覺、期望做結尾：你對媽媽的感覺、要如何分擔媽媽的工作、期望或祝福媽媽健康快樂。

如果還是不太知道如何寫，可以參考以下範文，但是不可以照抄喔！

5、 範文欣賞：
我的媽媽

    我的媽媽長的矮矮胖胖，頭髮長長的，待人很和氣，她沒有出去外面工作，天天在家裡忙東忙西的，是一位忙碌的家庭主婦。

    如果是放假日，爸爸不用上班，哥哥和我不用上課，大家都在休息，只有媽媽一整天都在忙，她一會兒洗衣服、一會兒拖地板、一會兒上市場買菜、一會兒整理房間一會兒修撿花木……，難得有時間休息，她不停的忙進忙出，還要抽空到房間看我寫功課，和我聊天、聽我說一說學校發生的事情。媽媽平常每天早上很早就起來做飯，送我們上學，然後自己才匆匆忙忙回家，做一大堆家事。還要指導我們做功課，她從來不叫苦、不叫累，媽媽實在是太偉大了！

現在我才知道，媽媽有那麼多工作要做，她是非常辛苦的， 我要常常幫忙媽媽做家事：洗碗、擦桌子、掃地、拖地板……這些都是我可以幫忙做的家事，我不要讓媽媽太辛苦，要努力用功讀書，做一個人見人愛的乖孩子，讓媽媽不再為我們擔心，身體能更健康，心裡能更平安快樂。
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六、現在，請你參考範文，自己訂題目：寫出  我的○○ （可以寫我的爸爸或我的媽媽或我的阿姨：： ）
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