PAGE  

 臺北市北投區文林國民小學99學年度訓導處工作實施計畫
1、 依據：
1、 教育部推動友善校園實施計畫。
2、 國民小學訓導工作手冊。
3、 臺北市教育局年度計畫暨函頒事項。
4、 本校校務發展計畫。
2、 目標：

1、 建立多元學習機制，促進學童快樂成長。

2、 建構完善安全體系，維護學童校園安全。

3、 規劃節慶時令活動，充實學童學習內容。

4、 強化學童法治教育，增進學童法治知能。
5、 加強學童生活常規，培育學童全人發展。

6、 注重生態環保教育，養成學童尊重自然。

7、 推展多樣運動團隊，提升學童身體適能。
8、 辦理多元社團活動，拓展學童知識領域。

9、 培養良好衛生習慣，增進學童身心健康。
10、 整合各項訓導業務，凝聚共識服務教學。
參、實施原則與方式:

    一、實施原則：
(一)以兒童為中心：建立自愛自重的精神。

(二)以興趣為主導：從日常生活實踐做起達到知行合一。

(三)以身教為技巧：身教重於言教，全體教職員工以身作則以達潛移默化之效。

(四)以「全人教育」為內涵：以全校兒童為對象，以全部生活為範圍。

(五)以「教訓輔」三合一為要領：以輔導的觀念改進訓導方法。

(六)以「親師合作」來達成：加強親職教育，共同努力以培養兒童健全人格。
    二、實施方式：各組依各項目另訂定實施細目，規劃可行辦理方式，納入「學校行事曆」、「訓
導手冊各組重點工作」進度逐一實施，以達具體教育目標。
肆、組織與職掌：
	組織
	工作職掌

	訓導主任
	1.擬訂訓導工作計畫。

2.擬訂訓導專案工作計畫及目標管理進度。

3.整編及執行訓導經費預算。
4.彙報各項訓導業務統計資料事項。
5.擬訂校園安全事件處理事項。

6.擬訂與執行「學生輔導管教辦法」。

7.處理學生重大偶發事件。

8.臨時交辦事項。

	訓育組長
	1.擬訂各項訓育章則。

2.籌辦各項慶典、活動。

3.推行教校月活動、民族精神教育及復興中華文化事項。

4.規劃團體活動及校外教學、校際交流、畢業旅行事項。

5.辦理學生群育活動、寒暑期學生營隊活動。

6.規劃及訓練幼童軍活動事項。

7.指導學生自治活動事項。

8.推行社區服務活動。

9.規劃重大節日之活動、刊物及壁報出版事項。

10.辦理學生升降旗典禮。

11.辦理學生才藝競賽、舞蹈、音樂比賽及表演活動。

12.宣導各項政令活動。

13.宣導社教機構藝文活動。

14.辦理模範生選拔、孝親楷模、禮儀楷模及好人好事表揚事項。
15.規劃「一生一專長」，三至六年級直笛課程並辦理直笛檢測。

16.其他。

	生教組長
	1.擬訂及推行各項生活教育計畫之事項。
2.規劃校內各項防空、防震、防災、防溺演習等學生防護工作及緊急避難訓練。
3.辦理交通安全教育及排路隊事項。

4.規劃編排導護值勤(導護老師、導護志工)工作。

5.組訓交通糾察隊值勤事項。
6.處理學生偶發事件。

7.推行時事教育。

8.辦理學生品德考查及獎懲事項。

9.處理拾遺物品事項。

10.辦理民主法治教育事項。

11.辦理秩序禮節、常規訓練比賽事項。

12.辦理防範犯罪、反毒宣導事宜。

15.擬定學生請假、缺課、中輟、生活常規問題事項。

16.檢查學生服裝儀容。

17.處理學生家長午餐飯盒事宜。

18.防制校園暴力、維護校園安全事宜。

19.辦理春暉專案相關業務。

20.推動品格教育，核心指標融入日常生活要求與指導。

21.其他。

	體育組長
	1.擬訂各項體育活動章則。
2.組織並召開「體育委員會」。

3.辦理校內運動會及各項體育競賽事項。

4.運動場所及體育設備之管理與維護事項。

5.早操及課間活動事項。

6.辦理學生體適能測驗與活動事項。
7.規劃「一生一專長」，二至六年級游泳課程並辦理游泳檢測。
8.訓練及選拔各項體育競賽團隊事項。

9.學生體育成績之考查與報告事項。

10.運動器材使用安全之指導。

11.體育獎助學金之申辦事項。
12.辦理體育班招生事宜及訓練、參賽工作。
13.其他。

	衛生組長
	1.擬訂各項環境及衛生教育工作章則。
2.規劃並辦理健康促進學校計畫。
3.辦理全校衛生保健工作及其設備事項。

4.衛生隊之組訓及指導晨間檢查事項。

5.辦理衛生保健宣導、比賽測驗事項。

6.辦理垃圾分類、資源回收、環保教育。

7.維護環境及飲用水設備之清潔。

8.辦理環境教育事項。

9.擬訂防制學生濫用藥物、消除煙害、預防愛滋等工作。

10.辦理有關人口政策、兩性教育等公共衛生教育事項。
11.學校餐廚衛生管理。

12.辦理學校營養午餐相關事宜並召開午餐委員會。

13.規劃辦理學童營養教育及用餐禮儀學習活動。
14.辦理「美齒先生、美齒小姐」選拔活動。

15.加強腸病毒.水痘.登革熱.H1N1…等H1N1防疫措施與宣導。
16.其他。

	健康中心
	1.辦理健康檢查及協助預防接種事項。

2.學生視力保健、口腔宣導、砂眼治療及缺點矯治事項。

3.衛生保健器材及藥品之使用保管整補事項。

4.衛生保健統計資料、分析及彙報事項。

5.測量身高體重、檢查學生視力。

6.學生疾病送診及缺點矯治事項。

7.協助辦理有關人口政策、兩性教育等公共衛生教育事項。
8.協助辦理健康促進學校計畫。

9.協助辦理「美齒先生、美齒小姐」選拔活動。

10.協助加強腸病毒.水痘.登革熱.H1N1…等防疫措施與宣導。
11.其他。


伍、實施內容：
	類別
	工作

項目
	實施

內容
	辦理

時間
	主辦

單位
	協辦

單位
	實施

對象

	一、一般活動
	(一)擬定訓導處
工作實施計畫
	1.訓導處工作年度計畫

2.擬定年度活動實施要點

3.擬定訓導處各項章則
	99年8月
	訓導
主任
	各組組長
	全體
師生

	
	(二)時事、愛國及民族精神教育
	1.製作相關節慶壁報

2.進行紀念節日及節慶意涵介紹
3.倡導校園倫理
4.製作時事專欄

5.兒童朝（集）會宣導

6.宣導愛國、愛鄉之觀念
	適時舉行
	訓育組
	生教組
	全體
學生

	
	(三)節慶活動
	1.舉辦教師節敬師活動
	99.9.28
	訓育組
	家長會

級任老師
	全體

師生

	
	
	2.辦理兒童節慶祝活動
	100.4.3
	
	
	

	
	(四)生活教育
	1.加強上下學路隊之訓練

2.加強學童生活常規之訓練

3.宣導並嚴禁兒童進入網咖及不良場所並加強巡視

4.辦理各項常規之獎懲

5.辦理學生請假家庭聯絡事宜

6.處裡學生偶發事件、拾遺物認領事宜
7.實施午餐指導、廚餘回收
	99年9月

/

100年6月
	生教組
衛生組
	級任教師
	全體
學生

	
	(五)安全教育
	1.執行導護工作

2.實施校內外安全教育指導

3.實施校內設施及遊戲器材安全檢查

4.加強交通安全教育宣導

5.實施防火、防震、防空、防災演練
	99年9月

/

100年6月
	生教組
體育組
	總務處

全體教師
	全體
學生

	
	(六)環境與衛生教育
	1.執行學校環境衛生工作

2.健康（生理）教育

3.健康檢查及疾病篩檢

4.學生視力保健
5.口腔保健、潔牙教學與執行
6.辦理健康促進計畫
7.辦理腸病毒、水痘、登革熱宣導活動
8.實施垃圾分類、資源回收

9.加強生態及環境教育

10.實施人口政策教育
	99年9月

/

100年6月
	衛生組
	全體教師

護理師

輔導室
	全體
學生

	
	(七)體育活動
	1.規劃辦理游泳教學(一生一專長)

2.晨間慢跑活動

3.舉辦體育表演會

4.辦理校內體育競賽
5.參加校外體育競賽 

6.辦理學生運動社團

7.實施體育成績考查及評鑑

8.辦理教師、學生體適能宣導

9.組訓游泳.網球.田徑校隊

10.辦理體育班各項事宜
	99年9月

/

100年8月
	體育組
	教學組

體育科任

專任教練

外聘教練
	全體
學生

	
	(八)團體活動
	1.實施校外教學活動
2.規定辦理花博校外教學活動

3.辦理課外社團活動

4.規劃辦理幼童軍活動

5.組訓合唱團並參加北區競賽

6.規劃辦理直笛教學(一生一專長)
	99年9月

/

100年6月
	訓育組
	教務處

級任老師

社團教師

音樂老師
	全體
學生

	
	(九)自治活動
	1.實施兒童朝會及其他集會活動
2.推展班級級會自治活動
	99年9月

/

100年6月
	訓育組
	級任教師
	全體學生

	二、重點活動
	(一)法治教育
	1.寒暑假青少年犯罪防治宣導

2.防賄選宣導

3.租稅教育宣導

4.加強法治教育教學

5.法律常識大會考
	99年9月

/

100年8月
	生教組
	士林地檢署

稅捐處
級任老師
	全體學生

	
	(二)安全教育
	1.防火、防災、防震宣導

2.防溺教育宣導

3.交通安全法規宣導

4.加強愛心商店功能宣導

5.兒童人身安全宣導
	99年9月

/

100年6月
	生教組
	體育組

級任老師
	全體學生

	
	(三)春暉專案
	1.反毒、反酗酒、反菸害宣導

2.防愛滋病宣導

3.防治幫派滲入校園宣導

4.拒嚼檳榔宣導

5.加強校園周邊巡查
	99年9月

/

100年8月
	生教組
	衛生組

護理師

級任老師
	全體學生

	
	(四)品格教育
	1.建立榮譽制度

2.表揚學生善行

3.選拔模範學生

4.選拔禮儀、孝親楷模
	99年9月

/

100年6月
	生教祖

訓育組
	輔導室

級任老師
	全體學生

	
	(五)游泳教學
	1.規劃一生一游泳專長

二至六年級游泳教學
	99年9月

/

100年6月
	體育組
	體育科任

級任老師

游泳助理教練
	二至六年級學生

	
	
	2.實施各年級游泳檢測「認證」制度(二至六年級)
	100年5月
	
	
	

	
	(六)直笛教學
	1.規劃一生一直笛專長

三至六年級直笛教學
	99年9月

/

100年6月
	訓育組
	音樂科任

級任老師
	三至六年級學生

	
	
	2.實施各年級直笛檢測「認證」制度(三至六年級)
	100年5月
	
	
	

	
	(七)校際游泳

比賽
	1.向教育局申請經費舉辦士林北投區校際游泳比賽，邀請12所學校游泳選手參加

2.承辦北投區A群組校際打水接力比賽
	99.9.30

8：00-17：00
	體育組
	家長會

各處室

體育班師生
	士林

北投區12所學校選手

	
	(八)文林盃校際網球邀請賽
	向教育局申請經費舉辦「第二

屆文林盃」校際網球邀請賽，

預計邀請6所學校96位網球選

手參加
	100年5月
	體育組
	家長會

各處室

體育班師生
	士林
福林

民權

石牌

三玉

文林

	
	(九)執行基層選手訓練工作
	向臺北市體育處申請經費辦理「游泳、網球、田徑」三項基層選手訓練工作
	99.3.1

/

99.11.30
	體育組
	游泳隊教練

網球隊教練
田徑隊教練
	游泳.網球.田徑校隊學生

	
	(十)校際交流

活動
	向教育局申請經費，辦理校際交流活動
	100年5月
	訓育組
	家長會

五年級級任
	五年級學生自由參加

	
	(十一)畢業活動
	1.六年級畢業旅行
	100年3月
	訓育組
	總務處

畢業班導師
	六年級畢業生

	
	
	2.六年級腳踏車騎乘體驗活動
	100年3月
	生教組
	
	

	
	
	3.六年級師生足壘球比賽
	100年6月
	體育組
	
	

	三、其他活動
	(一)配合政令宣導
	1.預防傳染病、H1N1防疫措施與宣導

2.資源回收、垃圾分類宣導

3.節約能源教育宣導

4.其他
	適時舉行
	衛生組
	健康中心

全體老師
	全體師生家長


陸、檢討與改進：本計畫由各組依各項目，另訂定實施細目編入「學校行事曆」、「訓導手冊各組重點工作」逐一實施，並記錄執行情形作為改進依據。
柒、經費：

一、由學校年度相關經費項下支應。

二、士林北投區校際游泳比賽由教育局99年推動重點運動項目活動補助款項下支應。
三、文林盃校際網球邀請賽由教育局100年推動重點運動項目活動補助款項下支應。

四、基層選手訓練站由臺北市體育處補助款項下支應。

捌、本計畫陳校長核准後實施，修正時亦同。
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