■總務處【電話:27917334轉231】
    本學期總務處除辦理例行性校舍修繕維護、支援處室活動外，更積極辦理遷校工程相關事宜，以下簡述重要工作要項：

ㄧ、改善教學空間，營造良好學習環境：巡檢校園設施、學校飲水系統水質檢測、水塔清洗、疏通排水溝渠、全校廁所清洗。

二、積極推動綠能環境，落實四省政策：宣導隨手關電、節約用水，紀錄耗電情形，以行動愛地球。
三、加強門禁出入管制，維護師生安全：為維護師生安全，減少歹徒假冒家長、來賓身分行傷害師生之事，因事需進入校園，請配合辦理換證登記手續。

四、辦理103年度活動中心修建工程，提供親師生良好活動空間。

五、開放校園場地租借，共享公共資源：依校園開放租借辦法，開放校園使用，歡迎社區家長多加利用，並請愛惜設備設施，維護校園整潔，如發現損壞異狀請通知總務處改善。
六、賡續辦理遷校工程：遷校工程已完成都市設計審議幹事會議，本學期將持續辦理下列事項：
（一）依據都審幹事會議建議事項完成修正，提送都審大會審議。

（二）通過都市設計審議。

（三）進行校園使用空間細部設計。

