臺北市內湖區潭美國民小學總務處


	九十七學年度上學期1月份總務處處務會議紀錄           

	時 間
	98年1月17（六）下午14:00
	地 點
	總務處

	主 席
	黃正鴻主任
	紀 錄
	邱德松

	出 席

人 員
	

	會議報告事項： 

1. 今年度因勞務外包預算有限不足外包，所以自下學期開學日（2/11）後開始，請職工同仁每週一上午打掃全校11間廁所，至於職工負責的打掃區域，該時段則由班級學生負責清掃，若週一放假，則延至週二打掃完成，打掃廁所地點則請秀絹組長協助分配。
2. 12月主管會議奉校長指示，自下學期開始每月召開的擴大行政會議，改自每月底前召開下各月的會議，並自會議前ㄧ週開始彙整會議資料。
3. 請處室同仁利用寒假假期時間，彙整個人相關業務簿冊，並提前規畫下學期工作計畫與所需物件。

4. 雖然寒假即將到來，不過提醒大家，安全問題永遠不能鬆懈放假，請大家就負責區域提高警覺。

1. 感謝總務處所有同仁協助，因為有大家盡力全心的付出，上學期活動事項和順的完成相關支援，下學期請大家更盡心出力，相信可以有更優質的成效。
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