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	· 會議報告事項：

1. 教育局已訂定本月份為「校園安全月」（時間自97/12/8~98/1/9），總務工作重點為加強巡查校園各建物設施水電消防等項目安檢，請負責同仁依查核項目逐項檢核，務必全力查核，以達成校舍等設備安全零缺失。

2. 各工友同仁請務必加強巡查廁所內放置衛生紙情形，避免出現衛生紙用完又多日無人補放情形發生，若發現衛生紙用完應立即補放。
3. 請德松組長彙整各月份擴大行政會報內容時，確實詢問各學年老師意見是否已填寫完成，避免當日臨時意見較多，使會議討論時間過於冗長，亦給予行政同仁準備答詢腹案的準備時間。

4. 本次學校運動會與港湖區六校樂樂棒球聯賽聯誼活動陸續舉辦，辛苦所有本處室同仁，活動若能辦得順利成功，各位同仁發揮後勤支援的努力，功不可沒。

5. 97年中庭與遊戲場整修工程已完成驗收，自即日起請工友同仁加強校園植栽維護，每周或每日定時澆灌、除草、修剪，加強校園植栽綠美化。
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