臺北市內湖區潭美國民小學總務處


	九十七學年度上學期11月份總務處處務會議紀錄           

	時 間
	97年11月5日（三）下午13:20
	地 點
	總務處

	主 席
	黃正鴻主任
	紀 錄
	楊秀絹代

	出 席

人 員
	

	· 會議報告事項：

1. 因本年度運動會即將於11月22日舉辦，請工友同仁於11月13日前將負責區域雜草剪除，並適時澆灌花木，保持環境清潔，在運動會舉辦前請大家務必協力合作，呈現本校校園綠美化成效。

2. 自11月17日起至22日運動會前一周，總務處所有同仁暫停休假或請事（病）假，當週一、三、五下午派工，加強整理校園環境。

3. 請邱幹事彙整教師晨會會議紀錄時，除各單位已上行政nas紀錄報告事項外，其他未紀錄事項，請邱幹事於教師晨會召開後繼續追蹤或補登紀錄彙整之。
4. 10月28日主管會議中奉校長指示，為便利幼園家長接送，不論晴雨每日下午五點時，從幼園至學務處後方走廊的鐵門，工友同仁不必上鎖，改由警衛同仁設定保全前關上。
5. 請警衛同仁改善平日服務態度，多一些微笑，多一聲謝謝，對入校家長志工與校外人士，態度請更和善，若再經教師或家長投訴，經查核屬實，將簽報懲處。


PAGE  
2

