臺中市西區大勇國民小學緊急事件處理注意事項

一、班級成立緊急件處理小組；由班級幹部擔任各工作，協助老師在班級或學校發生緊急事件時分工合作、緊急處理。

	幹部
	工作內容
	工作要領
	備註

	班長
	第一通報責任即時用校內電話通知學校應變小組
	1. 立即通報訓導處生教組長張舜棠老師732或健康中心781

2. 前述無人接聽時，右列電話皆可通報。
	731訓導主任

751輔導主任

741 總務主任721教務主任

或任行政人員
簡要說明人事時地物等要項

	副班長
	第二通報責任
	班長不在時，由副班長通報。
	

	風紀股長
	維持班級秩序
	維持全班秩序，不可噪亂不安、要提醒大家冷靜以對。
	

	體育股長
	通知其他老師
協助處理
	用電話或口頭緊急通知隔壁班老師，請求老師協助處理。
	電話：

	學藝股長
	處理當事人學習事務
	如收拾書包、抄寫聯絡簿
等
	


二、全校教職員工：
    接到或遇到緊急事件時，一定要保持冷靜並即時加入協助，或通報健康中心、行政人員做緊急處理。

三、行政應變措施：

1.校內：（醫療人員）當事人之醫療處理─健康中心護理師─(119通報)
（訓導單位）當事人家屬之聯繫。
（發言人）事件之對外/媒體發言。
（輔導單位/導師）當事人及相關師生之心理諮商輔導、

（教務單位）當事人成績或課程安排之彈性處理、

（訓導單位）。當事人請假相關事宜之彈性處理

2校外：校外機制及資源之引進/介入（醫療人員、精神科醫師、心理

師、社工師等）

3.律定後續處理之評估機制

· 除上述校內聯繫外可緊急通報聯絡電話如下：
訓導主任：0939049317              輔導主任：0930119438

生教組長:：0911354795             健康中心：0919653496
                                                        9701輔

