台中市西區大勇國民小學常態編班實施計畫98.02.23修訂
一、依據：教育部「國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則」。
二、目的：貫徹教育政策，實施常態編班。

三、組織編班委員會：成員包括校長、四處室主任、註冊組長、教師會代表、家長會代表，負責籌劃及執行有關編班事宜。
四、本校學生（含新、舊生）之公開編班，程序如下：
（1） 於編班前二週召開編班委員會。

（2） 公告編班日期並通知家長參觀編班作業，同時敬會市府派員到校督導。
（3） 身心障礙學生、行為偏差等特殊個案學生，由輔導處彙整相關名單資料，經學校特殊教育推行委員會於編班前兩週召開審查會議認定。
（4） 行為偏差等特殊個案學生，應附至少三個月以上之輔導紀錄。
（5） 審查會議後，身心障礙學生由輔導處依規定安置；行為偏差等特殊個案學生，由學年教師召開學年會議，於編班前依常態編班精神安置適當班級。
（6） 雙（多）胞胎學生依學生家長之意願，可同班或分開班級，但不得指定班級，於編班前兩週，請家長親自到校公開抽定班級。
（7） 編班前，先行公開排定班級導師，並依規得酌減身心障礙生安置班級之班級人數1~2人。
（8） 對於行為偏差等特別嚴重個案學生，於編班作業前二週由相關訓輔處室邀集相關學年教師討論，協助輔導安置班級；其班級始可比照安置身心障礙生之班級酌減人數1~2人，以符照顧輔導學生，並減輕教師負擔。
（9） 身心障礙生（含證明文件）及行為偏差特殊個案學生資料（含學校特殊教育推行委員會會議紀錄）、所有學生名冊資料於編班當場公佈，並由市府指派之督導人員查驗。
（10） 新、舊生分別以下列方式辦理編班作業：
1.新、舊生以電腦亂數方式： 

（1）將新、舊生男、女學生分別造冊並建檔。
（2）採電腦亂數方式，將新、舊生男、女分配各班。
（11） 由市府指派之人員或家長代表取編班亂數，依序將男、女學生，以電腦亂數方式分配各班。現場之人與物拍照存證，並在眾人見證下完成
（12） 編班過程、電腦亂數表、及編班結果等相關資料，由學校自留一份，備查3年。
（13） 編班作業完成後，經校對呈閱並請家長會長教師理事長簽名確認後，立即將編班結果公告於本校網站及川堂十五天。
（14） 編班名單基準日：以編班前七天為基準日。
五、編班後報到新生及轉學生、復學生之處理：
（1） 編班後始報到之新生，依序編入班級學生數最少的班級，各班人數相同時，亦依班序編入。
（2） 轉學生及復學生之編班作業方式比照編班後始報到之新生流程辦理。
（3） 轉出學生：於基準日前轉出者，不參加編班；於基準日後才轉出者，照常參加編班，如日後再行轉入時，則轉入原編班班級。
（4） 轉入學生：於基準日前轉入者，應參加編班；於基準日後才轉入者，不參加編班，待編班作業完成後，依轉入先後順序，依序編入人數較少之班級
六、學生經編班確定，不得調整就讀班級。如因教育輔導需要或其他特殊原因，需要調整就讀班級者，應依其他相關規定辦理。
七、學期內班級學生有異動者，定期更新學生名冊並於校內公告至少十五日。

八、本計畫經校務會議通過，簽請校長公佈後實施，修正時亦同。
承辦人                   主任                     校長
