台中市西區大勇國小英語教學資源中心使用管理辦法

1. 英語教學資源中心開放時間，週一至週五早上8：00～8：40。

2. 借書冊數教師每次最多2冊為限，借期二週，可續借一次；學生
  部分由英語教師代為統一借閱，借期一個月。

3. 借、還圖書及其他教學媒體時間為英語教學資源中心開放時間，
  並需向本中心管理員辦理登記借還手續。

4. 借出圖書及其他教學媒體如有遺失或嚴重毀損，借出者必須賠償
  原書，如原書無法購得，則依原書定價以現金賠償。

5. 擅自撕毀條碼、書標者，依規定賠償二十元書籍整修費。

6. 所收支經費專款專用，除支付工本費及添購圖書外，並充作經營
  英語教學資源中心所需之開支。

7. 借用者如有離職、轉學、休學、畢業時，應在離校前將圖書及其
  他教學媒體還清。

8. 未經登錄編目，整理完畢的圖書，概不借出。

9. 借出圖書其他教學媒體無論到期與否，在每學期結束前二週，必
  須一律歸還，此期間暫停外借，全面辦理催還書工作。

10. 本辦法經校長核定後公布實施，修正時亦同。

校長                教務主任               承辦人

台中市西區大勇國小英語教學資源中心

英語圖書借還登記表
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台中市西區大勇國小英語教學資源中心

英語圖書借還統計表
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