『愛的書庫』 借還書流程

1、 進入台灣閱讀推廣中心網站〈www.twnread.org.tw〉，點選左上角『愛的書庫』進入圖書資訊查詢系統(線上申請加入) 登錄會員,經審核通過,即有資格作線上預借或預約書籍。
2、 從會員讀者借用查詢功能下點選”線上預約/借書服務”即可作線上預借或預約書籍,最多可預借或預約三本(書在書庫為預借,反則預約,預約成功者請等中心發MAIL通知取書)
3、 從線上列印預借書籍的資料或詳細填寫借書申請單(借書申請單可到”圖書資訊查詢系統”下載), 預借日起七天內至中心學校依規定開放的時間去取書（資料完備，並有機關首長簽章，方能取書），若無機關首長簽章，則由服務人員確認身份

4、 由中心學校服務人員檢核借書申請單

5、 進入書庫，依登錄號(編號)及書名領取書本    
6、 再將『借書申請單』交由服務人員並核對書名及清點數量確認是否有40本書,確認無誤,由中心學校管理者在主系統作線上借書作業(原來預借就會變成借書狀況)
7、 在書箱側面有貼上書籍資料單（請妥善保護）

8、 恭喜您完成借書手續

9、 隔日上午11:00以後請上網確認您的借書資料及還書日期（如有錯誤，可向中心學校管理人員詢問或請儘速與中心聯絡049-2566102洽張小姐）

10、 提醒老師們要準時還書,並注意請確實清點書本數量,在中心學校規定的開放時間將書歸回,管理人員會在主系統幫借閱老師作還書作業
11、 為了確保老師的權益,隔日上午11點後,請老師自行上綱確認線上的還書動作是否己完成（如有錯誤，可向中心學校管理人員詢問或請儘速與中心聯絡049-2566102洽張小姐）

12、 感謝您為閱讀貢獻心力，祝福您與孩子們共享閱讀的喜悅

                        台灣閱讀推廣中心  敬上

