廁所打掃掃具需求調查   102.07.30

廁所名稱：(       )樓(   )樓 負責班級：五 年(   ) 班 衛生隊簽名：
	項    目
	應有數量
	說     明
	要補數量

	1.掃把
	2（枝）
	男女各1枝掃地掃水,乾淨掛晾
	

	2.畚斗
	2（個）
	男女各1個,乾淨疊放
	

	3.海綿拖把
	3（枝）
	男女各1枝吸地面水,洗淨掛晾
	

	4.長柄地刷
	1（枝）
	共用刷地,洗淨掛晾
	

	5.短炳刷子
	2（枝）
	男女各1枝刷馬桶便池,洗淨掛晾
	

	6.水桶+水勺
	1（個）
	共用調製消毒水,洗淨掛晾
	

	7.鐵夾
	2（枝）
	男女各1枝整理垃圾,乾淨掛晾
	

	8.短棕刷
	1（把）
	刷洗手臺用,洗淨掛晾。
	

	9.垃圾袋（小）
	一月一捲
	週二.五清垃圾桶,男女共用,捲緊橫放掛鉤或水桶內。
	

	10.消毒用手套

   菜瓜布
	2
	用夾子掛晾乾。盒子裝則掛勾子上
	

	11. 消毒漂白水

(要加70~90倍清水) 
	一桶


	每週消毒地板.水槽.牆壁.門板.開關.水龍頭等,共用ㄧ年,關瓶蓋直立放水桶內。
	

	12.馬桶潔霜
	一月ㄧ瓶
	噴ㄧ點再刷黃垢,噴多了沒作用,是

浪費! 關瓶蓋立放水桶內
	

	13.小蘇打粉
     噴壺
	    1
	泡水溶解清潔地板.水槽.牆壁.門板.水龍頭等(忌鋁和鍍銀會變黑色),共用ㄧ年,封口掛好。
	

	14.肥皂袋
	    2
	掛洗手台
	

	15.


	
	
	


※菜瓜布和肥皂袋掛洗手台滴水瀝乾外,置物鐵架上一律淨空留給上廁
  所的人方便放東西使用,所有的掃具整齊排列掛工具間晾乾通風,    

  只有水桶和畚箕可落地,門和電燈打掃完離開前要隨手關好。
※工具損壞送訓導處修理再續用,總務處事務組填報修繕單的項目:      

  馬桶.便池.水槽.水龍頭.電燈.門鎖等,通知工友叔叔來修治,
  每週五工友阿姨會開鎖加放公廁衛生紙,數量管控一週一次。
※若有需要其他掃具而沒有列在表上，請自行填上，衛生隊到訓導處領取。
景興國小公廁打掃工作分配表
        (       )樓(     )樓 五年(     )   班

	男廁 組長：
	女廁 組長：

	工作項目
	負責打掃同學
	工作項目
	負責打掃同學

	（1）小便斗
	
	（1）廁所第     間
	

	（2）大便間
	
	（2）廁所第     間
	

	（3）地板
	
	（3）廁所第     間
	

	（4）洗手台+
   鏡子+拖把槽
	
	（4）洗手台+置物架+ 

     鏡子+拖把槽
	

	（5）套袋倒垃圾
	
	（5）地板
	

	（6）殘障廁所+  

    掃具間整理
	
	（6）套袋倒垃圾

  (全部集中在一袋)
	

	（7）週二.五稀釋漂白水消毒
          全部人員
	（7）文宣美化

   工具間關燈.關門
	全部人員,小組長登記出勤情形

	（8）
	
	（8）
	

	（9）
	
	（9）
	

	每日上下午巡簽

的衛生隊員簽名
	

	監督老師簽名
	                          本表請交給監督老師存參


※小組長外掃執勤紀錄表請到場監督老師簽名後每週五交回訓導處換新表。
※公廁入口牆上 公廁清潔維護管理紀錄表   請監督老師、衛生隊員、訓導處人員、  

  志工認養人員定時巡邏檢查，簽名並填上巡檢結果代號，填滿一張立即頒發榮譽卡
  獎勵打掃同學。
※菜瓜布和肥皂袋掛洗手台滴水瀝乾外,置物鐵架上一律淨空留給上廁所的人方便放
  東西使用,所有的掃具整齊排列掛工具間晾乾通風,只有水桶和畚箕可落地,門和電
  燈打掃完離開前要隨手關好，謝謝您。

※工具損壞送訓導處修理再續用,總務處事務組填報修繕單的項目:      

  馬桶.便池.水槽.水龍頭.電燈.門鎖等,通知工友叔叔來修治,每週五工友阿姨會開
  鎖加放公廁衛生紙,數量管控一週一次,請節約用紙。

※若有缺其他掃具，請衛生隊到訓導處領取。
