  台北市景興國小102學年度班級外掃區及協助指導老師工作分配表102.08
	     班級
	負責外掃整潔區域
	負責督導

老師
	協助打掃學生參考人數
	備註

	3-1
	新大樓中央梯(6F到2F外小樓梯)
	美勞 吳憶禎
	10
	掃具在美勞教室

	3-2
	大操場上方露天看台
(含晨鐘外梯.舊幼稚園側梯)
	文書 陳雅芳
	10
	掃具3-2

	3-3
	舊幼稚園 (含看台.樓梯.兒童樂園)
	資源班楊昇翰
	10
	掃具3-3

	3-4
	忠孝樓4樓大辦公室.員工餐廳.

新大樓3樓外走道小綠梯斜坡
	總務處范麗亞
訓導處朱祐德
	3
3
	含走廊.洗手台.資源回收.花台

掃具3-4

	3-5
	新大樓4樓圖書室
	圖書 劉浚霖
	5
	掃具放新大樓圖書室

	
	新大樓4樓走道含洗手台.資源回收
	事務 蔡碧春
	5
	掃具放新大樓圖書室

	3-6
	體育器材室、健康中心

景興1樓走廊.洗手台.窗台.佈告欄
	紀朝文林秀玲

朱祐德
	2

2
	掃具在器材室

	
	新大樓5.6樓走道含資源回收
	體育 王煜榛
	6
	掃具3-6 

	3-7
	科學館2.3.4樓平台和電梯前走廊

3樓綜合教室
	音樂 蕭以琳
	10
	含小階梯.飲水機.佈告欄.坡道.

掃具3-7

	4-1
	第一樓梯（含廁所平臺、斜坡小樓梯）
	出納 蕭閔瑜
	10
	A. 擦欄杆.鐵條.牆壁.海報.窗戶 

B. 滅火器.飲水機.倒垃圾

C. 掃具收在班級教室:6枝掃把+1拖把+1水桶
D. 外掃執勤紀錄表在2樓電箱

E. 407掃具在美勞教室


	4-2
	第二樓梯（含平臺、斜坡道、電話機）
	Eng5 施雅薇
	10
	

	4-3
	第三樓梯（健康中心-訓導處旁）
	資源班張之榕
	10
	

	4-4
	第四樓梯（含廚房電梯前走廊空地）
	音樂  李熙毅
	10
	

	4-5
	第五樓梯（含走廊到閱讀角）
	資源班吳佳謙
	10
	

	4-6
	第六樓梯（景興樓含廁所外平臺）
	訓育  林怡靜
	10
	

	4-7
	新大樓觀星梯（6樓到地下室電梯口）
	美勞  萬世芬
	10
	

	5-1
	忠孝樓1樓廁所
	輔師  王俞鈞
	6（男.女各3）
	工具間

	5-1
	忠孝樓2樓廁所
	特教  黃惠君
	6（男.女各3）
	工具間

	5-1
	忠孝樓3樓廁所
	資料  陳心怡
	6（男.女各3）
	工具間

	5-2
	仁愛樓1樓廁所
	體育 黃世豪
	6（男.女各3）
	含殘障廁所工具間

	5-2
	泳池梯5樓廁所
	音樂 黃靜香
	4（男.女各4）
	含殘障廁所.走廊回收桶.飲水機

	5-2
	泳池梯6樓廁所
	音樂 黃靜香
	2（男.女各2）
	含殘障廁所

	5-3
	仁愛樓2樓廁所
	電腦 陳緯匡
	6（男.女各3）
	工具間

	5-3
	仁愛樓3樓廁所
	電腦 吳志鴻
	6（男.女各3）
	工具間

	5-3
	仁愛樓4樓廁所
	電腦 蕭仁傑
	6（男.女各3）
	工具間

	5-4
	科學館2樓廁所
	資源班鄒本善
	6（男.女各3）
	含殘障廁所和外走廊

	5-4
	科學館3樓廁所
	自然6張欽統
	6（男.女各3）
	含殘障廁所和外走廊

	5-4
	科學館4樓廁所
	自然4吳欽鴻
	6（男.女各3）
	含殘障廁所和外走廊

	5-5
	景興樓2樓廁所
	生活  黃麗穎
	6（男.女各3）
	工具間

	5-5
	景興樓3樓廁所
	自然3王燕君
	6（男.女各3）
	工具間

	5-5
	景興樓4樓廁所
	社會5趙啟龍  
	6（男.女各3）
	工具間

	5-6
	中央梯2樓廁所
	設備 蔡佩蓁 
	6（男.女各3）
	男女工具分開存

	5-6
	中央梯3樓廁所
	教學 朱惠瑜
	6（男.女各3）
	男女工具分開存

	5-6
	中央梯4樓廁所
	Eng3顏如玉
	6（男.女各3）
	男女工具分開存

	5-7
	泳池梯2樓廁所
	Eng4 楊楚貞
	6（男.女各3）
	含殘障廁所.工具間

	5-7
	泳池梯3樓廁所
	註冊 張惠怡
	6（男.女各3）
	含殘障廁所.工具間

	5-7
	泳池梯4樓廁所
	輔導 楊瓊如
	6（男.女各3）
	含殘障廁所.工具間

	6-1
	垃圾場、兩座鐵門間車道、綠步道
	總務處蔡永慶
	10
	含資源回收

	6-2
	大操場北半部(含殘障坡道、花台磁磚地、司令台、遊戲器材周圍）
	體育  程進福
	10
	景興樓B1工具間

	6-3
	警衛室前、前庭、烹飪室、三個穿堂
	營養師梁穎婷

自然5李錫堅
	6
	掃具放廚房後穿堂

	
	門外向下斜坡道、黃磚道、彩虹梯
	
	4
	含拔草,掃具放廚房後穿堂水塔

	6-4
	北小操場(含樓梯.花台.澆水.拔草)
	Eng1 王巧雲
	10
	掃具放信義B1樓梯間

	6-5
	南小操場(含樓梯.花台.澆水.拔草)
	生教 楊韶鈞
	10
	景興樓B1工具間

	6-6
	大操場南半部(含山洞、外斜坡側門、電梯游泳池外水泥地) 
	Eng6 傅國璋 
	10
	景興樓B1工具間

	6-7
	新大樓幼稚園含資源回收
	附幼 邱泳情
	5
	掃具放新大樓幼稚園

	6-7
	新大樓5.6樓活動中心(演藝廳輪流)含窗檯.舞台
	財管 張惠真 
	5
	掃具放新大樓活動中心


1. 外掃區打掃時間：早上7：30-7：45，半天課週五11:10-11:20、週三10:10-10:25，
                   全天課下午3：00-3：20。
2.開學前十週，六年級各班每班請支援4位同學協助一年級各班教室整潔工作。

3.教室外的洗手臺及拖把槽，有鬃刷和肥皂袋，請鄰近使用班級協助維護整潔，洗手臺及拖把槽若位
  於班級之間，請二班協調整潔維護工作。

4.教室前花台整潔.盆栽澆水由各班負責，底盆切忌積水生蟲。

5.校史室、會議室、各科任專門教室不另外派班，使用前後請指導學生隨手整理，打掃時間停用關閉。

6.指導老師請在打掃時間確實到場監督學生整潔的習慣、工作安全、收理善後、出缺態度等，與以適

  當的獎懲或補做，若未到校則委由請假的代理人負責完成。

7.掃具使用注意安全，禁止嬉鬧打鬥或故意損壞，違規的個人需自行負責修理或賠償近似的工具以便

  繼續使用。
8.本學年度六年級各班仍排有週二晨會愛校服務，協助新大樓整潔及社區公差，時間另行通知

9.整潔區域交接處或圖示無法標明時，請洽詢衛生組，以衛生組實施劃分為準。
10.外掃執勤紀錄表督導老師在場指導後簽名，每張圈選一名最佳整潔打掃生，由小組長交回訓導處

   換新表。
11.A三年級和四年級外掃區掃具(除非督導老師另有指定存放地點外) ，
                            5枝掃把.2個畚箕.1枝拖把.1捲垃圾袋一律放在教室。
   B五級外掃區掃具整齊排掛在各廁所掃具間 :
                            3枝海綿拖把.菜瓜布，2枝掃把.短炳刷子.鐵夾.馬桶潔霜.肥皂袋，
                            1枝長柄地刷.消毒用手套.水桶.水勺.消毒漂白水.小蘇打粉與噴壺。
                            垃圾袋共用一月一捲,漂白水二月一瓶,用完隨時補領。
   C六級外掃區掃具整齊排放
          操場整潔區602.604.605.606: 竹掃把+塑膠掃把各4枝，畚箕各2個合用。 

   (按班掛景興樓B1工具間,大操場垃圾袋彈性共同使用,裝滿輪流倒,606及小操場604週五更新)                              

          前後車行區601.603 : 竹掃把+塑膠掃把各4枝，畚箕各2個專用存放工作場內。
          新大樓區607 :掃具分別在2F.4F.5F，不夠再補。
景興國民小學校園環境整潔指導實施辦法   衛生組102.08
要注意孩子的行為，因為行為決定孩子未來的習慣，

要注意孩子的習慣，因為習慣決定孩子未來的性格，

要注意孩子的性格，因為性格決定孩子未來的命運。

經師者諄諄教誨，人師者循循善誘，良師者殷殷扶攜。

「教育無他，惟愛與榜樣而已。」
壹、依據：
1、 依據國民教育法第七條第一項規定：「國民小學及國民中學之課程，採九年一貫制，
    應以民族精神教育及國民生活教育為中心」辦理。

2、 依據國民教育法施行細則第十五條第二項規定：
   「校長及全體教師均負學生之訓導及輔導責任」辦理。

貳、目的：

1、 營造整潔、美觀、舒適、生態的優質校園環境。

2、 型塑專業、愛心、負責、關懷的優質教師形象。

3、 培養愛整潔、懂環保、會掃灑、能合作的優質學生學習。

叁、實施原則：

1、 全員參與原則

2、 分工合作原則

3、 勞逸平均原則

4、 就近方便原則

5、 定時定點原則

6、 榮譽服務原則

7、 績效獎勵原則

肆、服務編組：

1、 訓導主任、衛生組長負責總指導工作；教務主任、總務主任、輔導主任，協助指導。
2、 級任導師負責指導班級教室（內掃區）
3、 行政人員及科任教師負責指導外掃區域，辦公室及專科教室應在掃除時間之外隨手整理。

伍、打掃時間： 

      (一)早上7：30-7：45，半天課半天課週五11:10-11:20、週三10:10-10:25，
                 全天課下午3：00-3：20。

     (二)指導項目：

· 指導學生準時到位、全員到齊。

· 指導學生責任區域、分工清楚。

· 指導學生掃具適用、擺置有序。

· 指導學生積極態度、正確方法。

· 指導學生遵守秩序、注意安全。

· 指導學生有效工作、持續維護。

· 檢查學校設施設備、通報維修。

陸、本辦法提經行政主管會報通過，陳校長核可後實施，修正時亦同。
景興國民小學校園環境整潔掃除區域分配說明
壹、內掃區為原班級教室，打掃時間請各班級彈性運用；
外掃區為班級教室以外之統稱，打掃時間請參考各年級的外掃區掃除區域表說明。
貳、各年級班級打掃責任區域 

低年級：打掃區域為教室（含走廊、洗手台、花台），由各班級任導師負責督。
中、高年級：內掃區為教室（含走廊、洗手台、花台），由各班級任導師督導；
     外掃區詳見外掃區掃除區域表，由負責之行政人員或科任老師督導。    
叁、注意事項：

1、 限制所有飲食都在教室進食，不得攜出戶外邊吃邊玩邊走，外掃區一律管制。
2、 打掃時間並非下課，操場、圖書館等暫停開放，請老師指導同學進行打掃，打掃完畢或      無打掃工作者，請指導同學於教室內進行靜態活動勿外出干擾工作。
3、 負責檢查的衛生隊員由五、六年級各班推薦兩名，每天上午、下午下課值勤環保義工隊員，課餘清理環境、綠美化佈置、教育宣導、資源回收、參與環保活動的巡檢。
4、 高年級愛校服務整潔輪值工作，（例如：教師晨會、校慶……）輪值時間配合學校活動需要，由訓導處另行通知；屆時請老師調派學生打掃並協助督導。
五、四和五年級短期支援協助六年級畢業活動及畢業後外掃區工作，由訓導處另行通知；屆時請
    老師調派學生打掃並協助督導。
肆、校園整潔工作配合事項
    ㄧ、整潔工作時間：晨間重點打掃為每天上午7：30至7：50，
                      課間整潔活動為半天課週五11:10-11:20、週三10:10-10:25，
                                   全天課下午3：00-3：20。

                      請外掃區協助指導老師能準時前往指導，並注意學生安全。    
   二、學校因掃區大，五年級每個班級原則上要協助打掃三間廁所，辛苦小朋友了！

                      也感謝級任老師的配合及負責老師的指導。
    三、掃具如有不符需求部分，請在非掃除時間送回衛生組更換。本學期掃具更換請到衛生組寫便

        條登記再放發，損壞及老舊不堪修復之掃具，採行以舊換新方式更換，請老師指導學生正確 使 

        用掃具，並多加愛惜；若有故意破壞之行為請立即糾正制止並請修復或賠償同款器物供使用。
    四、學校垃圾場雖為開放式場所，仍請各班於整潔工作時間（7：30－7：50   15：00－15：20） 

        將一般垃圾打包，以方便垃圾場打掃學生整理。另由於環保局清潔隊只有週二、週五下午3： 

        30才會到校清運垃圾，請各班級、各處室的垃圾，儘量於週二、週五送到垃圾場其他時間避

        免。（因垃圾散發的異味容易影響附近班級，相信大家都能體會。）

五、學校資源回收時間為每週二7：30至8：15，請老師於時間內提醒小朋友將資源垃圾送到回 

    收場，並請指導學生避免沿途掉落，若有掉落應立即檢起;回收時間請千萬不要將非回收物 

    送到垃圾場，不但無法處理且會造成垃圾場髒亂，增加打掃同學的工作負擔。
    六、校園整潔的環境有賴大家一起維護，非常感謝大家的配合，若有未盡合宜處，也請隨時告知改善，謝謝。    
學生工作分配完成 ，外掃執勤紀錄表名單請交給負責督導老師指派分工的負責範圍、打掃流程、處  

理善後，在場指導老師簽完名並每週圈選最認真負責的學生一人，累積五次表現優異者將頒獎公開  

表揚。貴班的外掃區如下：
	班級
	負責外掃整潔區域
	負責督導

老師
	協助打掃學生參考人數
	備註(掃具整理存放)

	
	
	
	
	


