屏東縣屏東市民和國民小學校園門禁管理實施要點

103年12月26日校務會議議決通過
一、依據：教育部頒布之「國民中小學校園安全管理手冊」。
二、目的：為維護校園安寧與師生安全，確保教師專業自主及學生受教權益，特訂定本要點。
三、門禁管制時間：週一至週五上午7：30至下午4:00。
四、車輛進出管制：
 (一) 上、放學時間開放南側門供家長及教職員工車輛進出。

（二）門口管制車輛一律禁止進出，時間如下表： 

	時段
	門口
	星期一
	星期二
	星期三
	星期四
	星期五

	上
課
日
	大門
	7：10-8：00
	7：10-8：00
	7：10-8：00
	7：10-8：00
	7：10-8：00

	
	南門
	 7：30-15：30
	7：30-15：30
	7：30-11：30
	7：30-15：30
	7：30-15：30

	
	北門
	8：30-11：30

13：30-15：30
	8：30-15：30
	8：30-11：30
	8：30-11：30

13：30-15：30
	8：30-11：30

13：30-15：30


 (三)洽公汽機車，從大門口進出，汽機車停放於右側前庭，汽車車頭朝前。

(四)進入校園之車輛，請減速慢行、依規定停車。
五、人員管制：

 (一)洽公人員：無須登記，直接到一樓辦公區（辦公室、校長室、健康中心、幼兒園辦公室）洽辦。
 (二)廠商領款及推銷人員：
 1.學校廠商領款無須登記，直接到辦公室辦理。
 2.午餐廠商領款無須登記，午餐出納自行與廠商約定領款時間及地點。
 3.推銷人員謝絕進入校園。
（三）廠商施工人員：須到辦公室登記後配戴識別證，始可進入教學區施工。
（四）各類志工、短期授課教師、課照班老師：無須登記，配戴識別證後，始可進入教學區。
 (五)學生家長：

            1.送中餐：無須登記，依年級直接將便當放置學務處窗臺，學生於中午12：00自行到學務處窗臺拿取，學生用完中餐將便當帶回或放回學務處窗臺由家長帶回。
    2.送物品：
（1）寄託物品先到辦公室登記，由校方於下課時通知學生自行至辦公室領取。

（2）事先與孩子約定下課時間到中走廊拿取者，無須登記。
   3.帶孩子就診：班級導師請需就診學生先到健康中心等候，經護理師與導師  確認後，由家長帶回。

   4.與孩子晤談：
（1）如需校方聯繫者，先到辦公室登記，由校方通知學生到輔導室晤談。
（2）事先與孩子約定下課時間在中走廊晤談者，無須登記。

   5.與師長晤談：
    （1）如需校方聯繫者，先到辦公室登記，由校方通知師長到輔導室晤談。

    （2）事先與師長約定者，無須登記，可直接到輔導室與師長晤談。
6.家長於上課期間不得任意進入教學區，除非有特殊需求，由校方協助處理。
7.學生因病、因事需請假早退，請先與導師聯繫後，通知學生到辦公室等候，家長不得私自將學生帶離。
六、其他：

  （一）本校教學區為二、三樓、北側一樓課照教室及地下室空間。
  （二）如在教學區以外之空間進行教學活動時，不得干擾教學活動進行。
  （三）須由辦公室聯繫師長、學生時才需要登記。
  （四）學校承辦校內外研習或舉行重大慶典活動（如運動會、畢業美展、畢業典禮…等），當日視需要開放可進入教學區。

  （五）全校同仁於門禁管制期間，如有發現不明人士，應立即通報辦公室，由行政人員進行勸離，以維護師生安全。
 七、本校保有本要點之最後解釋權。

 八、本要點經校務會議議決通過，由校長簽署後公佈實施，修正時亦同。
承辦人：              主任：               校長：
