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桃園市西門國小 110 學年度迎新活動實施計畫 

                                 輔導室 1100812 

壹、依據： 

    一、教育部輔導工作六年計畫辦理一年級新生家長及幼兒園家長親職教育 

    二、本校年度校務工作及輔導工作計畫 

貳、目的 

    一、推動新生閱讀，使家長了解閱讀的重要性。 

    二、協助家長了解學校的教學及活動，能配合學校行政。 

    三、家長能配合指導新生學習課業及適應學校生活，促進其心智發展，達成自我實踐。 

    四、歡迎新生入學，減少入學焦慮與恐懼。 

參、主辦處室：輔導室。 

肆、協辦處室：教務處、學務處、總務處、幼兒園。 

伍、日期： 110 年 8 月 28 日（星期六） 

          第一梯〔班級：101、103、105、107、太陽班、月球班〕上午 8:30 至 09:55 ； 

          第二梯〔班級：102、104、106、108、星星班〕上午 10:15 至 11:40  

陸、地點：校後門口、內操場、一年級教室及幼兒園教室 

柒、活動項目與程序： 

    一、因疫情關係，本學期迎新進入校門一律配戴口罩、配合學校人員量體溫及手部消毒。 

二、迎新活動流程如表一： 

表一 迎新活動項目及程序表 

序號 活動項目 時間 活動名稱 主持人 地點 

 工作預備 7:50-8:30 工作準備   

1 新生報到 

第一梯次

8:30-8:50 
1-1 推開學習的大門 

1-2 敲響自信鑼 

1-3 校園 line 掃描 

校長、各處室主

任、家長會幹部 
校門口 

第二梯次

10:15-10:35 

2 班級相見歡 

第一梯次

8:50-9:35 2-1 親、師、生相見歡 

2-2 發放迎新禮、交待事項 
各班導師 教室 

第二梯次

10:35-11:20 

3 親子歡喜回家去 

 第一梯次 

9:35-9:55 

3-1 逐班回家去 各班導師、家長 教室-校門口 

第二梯次

11:20-11:40 

 



2 

 

捌、工作分配 

   一、活動前：活動前各處室工作分配如下： 

主責處室 項        目 負責人 

教務處 1. 協助當天活動進展  教務主任 

學務處 
1. 校園環境整理、廁所清潔與整理 衛生組長 

2. 協助校門口量體溫及手部消毒 生教組長 

總務處 

1. 8/27 於後門搭設拱門 

2.協助當天活動進展及活動後的設備收放。 

總務主任 

事務組長 

預訂工作人員餐點 出納組長 

輔導室 

1.計畫擬定、各項聯繫事務 

2.海報製作與張貼 

3.新生禮訂購 

4.資料印製 

5.志工人力協調 

輔導主任 

輔導組長 

幼兒園 

各班班級 

1.家長聯繫及學生出席概況掌握 

2.教室佈置、座位規劃及學生用品安排 
各班導師 
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    二、當天活動：當天活動工作分配及流程規劃如下： 

活動項目 時間 活動內容 主持人 人員配置 地點 器具組數/  備註 

工作準備 8:00-8:30 工作人員工作預備 雨天方案: 不敲鑼，勤學筆改在各班教室前發，領完直接進教室，提早結束。 

1 

新生 

報到 

第一梯次

8:30-8:50 

1.推開學習的大門 

2.敲響自信鑼 

3.校園line掃描 

校長、各處室主

任、家長會幹部 

工作人員 20 位 

新生入門引導 & 手手消毒：志工*4 

熱顯像儀：生教、訓育 

1. 敲鑼照相：設備、體育 

2. 新生入班指引：志工*4(國小) 

                 志工*2(幼兒園) 

3. 班級前掃描加line M7： 

註冊(101、102)、資訊(103、104)、

教學(105、106)、特教(107、108) 

4. 會場拍照：文書 

5. 機動支援：輔導 

校門

口 

1.後門小拱門、班級前紅椅

各30張(不用排開)：事務 

(活動前一天完成) 

2.指示牌*8-國中志工 

第二梯次

10:15-10:35 

2 

班級 

相見歡 

第一梯次

8:50-9:35 

點名，發放物品，認識老

師及同學 
班級導師 

校園環境整理： 

1. 巡視校園環境及廁所：衛生、志

工*10 

行政活動： 

2. 跑班拍照：設備、體育 

3. 班級前管制： 

註冊(101、102)、資訊(103、104)、

教學(105、106)、特教(107、108) 

4.機動支援：輔導 

各班

教室 

請協助拍照人員將照片篩

選過後並上傳至 office 

scan/共用區/60 輔導室

/62輔導組長/110迎新照

片。如於活動中看到祖孫

組，請多留影幾張以推廣

祖父母節活動。 
第二梯次

10:35-11:20 

3  

親子歡喜

回家去 

第一梯次 

9:35-09:55 
賦歸 班級導師 

 1. (第二梯次結束才做)器材收拾： 

志工*10、事務 

2.領餐盒：出納 

3.臉書發文：文書 

遊樂

場 

 

第二梯次

11:20-11:40 
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