桃園市龜山國民小學學生請假要點 

106.05.09
1、 凡本校在籍學生，悉依本要點辦理請假。
2、 未依本要點完成請假手續缺席者，一律以曠課計。
3、 凡連續曠課2天以上者，依「桃園市國民中小學中途輟學學生通報及復學輔導處理流程」規定處理。
4、 凡連續曠課3天以上者，將依規定提報為中途輟學學生，列入復學輔導 對象。
5、 請假種類及限制：
（一）公假：限代表學校，或經學校認可之單位參加競賽、活動或進行公務(需經由師長及承辦處室證明)。
（二）病假：因病需休養，3日以上需檢附證明。
（三）事假或其他假：學生有關個人及家庭事項，得准請假。
6、 請假處理事項：
1、 學生連續請假未滿3日者，由級任老師核定；連續請假3日(含)以上，由學務主任核定；連續請假5日(含)以上者呈校長核定。
2、 學生請假，應由家長填寫聯絡簿或請假單等文書表件，向級任老師完成請假手續，以供查驗。
3、 學生連續請假3日(含)以上，一律使用統一格式之請假單(附件一)。
4、 學生因緊急或特殊事件，未能到校，除已完成請假手續者外，家長應以電話於當日上午8：10前向級任老師或訓導處生教組請假，並於3日內補辦請假手續。
5、 公假應事先由核派單位填寫提出，經單位主管核可，並會請級任老師同意後完成請假手續。
7、 請假流程：
填寫請假單             級任老師                    學務主任                     校    長
(家長簽名)                核     章                       核     章                       核    章                                      



8、 本要點經校長核可後實施，修正時亦同。
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