五 年 一 班‧班級幹部工作職掌表
	職稱
	姓名
	工作職掌

	班    長
	15林○庭
	1.上課喊口令。 2.升旗、室外集會或放學時整頓班級秩序。

3.上完科任課後，詢問任課老師班級表現後填寫－〈學習狀況表〉。

4.協助各幹部疑難事宜並統整管理團隊之分工。

	副 班 長
	19許○呈
	1.在黑板寫清單，確認各組作業繳交狀況。
2.記錄缺交作業名單，協助將缺交的作業寫在同學的聯絡簿。
3.班長不在時代理班長工作。

	風紀股長
	3邱○澤
6 廖○岑
	1.登記遲到的同學。  2.上課鐘響計時管秩序。
3.上課帶全班背書或朗讀。
2.管理教室秩序並記錄優缺點，記錄在〈秩序表現登記表〉。

	衛生股長
	28林○馨
	管理(教室)打掃工作，並記分在〈整潔工作評分表〉。

	衛生檢察長1
	1吳○綸
	管理(外男廁+梯)打掃工作，並記分在〈整潔工作評分表〉。

	衛生檢察長2
	18游○勻
	管理(外女廁+廊)打掃工作，並記分在〈整潔工作評分表〉。

	衛生檢察長3
	21曾○妮
	管理同學桌面、椅子、抽屜及置物櫃的整潔，並直接加扣分。

	衛生檢察長4
	24楊○琁
	管理值日生工作，並記錄優缺點在〈值日生工作評分表〉。

	午餐秘書
	20蔡○華
	1.發漱口水，登記漱口紀錄表(網路一個月登錄一次)。 

2.潔牙檢查，登記潔牙紀錄表。 3.維持秩序，取餐順序。

	午餐影音長
	2劉○聖
	1.午餐開好單槍，確認中午要撥放影片。

2.確認輪到的同學點好歌。 3.結束後，收好設備。

	體育股長
	7.4.5.9.13
	1.負責體育器材的借與還、佔場地。
2.體育課時帶操。
帶隊：7林○詳　　　　　　　占場地：4鍾○烜

借器材：5吳○柏.9蘇○元　　帶操：13朱○祈 

	信箱長＋

圖書股長
	26薛○婷
	1.圖書館利用課，上課前負責整理書插、桌椅、拖鞋歸位。

2.負責班級巡迴書箱、共讀書箱之借用和歸還。

3.平日維護巡回書箱之整潔，並管理書箱中之書籍。
4.領取學務處信箱資料。

	小 老 師
	社－27.16
自－10.12
英－22.11
	協助任課老師相關事宜及指定工作。
社－27曾○穎.16謝○臻
自－10林○宇.12楊○霖
英－22黃○媛.11黃○銘

	英文布告欄
	25曾○琪
17黃○臻
	1.布置「周周美語」美語布告欄及登記表

2.布置「每日一字」美語布告欄及登記表

	作業長
	8陳○亨
14朴○汝
	1.協助副班長進行清點作業工作
2.協助老師收發及清點作業

	服務長
	23陳○妗
	總管班級公用物品的整齊，需要幫手可找值日生協助。

	小組長
	隨分組重選
	1.收發各組聯絡簿、作業。
2.協調小組活動時的分工。


