	3-1掃地工作分配

	
	
	單月
	雙月
	注意事項

	外掃區
3號廁所
	掃地、拖地
	24.28
	18.21
	地板、廁所內地板、濕拖+乾拖、水桶要擦乾。

	
	掃拖走廊
	11.29
	3.12
	地要掃乾淨，水桶要倒蓋收好

	
	刷馬桶
	22
	16
	男、女馬桶，不要用鹽酸、可噴香水，不要有異味。

	
	夾倒垃圾+洗手台
	23
	17
	每天夾、三、五丟掉垃圾袋，有果皮要當天丟。

	
	檢察長
	19
	19
	檢查並記錄評分

	外掃區

人行道
	人行道
	26
	24
	掃樹葉、垃圾

	
	人行道
	25
	28
	掃樹葉、垃圾

	
	人行道
	7
	5
	掃樹葉、垃圾

	
	草叢
	10
	6
	夾樹葉、垃圾、拔雜草

	
	草叢
	12
	1
	夾樹葉、垃圾、拔雜草

	
	草叢
	3
	11
	夾樹葉、垃圾、拔雜草

	
	檢察長
	14
	14
	檢查並記錄評分

	內掃區
	掃拖教室右
	16.17
	13.15
	水桶要倒蓋收好

	
	掃拖教室左
	5.6
	22.23
	水桶要倒蓋收好

	
	掃拖走廊右
	13.15
	8.9
	水桶要倒蓋收好

	
	掃拖走廊左
	8.9
	7.10
	水桶要倒蓋收好

	
	黑板
	18
	26
	黑板+溝溝+打板擦

	
	擦門窗右
	21
	25
	擦門窗+溝槽

	
	擦門窗左
	2
	27
	擦門窗+溝槽

	
	刷洗手台
	27
	29
	夾樹葉+清沙子

	
	擦書櫃
	1
	4
	擦後面櫃子+整理圖書+物品擺放整齊

	
	擦左右櫃子
	4
	2
	擦左右櫃子+整理圖書+物品擺放整齊

	
	檢查長
	20
	20
	檢查並記錄評分


