
台南市大新國小廁所暨洗手台維護管理辦法 

  

壹、目的：為提升生活品質，特定此辦法加強洗手檯之整潔衛生並做 

    好廁所及洗手台管理，以期能使師生維持公物使用品質並養成愛 

    惜公物美德。 

貳、實施方式：廁所之清理由排定打掃之班級負責，其中也包括廁所 

   內洗手台之清理。洗手台則依各班學生負責，科任教室之洗手台 

   由衛生組排定之負責打掃班級負責。 

叁、清潔維護時間： 

    一.固定時間：每天早上 7：30－8:00。 

肆、清潔要點： 

一.廁所垃圾桶：廁所垃圾桶在清除垃圾之後要加蓋，且每天清 

   除垃圾、集中、打包後，送至垃圾車丟棄。 

二.廁所大便器：便器中內側及周圍地面之尿垢、髒污要每天刷 

   洗並保持乾燥。使用廁所沖水水管時要注意水量的控制，不 

   得往垃圾桶注水，以免孳生蚊蟲。 

三.男生廁所小便斗：便器中內側、四周不能有尿垢、髒污，需 

   每天刷洗並保持乾燥，便斗下面必須保持地面乾燥。 

四.洗手台：每天刷洗並清理阻塞物品。凡發現洗手台有菜渣或汙 

垢、阻塞物，應立即由各班同學清理。 

 

   五.廁所地面：清掃時間在刷洗之後先以刮水器把地面水推乾後再 



      用拖把水吸乾水，並保持乾燥。 

六.並打開窗戶保持廁所通風。 

七.打掃完後要收拾清潔用具及整理工具間。 

 

伍、維護作業： 

一.負責打掃之班級導師請在清潔時間到場指導監督同學清掃。 

二.導師將打掃廁所及洗手台的同學分配工作，並指導同學打掃 

   技巧。 

三.發現設備損壞或不通、漏水時請立刻到總務處填寫修繕單或 

    通知事務組前往修繕處理。 

 陸、廁所暨洗手台維護管理內容： 

   一、照明充足。 

   二、保持通風良好，無臭味。 

   三、廁所的門要能上鎖，從廁所裡面可以正常開關。 

   四、大小便器及洗手台不得有異物阻塞或損壞，可以正常供水及 

       使用。 

   五、任何時候均不得玩水，養成愛護水資源的好習慣。廁所及洗 

      手台附近低起伏、無積水。 

   六、周邊設備（牆壁、門窗、天花板、鏡子、洗手台排水管）無 

      破損及沾染污垢。 

   七、設有垃圾桶並加蓋。 

   八、一樓男生廁所不上鐵門，開放給社區人士到校方便使用。 



   九、化糞池定期清理。 
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