台南市中西區協進國小教職員工加班請示單及簽到退表
	單位
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	加班事由
	加班時間
	主任核章
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一、員工加班，應於事前詳填加班請示單，詳述加班事由，並經核准後始得加班。

二、加班時間未滿1小時不得列入計算；補休期限為加班翌日起6個月內，逾期視為放棄。
