嘉義縣中山國小『校園二手制服、教科書及學用品回收再利用』實施辦法
1、 目的：1.落實校園環保教育，培養珍惜有限資源與愛物之美德。

       2.發揮二手制服、教科書及學用品使用最大效益。

二、實施重點：
    （一）回收項目：

         1.二手制服：學生家中仍堪用之學校制服。

2.教科書：健康與體育、藝術與人文、綜合領域、閩南語等課本（不含習作、附件）。

3.學用品：學生家中仍堪用之學用品。
    （二）實施對象：本校一至六年級學生
    （三）回收原則：

 1.學生自願主動提供回收。

 2.回收物品以保持完整乾淨為原則。
    （四）回收使用對象：中低收入戶、原住民，家境困難或實際需要的學生為主。
三、實施流程：

     (一)宣導與溝通：
 1.於學校網站公告二手制服、教科書及學用品回收再使用的實施計畫。
 2.兒童朝會中向全校學生宣導二手制服、教科書及學用品回收再使用的意義。
 3.由各班教師指導學生使用時避免污損教科書、如何保持衣物與學用品乾淨的方法。

    （二）整理與回收
        1.於各學期最後一週，各班將學生提供的舊教科書、體育服收集檢查後，送至教務組集中管理。

2.調查各班學生使用回收教科書，訂下學期教科書。

    （三）發送

        1.學期開始第一週，由學生到教務組填寫教科書需求表即可領取使用。
        2.平時收集之制服與學用品，放置於辦公室讓學生依其需求領用。也於期末跳蚤市場、讓書去旅行活動中讓學生領用或交換。

四、組織及工作項目

	職別
	工作項目
	備註

	校長
	監督綜理回收使用全部事宜
	

	教導主任
	策劃、宣導與溝通
	

	總務主任
	設置二手制服、教科書及學用品儲存處設備。
	

	    教務組長
	1.教科書、二手制服回收保管與發送

2.宣導與溝通
	

	級任教師
	1.收集、檢查學生提供的舊教科書、體育服。

2.指導學生使用教科書時避免污損及如何保持  

  衣物乾淨的方法。
	


 五、本辦法經校長核可後實施，修正時亦同。
    教務組                  教導主任                校長
