因公出國及赴大陸地區人員申請表
	機關名稱
	臺北市內湖區明湖國民小學

	職    稱
	
	姓    名
	
	身分證

字  號
	

	事 由 及

地    點
	地點：

事由：

	起迄日期
	自   年   月   日 至   年   月   日 ，扣除   月   日及   月   日例假日，合計   日公假。

	經費總額

及來源
	□公費（                                         ）

□自費

	職務代理人
	


※本案請檢附(陳核後之邀請函或公文影本及(行程表各1份，於出發前20日提出申請。
 ※校長、公務人員及兼行政職務教師，申請赴大陸地區者，應另填具「簡任第十職等 
及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員赴大陸地區申請表」，並於事前報經教育局核准，返台後1星期內繳交「赴大陸地區返臺意見反映表」至人事室轉報送教育局備查。
	申請人
	單位主管
	人事室
	校長

	本人當依規定完成請假手續，並於假滿前回國，若逾期不歸或違反相關規定，願受一切處分。
   年    月   日
	
	本表奉 核後送本室備查。
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