臺北市內湖區明湖國民小學
個人事由出國及赴大陸地區申請表
	處室別
	
	職    稱
	
	姓    名
	

	前往國家

地    區
	□大陸地區(不含港澳)，請檢附行程表。
□大陸地區以外國家：                                 

	出國事由
	□旅遊    □參訪    □就醫
□探親             （請填寫探親對象） 

□其他                （請填寫事由）

	起迄日期
	自    年    月    日(星期   )起至    年    月    日

(星期   )止，合計    天。

	假別
	· 休假      □補假     □ 其它(     假)
※以事假、病假、喪假、婚假等出國者，須舉證！ 

	職務代理人

簽      章
	

	備註
	1.教師於學期中，除因公、特殊事由或重病出國就醫外，為保障學生受教權，不得以事假出國。

2.未兼行政職務之專任教師，於寒暑假不需到校期間因個人事由申請出國者，除赴大陸地區應依規定事前報准外，不須報准。

3.公務人員、教師兼行政人員，除假日出國(不含赴大陸地區)外，一律須事前報准。

4.如屬公假出國及赴大陸地區，請填寫因公出國及赴大陸地區人員申請表。(勿填本表)


	申請人
	單位主管
	人事室
	校長

	本人當依規定完成請假手續，並於假滿前回國，若逾期不歸或違反相關規定，願受一切處分。
   年    月   日
	
	本表奉 核後送本室備查。
	


（格式一）








