臺北市內湖區明湖國民小學

　　　　　　         　　　　     黏 貼 憑 證 用 單
　　　　

　　　        

	憑證號碼
	預算年度
	
	金額
	用途說明

	
	預算科目
	
	

	
	工作計畫
	費用別
	億
	千萬
	百萬
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	      年度文康休閒活動經費預支

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


臺北市內湖區明湖國民小學現金預借憑證

年月日填
	目的(預借用途)：為辦理本校    年度員工文康休閒活動 

	主辦單位： 

	活動日期：   年   月   日(星期   )

	活動地點： 

	參加人數：    人（詳如申請表）

	· 預借金額：新台幣  萬  仟  佰  拾  元整 

	  借 款 人 
人事室書記                  人事主任 

  出納組長                    總務主任

會計主任               
校    長 

	備註：

1.現金預借請於活動日2週前提出，辦理預支手續後，不得任意變更名單。

2.請以付現方式付款，勿採信用卡刷卡方式付款，免增核銷爭議。

3.辦理經費核銷時，以當日活動實際支出(即發票日期與活動日期應相符)之單據為憑證，並於活動結束後1週內，檢附活動照片2張，一次辦理核銷。 


(本單奉核後，正本由人事室(影印留存)送交出納組據以辦理現金預支！
簽証編號：


傳票編號：


憑單編號：  








