桃園縣觀音鄉樹林國民小學103學年度作業抽查辦法
                                                   10300829教務處教學組修訂
壹、依據：本校103學年度課程計畫
貳、目的：
    (一) 明瞭教師教學進度及作業批改情形。
    (二) 督促學生平時認真書寫作業，並能依上課進度按時完成，養成良好的
         學習習慣。
參、調閱方式
(1) 各科簿本、習作、聯絡簿、作文簿採全部調閱。
(2) 定期抽閱：依照行事曆上已排定日期進行抽閱。抽閱紀錄表(附件一)將於調閱前送任課教師填寫，於檢閱當天上午九點前由值日生將簿本打開到已批閱完畢的最後一頁，繳交至「辦公室校長桌上」檢閱。
(3) 臨時抽閱：每週由教務處廣播，於第二大節下課抽閱每班某一學生之聯絡簿與作業簿。(附件二)
(4) 各科作業調閱後，教學處於作業內頁最後習寫處加蓋調閱章。
(5) 各簿本於「調閱隔天到該週結束前」，各班請學生將簿本領回。（聯絡簿當天即發還各班）
(6) 教學處將作業調閱結果登錄於作業調閱記錄表，以利檢核回饋任課教師。
（八）缺交作業學生，應在當週內補交。 
肆、調閱重點：
（一）各科作業封面之姓名及座號填寫完整。
（二）了解教師教學進度是否符合預定教學進度。
（三）各科作業的批改狀況。
（四）學生書寫狀況。
（五）批改後的輔導訂正。
伍、紀錄與獎勵：

(一) 每次調閱，教學處登錄該班習寫最認真的兩位同學。總登錄次數最

     多的二位同學，於學期末頒發獎狀、獎品以茲鼓勵。
(二) 每次調閱後紀錄表正本存查，影本送任課教師參考備用。

陸、本計畫經行政會議討論通過,經校長核定後實施,修正時亦同
承辦人：                教務主任：               校長：
附件一
桃園縣觀音鄉樹林國小定期作業調閱記錄表
	___ 年 甲 班
	任課教師
	
	送檢日期 
	年  月  日

	應交人數
	人
	實交冊數
	本
	（缺交及特殊學生備註）
	

	調閱科目
	作文

	 批改進度
	第___單元（第___頁）               作文___篇

	調閱單位回饋

	優點
	建議

	
	1.簿冊整潔
	
	1.請指導學生保持簿冊整潔

	
	2.封面填寫完整
	
	2.請指導學生完整填寫封面

	
	3.符合教學進度
	
	3.請確實依照進度指導、批閱

	
	4.批改詳實
	
	4.請確實批改

	
	5.追蹤複閱並批改學生訂正處
	
	5.請追蹤並複閱學生訂正處

	
	6.學生訂正確實
	
	6.請指導學生訂正

	
	7.學生習寫字體端正清楚
	
	7.請指導學生習寫字體端正清楚

	
	8.加註日期、等第或分數
	
	8.請加註日期、等第或分數

	
	9.確實傳達學校活動消息
	
	9.請充分運用聯絡簿版面

	
	10.每日檢閱聯絡簿
	
	10.請每日檢閱聯絡簿

	
	11.及時回應家長意見
	
	11.請及時回應家長意見

	
	12.註明學生學習及作業情況
	
	12.請善用聯絡簿功能

	
	13.準時送達
	
	13.請準時送達

	本次調閱表現優秀學生
	
	

	意見交流
	

	任課教師
	教學主任
	校長

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件二
桃園縣觀音鄉樹林國小臨時作業抽查記錄表
____年____月____日
	抽查學生
	批閱

	一甲_____號
	
	□封面未詳實填寫                  □符合教學進度
□批改詳實                        □確實訂正
□訂正後批閱                      □其他

	二甲_____號
	
	□封面未詳實填寫                  □符合教學進度
□批改詳實                        □確實訂正
□訂正後批閱                      □其他

	三甲_____號
	
	□封面未詳實填寫                  □符合教學進度
□批改詳實                        □確實訂正
□訂正後批閱                      □其他

	四甲_____號
	
	□封面未詳實填寫                  □符合教學進度
□批改詳實                        □確實訂正
□訂正後批閱                      □其他

	五甲_____號
	
	□封面未詳實填寫                  □符合教學進度
□批改詳實                        □確實訂正
□訂正後批閱                      □其他

	六甲_____號
	
	□封面未詳實填寫                  □符合教學進度
□批改詳實                        □確實訂正
□訂正後批閱                      □其他

	教學組長：
	教務主任：
	校    長：


