


1、 封面：

如果書是一個人，我就是書的外衣。我的名字、作者、出版社都在上面，讓你看一眼就忘不了我。                                            

2、 書背：

上面也有我的名字、作者、出版社。當我站在書架上時，你從側面也知道我是誰。
3、 封底：

我是封面的姐妹，我在她的背面。

· 封面、封底、書背，我們三個人一起保護書本。

4、 飛(扉)頁：

我保護書本，還可以讓你在上面題字。

5、 書名頁：

我的上面也有書名、作者、出版社。如果和封面不同的話，可是以我上面的記載為準。


6、 序言：

在序言裡，會說明為什麼寫這本書，這本書的特色和主要的內容。

自序─作者自己寫的序言。

他序─其他的人寫的序言。有的書會有很多篇序言，作者請很多有名的人寫序文來推荐這本書。

7、 目次：

我什麼都知道。這本書的大綱是什麼、這本書第幾頁到第幾頁寫些什麼？都清清楚楚的寫在這裡。有人說一分鐘看完一本書，那就是看我啦！

8、 正文：

我的體積最龐大、份量最多的有字有圖精  彩萬分，有動人心弦的故事，更

能傳遞訊息與知識。

9、 版權頁：

我是一本書的出生證明、我是一本書對讀者的保證、也是這本書的身分證。

上面記載了書名、作者、出版社、印刷者的電話地址、

還有我的價錢、出版的日期。

· 現代的版權頁上還有預行編目資料CIP和ISBN(國際標準書號) 。
10、 凡例：

告訴你怎樣用這本書。                                             

11、 附錄：

  多出來讓你方便查閱的資料。

12、 索引：

  我就像是釣魚線，讓你很快的根據線索找到你要的資料。

☆所以一本書的結構是：

  封面、飛(扉)頁、序文、凡例、目次、正文、附錄、索引、版權頁、封底、書背。

