台北市北投區石牌國民小學各種委員會組織要點

90.8.31.校務會議通過  
	第一條
	本校為完成特定任務所成立的各種委員會，除法令另有規定者外，均依本要點之規範制定各委員會組織辦法，以明組織及職權。

	第二條
	各委員會就職權範圍有決定權。
委員應稟大公超然的立場，審慎做出決定，以促進校務的發展。

	第三條
	各委員會的組織成員為 9 ~ 25 人。
校長、業務主管及教師會代表一名為當然委員。
家長會代表、職工代表的參與權，視需要由各委員會組織辦法中明定。
其他委員由教師或其他部門推派或選舉產生，並得視需要保障特定團體的名額。

	第四條
	委員於任期內除另有規定者外應親自出席會議。選任委員職權不得讓渡他人行使；因職務而為委員者，不在此限。

	第五條
	各委員會在組織辦法中須明定下列事項：

1、 任職的期間。

2、 職權範圍及行使職權的方式（含授權依據或法令來源）。

3、 委員數額，及組成的屬性、類別。

4、 委員推薦、選舉的辦法。若有保障條款，須明列團體名稱和數額。
5、 會議開議應有的出席人數，如：過半數、三分之二（含）以上……等等。

6、 議案提出的門檻，如：委員三人（含）以上、委員五分之一（含）以上……等等。

7、 議案可決的型式，如：多數決、過半數決、特定額數決（如三分之二）……等等。

8、 組織辦法修訂的程序。

	第六條
	委員會於任期開始一個月內召開第一次會議，除交付該委員會組織辦法及行使職權所需相關法令、決議文件外，並特別說明委員會的權責、例行會期的月份、會外言論的尺度責任……等重要內容，以凝聚委員會運作的共識，有利於實質問題的研討決策。

業務單位若不為委員所請主動召集會議時，得由半數以上委員推舉代表自行召集之。

委員會應設置秘書一職，處理委員會資料收集、會議通知、會議紀錄……等庶務工作。

	第七條
	委員會議的開會通知單，連同詳細的會議資料應於開會五日前（含當日）通知各委員。委員有詳閱會議資料的義務，以便於會議中詢問疑點及充分參與討論。

會議通知須載明會議的：日期、時間、地點、議題、應出席人員姓名、列席人員姓名。

會議資料若為「密件」，須載明原因或召開預備會說明之，相關人員須配合保密。

	第八條
	為維護學生安全及受教權益，會議期間學校酌予委員公假並派代理人處理課務級務。

	第九條
	其它未以委員會名稱的合議制組織，若有實質決策權者，均援用本要點組織之。

	第十條
	本要點經校務會議議決通過，校長公佈後實施，修訂時亦同。


