苗栗縣立大同國民中學101學年度閱讀推動計畫
一、依據：

（一）教育部「悅讀101-教育部國民中小學閱讀實施計畫」辦理。

（二）九年一貫課程綱要，推行閱讀活動。
二、目的： 
（一） 養成良好的閱讀習慣，提升校園讀書風氣。
（二） 加強語文閱讀能力，培養獨立思考能力。
（三） 資源共享：藉由書籍交換閱讀，培養開闊胸襟。
（四） 鼓勵家長積極參與親子共讀活動，增進親子互動關係。
（五） 營造豐富的閱讀環境，奠定終身學習的基本能力。
三、實施活動：

（一）辦理「晨讀活動」，揭開一天閱讀的序幕，培養孩子閱讀習慣及興趣。
（二）成立「班級圖書櫃」，推行班級本位的閱讀活動暨國語文閱讀心得寫作。
（三）辦理「文武雙全書箱」活動，每學期輪流各班借閱，增加圖書館書籍借閱率。

（四）開放圖書室及閱覽室預約，供教師利用課程時間進行班級共讀。
（五）開設「閱讀社團」，指導閱讀策略，教導深度閱讀。
（六）國英文抽背活動，加深加廣學生閱讀成效。

（七）推動家庭親子閱讀，建立閱讀習慣與環境。

四、實施對象：全校學生

五、實施時間：101年9月至102年6月。

六、實施方式：詳細辦法請參考各附件之實施計畫。
七、本計畫陳請校長核准後實施，如有未盡事宜修正時亦同。
【附件一】
苗栗縣立大同國民中學101學年度「晨讀活動」實施計畫

1、 實施時間：
1. 時間：早上7：30～8：00進行晨間閱讀。

2. 日期：由學校統一規劃，每週四天，段考當週與段考前一週暫停實施。內容規劃如下表1-1。

表1-1 晨間閱讀實施內容規劃表

	週一
	週二
	週三
	週四
	週五

	
	雙語晨讀

大家說英語
	樂活晨讀

班級自行規劃晨讀書目
	雙語晨讀
大家說英語
	品格晨讀

大智慧過生活


二、實施方式：
1. 雙語晨讀-大家說英語：學校雙語特色融入晨讀，建立優質英語學習的校園文化。
（1） 作法：學校統一訂購每位同學一本「大家說英語」雜誌。

（2） 取材：英文領域教師精選單元，藉由英文文章的閱讀與聆聽，達潛移默化的學習，協助學生英語能力的成長。
（3） 成果：每完成一單元繕寫學習單，列入英語會話彈性課程平時成績，以資鼓勵。
2. 樂活晨讀-班級自行規劃晨讀書目：各班自由閱讀課外優良讀物，可由導師規劃晨讀書目及分享形式，如學生可將心得感想書寫於短文或日記上，亦可於班會或每次晨讀結束留5分鐘時間引導學生討論或發表。
(1) 書籍來源：班級圖書櫃書籍、本校圖書館之書籍(由學生個人自行借閱)、本校圖書館之班級共讀書箱(以班級為單位借閱，班級共讀目錄如附件一－2)，或經導師確認過之優良課外讀物。

(2) 名言佳句紀錄單：每學期任選5次，於晨讀結束留5分鐘繕寫名言佳句紀錄單。
3. 品格晨讀-大智慧過生活：閱讀帶給孩子穩定的力量，藉著晨讀大智慧過生活，讓學生懂得設身處地為他人著想，營造友善溫馨的閱讀風氣。

(1)作法：學校統一發放每位同學一本「大智慧過生活」。

(2)取材：由各班導師安排引導單元，藉由文章的閱讀達潛移默化的學習，並於每次閱讀完，繕寫「大智慧過生活」。
三、獎勵方式：「晨間閱讀」表現優良之班級，由該班級導師推薦晨讀時間用心閱讀與分享之學生，敘嘉獎乙次，每班3名學生。
※附註：教室中如有下列情形，則列為「未確實實施晨讀」
1.有3人以上（含3人）未閱讀安排之主題閱讀，如：「趴著」、「睡覺」、「講話」、「發呆」、「寫作業或講義」、「離開座位」。

2.進行與閱讀無關之班務處理、考試等。

四、本辦法陳請校長核准後實施，如有未盡事宜修正時亦同。
【附件一－1】
苗栗縣立大同國中大家說英語推動巡堂紀錄表
＊日期：        年         月          日週              早自修
	班級
	701
	702
	703
	801
	802
	803

	班級導師
	謝

瑞

珍
	駱

麗

桑
	黃

婷

莉
	黃

月

芬
	張

家

愷
	曾

婉

茹

	學生

學習情況
	□優良
□佳

□普通

□稍差
□劣
	□優良
□佳

□普通

□稍差
□劣
	□優良
□佳

□普通

□稍差
□劣
	□優良
□佳

□普通

□稍差
□劣
	□優良
□佳

□普通

□稍差
□劣
	□優良
□佳

□普通

□稍差
□劣

	學生

特殊情況
	□做其他事

        人

□吃早餐

人

□趴睡

人

□講話

人

□走動

人

□發呆

人
	□做其他事

        人

□吃早餐

人

□趴睡

人

□講話

人

□走動

人

□發呆

人
	□做其他事

        人

□吃早餐

人

□趴睡

人

□講話

人

□走動

人

□發呆

人
	□做其他事

        人

□吃早餐

人

□趴睡

人

□講話

人

□走動

人

□發呆

人
	□做其他事

        人

□吃早餐

人

□趴睡

人

□講話

人

□走動

人

□發呆

人
	□做其他事

        人

□吃早餐

人

□趴睡

人

□講話

人

□走動

人

□發呆

人

	須加強建議：




  巡堂人員：                 教務主任：                校長：
【附件一－2】         

苗栗縣立大同國中圖書館中文班級共讀書箱目錄
	項目
	中文班級共讀目錄

	1
	如心雞湯：活出精彩的50個小故事

	2
	走進魔衣櫥

	3
	朵朵小語—飛翔的心靈

	4
	朵朵小語—快樂的魔法

	5
	朵朵小語—繽紛的寧靜

	6
	朵朵小語—溫柔的訊息

	7
	心靈雞湯純真年代

	8
	心靈雞湯-感人的

	9
	閃亮的少年作家（上）

	10
	閃亮的少年作家（下）

	11
	心靈雞湯：80則愛與勇氣的小故事

	12
	成語幽默故事精選集

	13
	教你學會感恩的3分鐘小故事

	14
	做你生命的主角:人生智慧的3分鐘小故事

	15
	保證讓你感動的3分鐘小故事

	44
	寫給國中生的第一本書


※借閱共讀書箱以班級為單位向圖書館辦理借閱，各班圖書館長需於每次閱讀後按書籍編號排列整齊，做好書籍之控管，遺失或損壞需照價賠償。

※共讀書箱每箱有36本，可供導師做引導式之閱讀。

※班級曾借閱過之紀錄
【附件一－3】
「晨間閱讀」名言佳句紀錄單

	基本
資料
	姓名
	班級
	座號

	
	
	
	


	閱讀日期
	
	閱讀頁數
	 p      ~   p

	書名
	

	請寫出今日晨間閱讀中，你最喜歡或最有收穫的一段話。

	

	

	


	閱讀日期
	
	閱讀頁數
	 p      ~   p

	書名
	

	請寫出今日晨間閱讀中，你最喜歡或最有收穫的一段話。

	

	

	


	閱讀日期
	
	閱讀頁數
	 p      ~   p

	書名
	

	請寫出今日晨間閱讀中，你最喜歡或最有收穫的一段話。

	

	

	


	閱讀日期
	
	閱讀頁數
	 p      ~   p

	書名
	

	請寫出今日晨間閱讀中，你最喜歡或最有收穫的一段話。

	

	

	


	閱讀日期
	
	閱讀頁數
	 p      ~   p

	書名
	

	請寫出今日晨間閱讀中，你最喜歡或最有收穫的一段話。

	

	

	


【附件二】
苗栗縣立大同國民中學「班級圖書櫃」實施辦法
壹、依據：本校閱讀推動計畫
貳、主旨：帶動學生課外閱讀風氣，培養閱讀能力，藉由「班級圖書櫃」之設置與運作，營造班級書香的環境，期能啟發智慧，增廣見聞暨洗滌心靈。
參、參加對象：全校學生，以班級為單位。
肆、活動時間：整學年。
伍、實施要點：
一、發起充實「班級圖書櫃」書籍活動，豐富班級圖書，進而豐富班級閱讀活動。班上同學所提供之圖書，須建置「班級圖書目錄」及「班級圖書借閱登記表」，以便管理與維護。
二、各班應選出「班級圖書館長」，負責班級圖書之維護與同學借閱管理，及與本館人員之聯繫。
三、為便於各班之自治，相關班級圖書借閱之規定，可在透過班會討論議決而執行，諸如每人每次借閱天數、借閱登記時間、借閱逾期處置等
陸、獎勵要點：
一、推動「各班閱讀率」獎勵：每學期全班每人閱讀「班級閱讀園地」5本以上者（閱讀數量上下學期不累計），並每人繳交閱讀心得報告1篇者，全班學生記嘉獎乙次。
柒、本辦法陳請校長核准後實施，如有未盡事宜修正時亦同。
【附件二－1】          班  級  圖  書  目 錄
◎請登錄班上同學提供書籍供班級借閱之資料
	序號
	書   名 
	書的主人
	定價

	範例
	從0開始圖解達文西
	王小明
	250

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	序號
	書   名 
	書的主人
	定價

	21
	
	
	

	22
	
	
	

	23
	
	
	

	24
	
	
	

	25
	
	
	

	26
	
	
	

	27
	
	
	

	28
	
	
	

	29
	
	
	

	30
	
	
	

	31
	
	
	

	32
	
	
	

	33
	
	
	

	34
	
	
	

	35
	
	
	

	36
	
	
	

	37
	
	
	

	38
	
	
	

	39
	
	
	

	40
	
	
	

	41
	
	
	

	42
	
	
	

	43
	
	
	


【附件二－2】             班級圖書借閱登記表

	借書日期
	序號
	書     名
	借閱人
	還書日期
	備註

	8/30
	範例
	從0開始圖解達文西
	陳小婷
	9/6
	

	/
	1
	
	
	/
	

	/
	2
	
	
	/
	


	/
	3
	
	
	/
	

	/
	4
	
	
	/
	

	/
	5
	
	
	/
	

	/
	6
	
	
	/
	

	/
	7
	
	
	/
	

	/
	8
	
	
	/
	

	/
	9
	
	
	/
	

	/
	10
	
	
	/
	

	/
	11
	
	
	/
	

	/
	12
	
	
	/
	

	/
	13
	
	
	/
	

	/
	14
	
	
	/
	

	/
	15
	
	
	/
	

	/
	16
	
	
	/
	

	/
	17
	
	
	/
	

	/
	18
	
	
	/
	

	/
	19
	
	
	/
	

	/
	20
	
	
	/
	

	/
	21
	
	
	/
	

	借書日期
	序號
	書     名
	借閱人
	還書日期
	備註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


【附件二​－3】
          班    班級圖書櫃   圖書借閱統計表        學年
· 推動「各班閱讀率」獎勵：每學期全班每人閱讀「班級閱讀園地」5本以上者（閱讀數量上下學期不累計），並每人繳交閱讀心得報告1篇者，全班學生記嘉獎乙次。
	座號
	借閱數量
	已繳交閱讀心得報告1篇，請打勾

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	21
	
	

	22
	
	

	23
	
	

	24
	
	

	25
	
	

	26
	
	

	27
	
	

	28
	
	

	29
	
	

	30
	
	

	31
	
	

	32
	
	

	期末統計
	借閱人數共     人；共借閱     本


       班(共    人)  班級圖書館長：         導師簽名：           
【附件二​－4】
苗栗縣立大同國民中學「班級圖書館長」工作守則
1. 配合本學校圖書館推動班級圖書櫃方案，帶動及培養同學們閱讀習慣。

2. 協助導師管理圖書館給各班之各項事務。
3. 同學提供的圖書(經導師同意)，在「班級圖書目錄」上詳細資料登記清楚。一定要給予編號，建置完成後，統一放在班級書櫃中，才能開放給同學借閱。

4. 由各班訂定固定班級借還書的時間，（如訂定每天第六節下課給予同學們借還書）。

5. 借書時，一定要確實無誤的將書名、借書人、借書日期等登記在借閱登記表上。
6. 還書時，則登記還書日期，並且檢查書籍是否有破壞或撕毀之事情，而在備註欄填上代號，以釐清責任歸屬。

7. 同學如有把書籍破壞或撕毀之事情，「班級圖書館長」務必立即告知導師，以便機會教育，並且當事人除了照原價賠償外，將依校規議處，以維護愛惜公物之風氣。

8. 每次晨讀時間，確實提醒同學進行晨間閱讀活動。

9. 「班級圖書館長」表現良好者，圖書館依本校學生獎懲辦法予以敘獎鼓勵。
【附件三】
苗栗縣立大同國民中學「文武雙全書箱」發放實施辦法
壹、依據：本校閱讀推動計畫
貳、主旨：帶動學生課外閱讀風氣，培養閱讀能力，藉由「文武雙全書箱」之設置與運作，營造班級書香的環境，期能啟發智慧，增廣見聞暨洗滌心靈。
參、參加對象：全校學生，以班級為單位。
肆、活動時間：整學年。
伍、實施要點：
一、每學期初由圖書館按「文武雙全書箱」編號，以不重複發放為原則，充實班級圖書數量，每個書箱放有38至49本不同書目。並發放班級工具書「新時代英語辭典」8本和「活用國語辭典」8本。
二、各班「班級圖書館長」，負責「文武雙全書箱」借閱管理，同學借閱時必須在「班級圖書借閱登記表」登錄。

三、為便於各班之自治，相關借閱之規定，可在透過班會討論議決而執行，諸如每人每次借閱天數、借閱登記時間、借閱逾期處置等。

四、每學期期末將回收「文武雙全書箱」，有遺失損壞者須照價賠償。
五、每學年期末將回收「班級工具書」，有遺失損壞者須照價賠償。
陸、本辦法陳請校長核准後實施，如有未盡事宜修正時亦同。

【附件三-1】
	文武雙全書箱分班號碼歷年一覽表

	書箱
號碼
	98-1
	98-2
	99-1
	99-2
	100-1
	100-2
	101-1
	101-2

	1
	702
	703
	701
	904
	701
	　
	703
	702

	2
	703
	801
	702
	701
	702
	701
	　
	703

	3
	801
	802
	703
	702
	703
	702
	801
	　

	4
	802
	803
	801
	703
	801
	703
	802
	801

	5
	803
	804
	802
	801
	802
	801
	803
	802

	6
	804
	701
	803
	802
	803
	802
	901
	803

	7
	701
	702
	901
	803
	　
	803
	902
	901

	8
	901
	903
	902
	901
	901
	903
	903
	902

	9
	902
	901
	903
	902
	902
	901
	701
	903

	10
	903
	902
	904
	903
	903
	902
	702
	701


【附件三-2】
101學年度各班工具書清單整理
	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	901
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	1-8
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	

	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	902
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	9-16
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	

	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	903
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	17-24
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	

	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	801
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	25-32
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	

	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	802
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	33-40
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	

	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	803
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	41-48
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	

	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	701
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	49-56
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	

	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	702
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	57-64
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	

	
	書名
	出版社
	本數
	編號
	每本定價(元)
	領書簽名

	703
	新時代英語辭典
	遠東
	8
	65-72
	480
	

	
	活用國語辭典
	世一
	8
	
	600
	


【附件三-3】
苗栗縣立大同國中101學年度第一學期期末書箱清點遺失名冊

	班級
	書名
	數量
	訂價
	處理方式

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館

	
	
	
	
	· 賠款
· 自行購書歸還圖書館


【附件四】
苗栗縣立大同國民中學101學年度圖書館管理辦法

Miaoli County Da Tong Junior High School Library Regulations
1、 對象【subject】
本圖書館開放對象為本校教職員工、義工家長及在校學生。
2、 借還書規則 【regulations】
1. 學生：以借書證辦理，一次以五本為限，借期兩週，借書證限本人使用，不得轉借他人，若
      有遺失被盜用者，後果自行負責。學生畢業或轉學，需事先清還所借圖書，方可離校。
2.教師、義工家長：以借書證辦理，一次以五本為限，借期一個月。
3.報章雜誌、期刊等限在圖書室閱讀，恕不外借。

4.逾期還書：逾期一天，則停借一天，以此類推。逾期未還書者，圖書館將定期印製催還清單提醒還書，清單發放一週內請歸還圖書，如仍逾期則需愛校勞動服務一次。
3、 賠償辦法 【compensation】
1.書籍如有遺失、嚴重破壞、潮濕、亂畫情形，照價賠償。

2.擅自斯掉條碼、書標者，依使用者付費原則賠償，收100元書籍整修費。

3.塑膠借書證遺失損壞，辦理新借書證需工本費65元整，向設備組登記後，需達五位同學方統一向廠商補製新卡，塑膠借書證未補發前，將先發放校內紙卡借書證使用。

4、 借還書時間 【open hours】
1.班級：可整班由教師帶進入圖書室閱讀，但須先向教務處曾珮芬老師預約時間，並請老師在場指導。注意務必請保持圖書室整齊和清潔，若使用後發現圖書室凌亂不堪之班級，取消一學期整班進入閱讀資格，並負責整理圖書室，回復原狀工作。

2.個人：週一至週五上午第1至3節下課，及下午第5至6節課下課時間，
3.學期末：學期結束前二週暫停外借，全面辦理催還書，清點圖書館書籍。
5、 注意事項 【notice】
1.禁止帶任何食物飲料進入圖書室或閱覽室，禁止大聲喧嘩吵鬧。

2.圖書閱畢，務必歸回原處，整齊放好。
3.如在館內違反規定經老師或義工勸導三次無效者，停止借書一個月。
6、 獎勵辦法 【prize】
個人借書次數計算方法及獎勵方式如下:

(1) 每學期借書(按圖書館線上借閱冊次排序)，前5名每名獲得圖書禮券200元，最低書籍冊數需達40冊。
(2) 每月借閱達10本書的學生即可獲得教務處小禮物獎勵(若每月最多10名，若超過名額則公開抽獎)。
(3) 書寫「閱讀心得」累計達三篇的同學，經該班國文老師認可，即可記嘉獎一支。
7、 本辦法陳請  校長核可後公佈實施，修正時亦同。
【附件四-1】苗栗縣立大同國民中學圖書館義工家長服務實施辦法
一、主旨：
          （一）爲落實圖書館利用教育，協助閱讀活動的推展，茲招募本校圖書館義工參與推廣。
          （二）藉由義工之參與，補足圖書館發展之人力不足問題。
二、招募對象：
          本校家長、社區熱心人士。
三、招募方式：
          於每學期初向全校家長廣發通知單招募義工。
四、培訓方式：
          （一）於圖書館開館前，對義工家長逐項解說服務項目內容並示範。
          （二）新加入成員與資深義工同組，採漸進式學習，直到熟練為止。
五、服務項目：
（一）協助圖書館借還書及圖書上架、修補等事宜。
（二）協助圖書館閱讀活動推展。
（三）協助圖書館班級閱讀之進行。
（四）協助逾期圖書催還事宜。
（五）協助圖書館環境整理工作。
（六）遺失借書證登錄和收費。
（七）協助新購圖書蓋章、貼櫃號、上架等事宜。
（八）每學期初協助班級圖書之整批借出事宜。
      每學期末協助班級圖書之整批歸還盤點事宜。
（九）公佈每月圖書館借閱排行榜。
六、輪值時間：圖書義工依排班表入館服務，週一至週五上午8：50－11：10。
七、排班原則：每日上午以1人為原則。
八、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。

	家長姓名
	
	學生姓名
	
	學生就讀班級
	

	連絡電話
	

	可
輪
值
時
段
	星  期
	上午8：50－11：10請打勾
	每週本人可到校擔任圖書館義工【   】天

	
	一
	□
	備註：

	
	二
	□
	

	
	三
	□
	

	
	四
	□
	

	
	五
	□
	


苗栗縣立大同國民中學圖書館義工家長報名表

本表請於9/7前繳回教務處設備組，以便統計人數，感謝您的熱心參與。
【附件四-2】苗栗縣立大同國民中學圖書館學生小義工服務實施辦法
一、目的：

為使本校同學對圖書館有更進一步之瞭解，並提供同學服務學習之機會，茲徵募本校同學，擔任本校圖書館小義工。
二、徵募對象：

凡本校同學，品行良好，且具服務熱誠，對圖書館工作有興趣者，均歡迎參加。

三、徵募方式：

1.於每學年開始由圖書館辦理小義工徵募活動，採自由報名方式，須經導師同意後參加。

2.徵募名額視工作實際需要訂定之。

    3.遴選原則除視學生品行、服務意願，報名人數過多時，得請教務處討論遴選之。

4.圖書館亦可視實際需要，臨時招募服務同學，以協助處理館務工作。

四、服務項目：

1.協助圖書館辦理借還書手續。

2.協助圖書歸架及讀架工作。

3.圖書館及閱覽室之清潔與整理。

五、服務時間：

    1.圖書館開放時間為週一至週五上午第一節、第二節、第三節下課時間，每個時段安排2位小

    義工相互協助，小義工每週輪值2至3天，協助借還書事宜。
 2.圖書館將視報名同學之意願、配合時間等因素，安排小義工輪值表，並召開小義工會議，由同

 學確認之。

3.輪值時間同學須簽到，如須請假，則須於值班前一天， 通知教務處，以便安排代理人員。

六、義工工作守則

1.同學於擔任小義工期間內，必須依照排定時間，準時到館輪值服務，進行各項業務。並在義工日誌上簽到。

2.義工服務時，應注意服裝儀容整齊；與老師及同學接觸時，亦應注意禮貌及態度。

3.對館內各項設備及圖書，應慎加愛護；對老師及同學之個人資料，應尊重及保密。

4.義工同學不得藉執行業務之便，有圖利自己或他人之行為，一經查覺，除取消其職務外，並將依情節輕重議處。
5.輪值服務時間不得利用電腦上網瀏覽網頁，及下載東西至公務電腦中。
七、獎勵：績效良好之圖書館義工，期末簽請敘獎，並頒給義工服務證明書。
八、本辦法陳校長核准後實施，修正時亦同。

苗栗縣立大同國民中學101學年度第一學期圖書館小義工報名表

	班級
	
	座號
	
	姓名
	

	參加原因
	

	1. 圖書館開放時間為週一至週五上午第一節、第二節、第三節下課時間，每個時段安排2位小義工相互協助，小義工每週輪值2至3天上午，協助借還書事宜。

2. 輪值時間待召開小義工會議時，確定每位小義工輪值時間。
3. 擔任小義工服務期間需遵守義工工作守則，服務不佳者將取消小義工職務。

	家長同意簽名：
	導師同意簽名：



請各班導師協助收齊後，於9/7前繳回教務處設備組，謝謝。

苗栗縣立大同國民中學101學年度第一學期圖書館小義工報名表

	班級
	
	座號
	
	姓名
	

	參加原因
	

	1. 圖書館開放時間為週一至週五上午第一節、第二節、第三節下課時間，每個時段安排2位小義工相互協助，小義工每週輪值2至3天上午，協助借還書事宜。

2. 輪值時間待召開小義工會議時，確定每位小義工輪值時間。
3. 擔任小義工服務期間需遵守義工工作守則，服務不佳者將取消小義工職務。

	家長同意簽名：
	導師同意簽名：



請各班導師協助收齊後，於9/7前繳回教務處設備組，謝謝。
苗栗縣立大同圖書館101學年度第一學期小義工自評/互評表
班級 ：       座號：       姓名：
一、請【圈選】出符合自己擔任小義工服務時的狀態

	                                              
	總是

如此
	常常

如此
	偶爾

如此
	很少

如此
	沒有
如此

	1.我總是能依排定時間到圖書館服務
	5
	4
	3
	2
	1

	2.服務時間我總是努力協助借還書工作
	5
	4
	3
	2
	1

	3.服務時間我總是盡力維持圖書館檯面的整齊
	5
	4
	3
	2
	1

	4.圖書館的電腦我總是做公務上的運用未做其他用途
	5
	4
	3
	2
	1

	5.我總會注意在離開時將圖書館門窗電源關閉
	5
	4
	3
	2
	1

	6.我是一個很稱職的圖書館小義工
	5
	4
	3
	2
	1

	總分
	


二、這學期擔任小義工的過程中，我得到的收穫是：

三、在這學期的15位小義工裡，我覺得             的表現最好，因為：

四、下學期我（ 願意  / 不願意 ）繼續擔任圖書館小義工，因為：

PAGE  
1

