雲林縣鎮西國小國小學生輔導與轉介作業辦法

一、目的
　　　　提供學生輔導與轉介之完整程序，使學生輔導與轉介工作能順利圓滿完成

2、 依據
　　　　本作業規範依本校實際需要制定之。

三、說明
（1） 轉介原則
1、為建立校園處遇之理想機制，希望結合導師、認輔老師、校內各相關處室及校外資源共同處遇學生輔導事宜。

2、學校導師、教職員如發現學生有心理、行為或生活適應問題時，在進行初步個案輔導晤談後，仍無法有良好改善時，宜進行轉介，由輔導處指派輔導老師輔導之。

（1） 轉介學生時，應填寫個案轉介單並附妥初步輔導紀錄、個案基本資料。

（2） 輔導處接到轉介單後，依照學生問題與時間指派輔導老師主動提供輔導，並定時與轉介者聯絡。

（3） 遇緊急危機事件時，由事件處理人員會同各處主任、輔導老師做第一時間處理，並於事後彙整相關人員處遇資料。

（4）學生個案經由輔導老師深度輔導後，考量學生個別需要，由輔導處進行校外資源轉介。
（2） 注意事項

　　１．諮商時，應尊重學生之個人觀點及選擇權，並注意不損及學生人格。
　　２．對於學生個人隱私，應盡保密之責。
　　３．充分利用校內外支援系統，以期協助學生圓滿解決問題。
　　４．一般個案可視情況結案，特殊個案除需經校內個案研討會討論外，並應密切與家長及相關醫療單位等保持聯繫。

　　５．個案諮商記錄應屬機密，除非必要，輔導處不主動透露個案資料及諮商晤談內容。

　　６．諮商記錄保存年限為五年。
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依個案需求及時間安排輔導老師或認輔老師進行個案輔導

晤談完畢，由接案輔導老師判斷，依個案需要轉介校內外相關資源，由輔導處進行轉介。

	學生個案校內轉介表、初步輔導紀錄、個案基本資料
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