
第一課 風雲人物 
 

 操作 1：（5/15/20分鐘） 

 

1. 啟動簡報：開始/程式集/所有程式/office/powerpoint2010 

2. 介面介紹： 

3. 示範 

4. 操作： 

複製檔案將課程範例資料夾複製到學生電腦 

開啟檔案 

檢視模式 

5. 實作：（檔案格式說明）1.開啟簡報檔案。2.案設計設定版面 3.輸入文字(班級風雲人

物) 

輸入文字：班級姓名 

設定字型 

調整位置：居中 

儲存檔案：說明檔案資訊，提醒關閉功能 

6. 新增投影片與刪除投影片 

7. 插入美工圖案：選擇自己的喜好 

 

第二節課 

操作 

 

1. 增加投影片：版面配置樣式說明 

2. 刪除投影片、調整投影片訊續 

3. 插入圖片：插入預設照片，圖片樣式介紹 

4. 投影片播放 

5. 切換效果：投影片切換效果 

6. 畫筆說明 

7. 結合投影片(開啟兩個檔案，按住投影片拖曳<格式會變>)複製貼上可以選擇 

8. 同一分簡報設定不同的佈景主題： 

9. 選擇投影片 

10. 按設計/選取要套用的佈景主題/按右鍵/套用至此投影片 

 

10分鐘打分數 

回饋： 


