
臺北市北投區關渡國民小學 103 學年度下學期四年級資訊領域教學計畫表 

授課班級：401-407  教學者、張中鈺老師 

使用教材：PowerPoint 2010 簡報輕鬆學 

一、 學期學習目標、 

1. 能利用母片功能設定簡報格式。 

2. 能設定文字格式及插入圖片增加簡報之美觀度。 

3. 能選擇合適的圖表工具統計資料，增加簡報閱讀之舒適度。 

4. 能設定 PowerPoint 動畫效果。 

5. 能將網路搜尋之資料彙整於簡報，並設定超連結。 

二、 教學計畫表 

週次 日期 教學單元 教學內容 

1 0119-0123 第一課、認識 PowerPoint 與簡報 1. 認識 PowerPoint 2010 介面。 

2. 設定文字的字型及色彩等樣式。 

3. 插入圖面及調整圖片大小 

4. 新增投影片及輸入文字。 

5. SmartArt 初介紹 

2 0126-0127 第一課、認識 PowerPoint 與簡報 

3 0224-0227 第一課、認識 PowerPoint 與簡報 

4 0302-0306 第二課、我的麻吉 
1. 使用簡報設計範本。 

2. 加入 SMARTART 圖形及設定樣式。 

3. 新增投影片，設定項目符號。 

4. 插入圖片及設定樣式。 

5. 背景填滿與移除圖片背景。 

6. 複製投影片 

5 0309-0313 第二課、我的麻吉 

6 0316-0320 第三課、網路安全防身術 
1. 使用投影片母片。 

2. 插入美工圖案及文字藝術師。 

3. 插入圖片及設定美術效果。 

4. 插入動態圖片與文字行距設定。 7 0323-0327 第三課、網路安全防身術 

8 0330-0403 第四課、動態影音相簿 
1. 建立新相簿。 

2. 圖片裁切與圖層順序調整。 

3. 設定共用背景。 

4. 插入音樂背景與投影片切換。 

5. 另存 WMV 影片 

9 0406-0410 第四課、動態影音相簿 

10 0413-0417 第五課、動漫故事屋-黑羊與白羊 

1. 設定投影片背景色彩。 

2. 設定主角與物件位置。 

3. 製作旁白文字與動畫圖案。 

11 0420-0424 作業檢查及補救教學 0423（四）/0424（五）期中評量 

12 0427-0501 第五課、動漫故事屋-黑羊與白羊 
4. 設定物件動畫效果 

5. 輸出簡報播放檔 



13 0504-0508 第六課、成語小學堂 
1. 新增投影片與設定背景、標題。 

2. 製作題目頁與答錯及答對投影

片。 

3. 插入圖案、按鈕及設定超連接。 

4. 設定按鈕動作與切換音效。 

14 0511-0515 第六課、成語小學堂 

15 0518-0522 
第七課、專題報告-防治腸病毒

(上) 

1. 雙母片的設計與套用。 

2. 圖案插入、複製與對齊均分。 

3. 圖案立體化設定。 

4. 擷取網頁文字與圖片。 
16 0525-0529 

第七課、專題報告-防治腸病毒

(上) 

17 0601-0605 
第八課、專題報告-防治腸病毒

(下) 

1. 插入表格與圖表。 

2. 插入流程圖。 

3. 匯入 Word 文件。 

4. 製作動作按鈕 18 0608-0612 
第八課、專題報告-防治腸病毒

(下) 

19 0615-0619 電腦課期末評量 6/23(三)、24(四)期末評量 

20 0622-0626 作品觀摩 作業檢查、作品觀摩及補救教學 

21 0629-0630 結業式  

 

四、教學評量方式 

 評量方式與工具 評量百分比 

 學習態度、課堂表現 20％ 

 隨堂作業練習 20％ 

 各階段正式作業 30％ 

 期末成果 30％ 

 


