
第四課  宣傳單 
 節次 1 

 時間分配（複習 10/老師 12/學生 13/統整 5分鐘） 

 適用年級：四年級 

 學生經驗：Win7 操作、非常好色繪圖 

 課程安排 

教學內容 重點說明 教學技巧 評量方式 時間 

複習 

引起動機 

1. 版面配置/橫向 

2. 插入背景圖 

操作示範 實作  

文字藝術師標

題及漸層色彩 

1. 插入文字藝術師 

2. 設定格式字型與大

小 

3. 繪圖工具/文字填

滿/漸層/其他漸層 

播放光碟 

講述 

提問 

提問  

插入 SMARTART  

1. 插入/SmartArt 

2. 格式設定/流程圖/

基本流程圖 

3. 自動換行 

4. 開啟文字窗格增加

輸入格與 

操作示範 

 

實作 

 

 

SMARTART 設定 

1. 常用標籤設定文字

大小、字型、色彩 

2. 圖案填滿 

3. 圖案效果設定 

操作示範 

合作學習 

重點提示 

實作 

 

 

補充說明 SmartArt 工具/設計 

變更色彩 

上移、下移 

操作示範 

合作學習 

重點提示 

實作 

 

 

 

教學流程 

操作一 

1. 複習與預備 

2. 開啟 Word 建立新檔，另存新檔/40600-3  

3. 設定頁面方向，按版面配置/方向/橫向 

4. 將插入圖片改成版面配置/頁面色彩/填滿/選擇圖片 

5. 插入文字藝術師輸入/洗手五步驟/設定文字效果/轉換 

6. 繪圖工具/文字填滿/漸層/其他漸層—設定彩虹漸層 

操作二 

1. 插入 SMARTART/流程圖/基本流程圖 



2. 設定自動換行/文字在後 

3. 開啟文字窗格/增減文字方塊 

操作三 

1. 練習自訂填滿色彩 

2. 設定圖案效果/浮凸/光暈 

3. 圖案效果/立體旋轉 

4. 存檔： 

 節次 2： 

 預期學習成果：90% 

 時間分配（複習 3/老師 15/學生 15/評量 7分鐘） 

 適用年級：四年級 

 學生經驗：Win7 操作、Word 介面認識 

 課程安排 

教學內容 重點說明 教學技巧 評量方式 時間 

複習 
1. 開啟舊檔 

2. Smartart 

操作示範 實作  

填滿色彩 

圖案效果設定 

1. Smartart 工具/圖

案填滿 

2. 設定箭頭顏色 

3. 圖案效果設定/立

體旋轉 

操作示範 

合作學習 

重點提示 

提問 

實作 

 

 

 插入圖說與文

字設定 

插入美工圖案 

插入/圖案 

插入/美工圖案 

操作示範 

合作學習 

重點提示 

實作 

 

 

補充教學 
圖案填滿/材質與漸層 

重設圖形 

   

操作一 

1. 開啟舊檔：04/402/40200-4 

2. 依 70 頁填入顏色或材質、漸層 

3. 練習自訂填滿色彩 

4. 設定圖案效果/浮凸 

5. 圖案效果/立體旋轉 

操作二 

1. 插入圖案/圖說文字/雲朵 

2. 拖曳改變大小，繪圖工具/格式設定圖案樣式 

3. 按右鍵編輯文字輸入文字 

4. 設定字體大小 

操作三 

1. 插入美工圖案/搜尋(歡樂)/ 

2. 插入圖片後要設自動換行 


