
週

次

起迄

日期
預 定 重 要 工 作 承 辦 處 組 備 考

1
0901-

0906

【教】1.完成課程計畫2.召開課程發展委員會、學習領域小組

暨社群會議3.分發書籍簿本4.分發各科教學指引手冊5.「閱讀起

步走」一年級新生閱讀推廣6.專科教室整理7.學校網頁更新8.語

文競賽學生培訓開始【學】1.始業指導2.訂定作息時間表3.編排

導護工作，組訓糾察隊、秩序評分員等4.分配班級環境區，組

訓整潔評分員5.出版「開學了」壁報6.實施幸福存摺-榮譽制

度、表揚品德楷模7.擬訂公民素養教育(法治、人權、品德、全

民國防、友善校園、正向管教、交通安全)工作實施計畫8.辦理

友善校園週活動、實施反毒知識教育、進行上放學方式調查9.

召開班級學生家長會議【總】【輔】1.開學日迎新活動（代間

傳承.特教宣導）2.新生暨重新編班學生適時輔導3.特殊教育各

班教師暨助理課表排定4.特殊教育各班課程計畫送課發會審查

5.遴選特教家長代表與特推會家長暨普通班教師代表

【教】1.研發組2.研發組3.

研發組4.設備組5.設備組6.

設備組、資訊組、研發組

7.資訊組8.設備組【學】1.

訓育組2.生教組3.生教組4.

衛生組5.訓育組6.生教組7.

生教組8.生教組9.訓育組

【總】【輔】1.輔導組、

特教組2.輔導組3.特教組4.

特教組5.特教組

8月1-18日中小學上傳課

程計畫

8月20-22日課程計畫備

查

8月26-28日修正課程計

畫備文報府

2
0907-

0913

【教】1.陳報教師授課時數2.暑假作業班級觀摩及績優作品展

示3.2014地理知識大競賽校內初賽（9/12）4.三至六年級自然科

準備室整理5.行動學習計畫開始【學】1.召開特定人員審查會

議2.組訓各項運動代表隊3.生活常規（整潔、秩序）競賽開始4.

國民體育日-跳繩活動5.籌辦100週年校慶活動【總】【輔】1.輔

導暨親職教育資訊提供2.學生定期家庭訪問（09/17）3.金苗獎

第175次徵稿4.函報校務概況暨學生請設學籍表（09/12）5.學生

資料暨目標學生調查截止（09/12）6.特殊教育推行委員會暨IEP

會議（新生）

【教】1.教務處2.教學組3.

教學組4.設備組5.資訊組

【學】1.生教組2.體育組3.

生教組、衛生組4.體育組5.

訓育組【總】【輔】1.輔

導組2.輔導組3.資料組4.資

料組5.資料組6.特教組

9月8日(星期一)中秋節

放假1天

3
0914-

0920

【教】1.補救教學線上檢測3.第十五屆全國經典會考(09/20)

【學】1.成立學生家長委員會2.舉辦地震避難掩護演練3.參加離

島運動會【總】【輔】1.推動個案輔導活動2.中正志工隊期初

會議3.學生資料暨目標學生調查結果彙整

【教】1.教學組2.設備組

【學】1.訓育組2.生教組3.

體育組【總】【輔】1.輔

導組2.資料組3.資料組

4
0921-

0927

【教】1.補救教學線上檢測2.辦理周秀卿老師清寒助學金3.三年

級(301、302)圖書館利用教育研習（09/24)【學】1.出版人權法

治壁報（二年級）2.辦理三年級桌球隊推薦組訓3.週三召開交

通安全教育委員會暨本校校外會期初會議4.召開健康促進委員

會會議、午餐會議5.辦理教師節敬師活動【總】【輔】1.新轉

入生輔導座談2.疑似適應欠佳學生資料彙整追蹤晤談3.個案輔

導學生定期家庭訪問（09/27）4.函報特殊教育概況表

【教】1.教學組2.研發組3.

設備組【學】1.訓育組2.體

育組3.生教組4.衛生組5.訓

育組【總】【輔】1.輔導

組2.輔導組3.輔導組4.特教

組

5
0928-

1004

【教】1.補救教學線上檢測2.教室佈置觀摩比賽3.三年級(303、

304)圖書館利用教育研習（10/01)4.參加參加地區國語文競賽（

10/04.05）【學】1.辦理製作畢業同學錄事宜2.辦理全縣學校教

育儲蓄戶研習【總】建築物公共安全檢查【輔】1.性別平等教

育委員會會議2.性別平等教育─情感教育宣導（六年級）

【教】1.教學組2.設備組3.

設備組4.設備組【學】1.訓

育組2.生教組【總】事務

組【輔】1.輔導室2.輔導組

6
1005-

1011

【教】1.全縣美術比賽校內收件2.三年級(305、306)圖書館利用

教育研習（10/08)3.增修本土資源網頁4.五、六年級網路閱讀心

得、海報設計比賽【學】1.辦理高年級公民素養教育宣導活動

2.體位不良學生減重班集訓【總】工作會報【輔】1.生命教育

月系列活動：生命教育的本質─I‧愛‧生命2.目標學生注音符

號學習動力營3.特教學生獎助學金申請

【教】1.教學組2.設備組3.

資訊組4.資訊組【學】1.生

教組2.衛生組【總】文書

組【輔】1.輔導組2.輔導組

3.特教組

10月10日(星期五)國慶

日放假1天

7
1012-

1018

【教】1.全縣美術比賽(10/14)2.三年級(307、308)圖書館利用教

育研習（10/15)【學】1.舉辦二年級視力保健繪圖比賽2.舉辦五

年級100公尺比賽【總】【輔】1.生命教育月系列活動：培養堅

韌的生命力─給逆境按個讚2.小團體輔導活動3.親職成長活動

─幸福讀書會4.輔導會議─教職員工性別平等宣導5.金苗獎第

176次徵稿6.特殊教育宣導活動7.特殊學生鑑定安置說明與提報

【教】1.教學組2.設備組

【學】1.衛生組2.體育組

【總】【輔】1.輔導組2.輔

導組3.輔導組4.輔導室5.資

料組6.特教組7.特教組

金門縣金城鎮中正國民小學103學年度
第一學期校務行事曆(103.08.29草案)



8
1019-

1025

【教】1.研擬各領域評量方式和內容2.召開學習領域課程小組

會議3.閱讀心得寫作比賽4.整理專科教室【學】1.召開班會2.

五、六年級環保知識擂台賽3.辦理高年級校園生活問卷調查普

測【總】【輔】1.生命教育月系列活動：社會關懷─愛一直都

在2.金門大學崇青社「歐洲嘉年華」活動3.校內特殊學生初篩

與施測

【教】1.教學組2.研發組3.

設備組4.設備組【學】1.訓

育組2.衛生組3.生教組

【總】【輔】1.輔導組2.輔

導組3.特教組

9
1026-

1101

【教】1.一、二、三、四年級各科作業期中集檢【學】1.學生

服裝儀容檢查2.菸害及檳榔防制宣導【總】【輔】1.生命教育

月系列活動：樂活節能的生活─搶救北極熊2.大中至正第113期

出刊3.校內提報特殊學生審核會議

【教】1.教學組【學】1.生

教組2.衛生組【總】

【輔】1.輔導組2.資料組3.

特教組

10
1102-

1108

【教】1.第一次定期考查（成績評量週）2.五、六年級各科作

業期中集檢【學】1.出版環保教育壁報（四年級）2.全縣環境

教育話劇比賽【總】【輔】1.輔導暨親職教育資訊提供

【教】1.教學組2.教學組

【學】1.訓育組2.衛生組

【總】【輔】1.輔導組

第一次定期考查

11
1109-

1115

【教】1.六年級英速魔法學院遊學2.四、五年級書法比賽3.走讀

庄頭校外教學（三年級)4.全縣網路與簡報競賽(11/12.13.14)

【學】1.參加中小學羽球區域對抗賽2.表揚視力優良兒童3.春暉

社社區服務活動【總】【輔】1.個案輔導學生定期家庭訪問（

11/15）2.函報小團體輔導活動成果3.特殊學生鑑定複篩測驗

【教】1.教學組2.設備組3.

設備組4.資訊組【學】1.體

育組2.衛生組3.衛生組、生

教組【總】【輔】1.輔導

組2.輔導組3.特教組

12
1116-

1122

【教】1.分發一至六年級第一次定期評量學生成績通知單2.六

年級英速魔法學院遊學3.全縣英語讀者劇場比賽(11/20)【學】1.

參加秋季越野賽2.中低年級大隊接力【總】【輔】1.學生定期

家庭訪問（11/22）2.友善校園學生訓輔工作成果製作3.四年級

瑞文氏標準圖形推理測驗

【教】1.教學組、資訊組2.

教學組3.教學組【學】1.體

育組2.體育組【總】

【輔】1.輔導組2.輔導組3.

資料組

13
1123-

1129

【教】1.母語週活動(歌謠/說故事/演講比賽)2.六年級英速魔法

學院遊學【學】1.辦理畢業旅行活動2.辦理法治教育活動

【總】工作會報【輔】1.友善校園學生訓輔工作成果專輯稿件

彙整2.特殊學生交通車費補助申請3.特教教師學習社群活動

【教】1.設備組.教學組2.

教學組【學】1.訓育組2.生

教組【總】文書組【輔】

1.輔導組2.特教組3.特教組

14
1130-

1206

【教】1.六年級英速魔法學院遊學2.辦理保護智慧財產權宣導

週【學】1.舉辦本校三、四、五、六年級樂樂棒球比賽【總】

【輔】1.四年級瑞文氏標準圖形推理測驗結果函報

【教】1.教學組2.資訊組

【學】1.體育組【總】

【輔】1.資料組

15
1207-

1213

【教】1.三、四年級字音字形比賽【學】1.籌辦全縣國小樂樂

棒球比賽2.參加全縣大露營活動【總】【輔】1.個案輔導學生

家庭訪視紀錄彙整2.友善校園學生訓輔工作成果專輯定稿.送印

3.金苗獎第177次徵稿4.特教行政業務經費結報5.特教畢業轉銜

個案追蹤

【教】1.設備組【學】1.體

育組2.訓育組【總】

【輔】1.輔導組2.輔導組3.

資料組4.特教組5.特教組

16
1214-

1220

【教】1.教學設備整理2.社群發表【學】1.召開班會2.出版防火

教育壁報（三年級）3.參加全縣民俗才藝觀摩4.參加全縣運動

會【總】【輔】1.教職員工性別平等宣導2.教育優先區（家庭

訪視）經費結報3.特教助理員考核

【教】1.設備組、資訊

組、研發組2.研發組

【學】1.訓育組2.訓育組3.

訓育組4.體育組【總】

【輔】1.輔導室2.輔導組3.

特教組

17
1221-

1227

【教】1.教學參觀日12月24日(星期三)2.研擬各領域評量方式和

內容3.召開學習領域課程小組會議4.訂定103學年度科學研究計

畫【學】1.辦理六年級班際籃球比賽、倡導運動家品德教育

【總】1.辦理電器設備高壓用電檢測2.工作會報【輔】1.友善校

園學生訓輔工作成果專輯出刊

【教】1.教學組2.研發組3.

研發組4.資訊組【學】1.體

育組、生教組【總】1.事

務組2.文書組【輔】1.輔導

組

18
1228-

0103

【教】1.專科教室整理2.103學年度科學研究輔導教師分組

【學】1.籌辦冬令自強育樂活動【總】【輔】1.性別平等教育

宣導（二年級）

【教】1.設備組2.資訊組

【學】1.訓育組【總】

【輔】1.輔導組

104年1月1日中華民國開

國紀念日，放假一日

19
0104-

0110

【教】1.美勞、寫字成果展收件(1/7)【學】1.參加元旦升旗暨自

強健走【總】公物檢查【輔】1.個案輔導學生期末輔導會議2.

特教IEP檢討及下學期計畫擬定會議

【教】1.教學組2.教學組

【學】1.訓育組、體育組

【總】事務組【輔】1.輔

導組2.特教組

20
0111-

0117

【教】1.各年級期末作業總集檢2.各項圖書教具教學指引清點3.

專科教室總檢【學】1.辦理寒假學生校外生活宣導【總】

【輔】1.大中至正第114期出刊2.函報學生請設學籍表3.接收103

學年下學期新個案4.召開特殊教育推行委員會

【教】1.教學組2.設備組3.

研發組、設備組、資訊組

【學】1.生教組【總】

【輔】1.資料組2.資料組3.

特教組4.特教組



21
0118-

0124

【教】1.訂定學生寒假返校日及作業2.第二次定期考查1月19、

20日（星期一、二）【學】【總】校務會議【輔】1.學籍卡.輔

導卡.家庭訪問紀錄資料點收保管

【教】1.教學組2.教學組、

研發組、資訊組【學】

【總】文書組【輔】1.資

料組

第二次定期考查1月19、

20日(星期一、二)

0125-

0127
【教】【學】1.休業式【總】【輔】

【教】【學】1.訓育組

【總】【輔】

下學期104年2月11日至2

月17日課程調整於104年

1月21日至27日上課

1月27日休業式，1月28

日寒假開始，2月17日寒

假結束

附

記

一、奉 縣府103年6月23日府教學字第1030052084號辦理。

二、各校寒假一律自104年1月28日至2月17日止。

三、各校紀念日休假，每年不得超過一日。

四、配合各學習領域，實施生命、性別平等、法治、人權、品德、全民國防教育、友善校園學生事務與輔導工作及資

訊融入教學計畫等，以落實教育成效。

五、每學期舉辦教學參觀日乙次。

六、表列工作事項，如因故變動或增加，再行提前通知。


