台南縣善化鎮陽明國小緊急應變計劃

1、 依據

1、 教育部九十年二月二十一日台（九0）環字第九00一二九九七號函辦理

2、 台南縣政府九十年三月六日九0府教學字第0三一一八九號函辦理

3、 本校行事曆辦理

2、 目標

1、 推動本校危機應變因應計劃與措施，降低危機造成之衝擊

2、 建立緊急應變機制，加強緊急應變認知與因應，讓行政能夠正常運作

3、 建立公共安全及危險性物質使用與管理系統，定期檢查與檢討

4、 定期檢查學校醫療衛生設備、通信設備、建築管理設備、辦公設備等維持正常運作
3、 學校基本資料：

★學校建築：校長室、辦公室、視聽教室、音樂教室、美勞教室、自然教室、圖書室、電腦教室、風雨操場、午餐廚房、合作社、宿舍及普通教室。

★學生分佈狀況：一甲：23人、一乙：22、二甲：28人、三甲：33人、四甲：24人、四乙：24人、五甲：28人、五乙：27人、六甲：29人、六乙：28人
幼稚班：24人
4、 計劃內容

1、 成立緊急應變小組

（1） 由校長擔任召集人，全校教職員工均為組員任務編組，並於每學期召開檢討會討論得失

（2） 本業務採分工合作方式辦理

（3） 組織圖如下：
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2、 應變組織架構

	職稱
	姓名
	職責
	備註

	校長
	康明旋
	1.綜理學校緊急應變、調解決議事項與各處室相關之協調處理、裁定
	

	教導主任
	蘇紋鋒
	掌握教師動態，事故發生時動員老師協助處理相關事宜，依事件發生經過、處置情形代表發言。
	

	教導主任
	蘇紋鋒
	緊急應變相關規定、作業程序審定
	

	總務主任
	陳炳楓
	1. 緊急應變相關規定、作業程序審定

2. 設備檢修、防災、防火、防震措施規劃
	

	教學組長
	楊淑妍
	1. 緊急應變各項相關活動規劃

2. 緊急應變各項宣導藝文活動規劃
	

	教導組
	莊敏豪
	1. 緊急應變疏散演練活動規劃

2. 緊急應變器材使用說明與管理
	

	教師
	蘇昱瑋
	1. 配合辦理各項緊急應變活動規劃

2.  班級相關應變活動設計與教學
	

	教師
	1. 林豐清
	2. 配合辦理各項緊急應變活動規劃

3. 班級相關應變活動設計與教學
	

	教師
	陳怡君
	1. 配合辦理各項緊急應變活動規劃

2.  班級相關應變活動設計與教學
	

	教師
	李孟倩
	1. 配合辦理各項緊急應變活動規劃

2.  班級相關應變活動設計與教學
	

	教師
	王麗芬
	1. 配合辦理各項緊急應變活動規劃

2.  班級相關應變活動設計與教學
	

	教師
	朱慧芬
	1.配合辦理各項緊急應變活動規劃

2.班級相關應變活動設計與教學
	

	幹事
	胡福全
	配合辦理各項緊急應變活動規劃
	

	保健員
	黃娟秀
	1. 急救醫療設施使用說明與管理

2. 傷者送醫程序管理、演練與實施
	

	工友
	胡清課
	配合辦理各項緊急應變活動規劃
	


3、 緊急通告與通報程序

（1） 校園事件之通報管理
（1） 即時通報：於事件發生後，立即以傳真或電話方式通報主管教育行政機關

（2） 定期彙報：定期將通報資料函報教育局

（2） 通報程序

（1） 緊急事件發生

（2） 即時通報上級教育行政機關

（3） 校園緊急事件處理小組即時運作

（4） 事件追蹤即時通報

（3） 緊急應變器材與應變步驟

（1） 建立器材管理機制，時時演練運作與檢查

（2） 辦理器材使用與管理研習，提昇知能

（3） 熟練緊急應變器材之使用方法

         （四）緊急疏散規劃

4、 防護設備之添購與維護

由總務處負責水電、瓦斯、電話、警鈴管線定期檢查維護及保養、醫療器材之購置

5、 緊急應變措施宣導及演練

（1） 安全講習及資料傳達：宣導組

（2） 緊急應變演練：總幹事

（3） 成果資料製作：資料組

6、 校舍平面圖（附件）

5、 本計劃經呈校長核可後實施，如有未盡之事宜修正時亦同

緊急通報及處理程序
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●學校平面圖
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