	國立澎湖高級海事水產職業學校101學年度第2學期圖書館行事曆(102.02.22)

	週
別
	起訖日期
	預 定 行 事 項 目
	協辦單位
	備   註

	１
	２月１０日
至
２月１６日
	1.擬定圖書館行事曆及工作計畫。
2.館藏圖書資料財產清點、檢修、註銷作業。
3.擬定圖書館利用教育計劃。
4.圖書館開館服務。
	總務處
	15日調整放假

	２
	２月１７日
至
２月２３日
	1.贈送新圖書媒體資料書分類、編目、建檔作業。
2.審訂本學期『班級讀書會實施計畫』。
3.召開『圖書館委員會』。
	學務處
	18日註冊、開學典禮

	３
	２月２４日
至
３月０２日
	1.辦理高職優質化計畫成果展覽。
2.本年度採購圖書徵集作業。
3.指導『電子書研習社』。
4.協同各科主席研訂教學媒體充實及推廣計畫。
	學務處
實習處
	228和平紀念日放假一天

	４
	３月０３日
至
３月０９日
	1.推動館藏圖書資訊網際網路化服務。
2.辦理高職優質化計畫。
3.輔導各班設置教育部贈送『班級讀書會』優良圖書利用。
4.送雜誌至各班。
	教務處
	

	５
	３月１０日
至
３月１６日
	1.圖書館員自動化管理系統網路化營運在職進修。
2.舉辦『圖書股長推動班級讀書會研習會』。
3.辦理「電子書製作研習」。
	教務處
	

	６
	３月１７日
至
３月２３日
	1.配合各科教學研究會教學計劃擬定期購書計畫。
2.檢視學生讀書心得作品並輔導上傳中學生網站。
3.新書彙整及採購作業。
	教務處 學務處
	

	７
	３月２４日
至
３月３０日
	1.高一、二各班班會舉辦『班級讀書會』定期活動。
2.研訂『學習型圖書館』發展計劃。
3.依績效目標原則辦理館室佈置及企劃執行。
	各處室
	27~29日
第一次段考

	８
	３月３１日
至
４月０６日
	1.辦理圖書館利用教育活動。
2.年度工作檢視與預算編列。
3.檢視學生小論文作品並輔導上傳中學生網站。
	
	4、5日清明/兒童節放假

	９
	４月０７日
至
４月１３日
	1.推動『學習型圖書館』經營。
2.優良圖書書目採訪選擇作業。
3.圖書館網頁資料更新建置。
	
	

	１０
	４月１４日
至
４月２０日
	1.彙修『海洋圖書館導覽手冊』。
2.推動『班級書庫經營』。
3.推廣參考諮詢服務協助師生到館教學、研究學習。
	
	

	１１
	４月２１日
至
４月２７日
	1.館藏圖書資料財產清點、核檢、註銷作業。
2.新館藏圖書媒體資料分類、編目、建檔作業。
3.宣導『尊重、保護智慧財產權』。
	各處室
總務處
	26日校務評鑑

	１２
	４月２８日
至
５月０４日
	1推廣參考諮詢服務協助師生到館教學、研究學習。
2.依專業館藏目標及閱覽動線重新辦理分類排架。
3.推動『科級書庫』經營。
	學務處
總務處
	

	１３
	５月０５日
至
５月１１日
	1.新館藏圖書媒體資料分類、編目、建檔作業。
2.優質化工作期中檢核。
3.圖書館義工定期實施圖書館專業訓練。
	各處室
	

	１４
	５月１２日
至
５月１８日
	1.推廣參考諮詢服務協助師生到館教學、研究學習。
2.舉辦小論文寫作研習。
3.期刊、雜誌定期彙整管理。
	學務處
	13-15日
第二次段考

	１５
	５月１９日
至
５月２５日
	1.推動學區推廣服務。
2.新書介紹推廣利用。
3.圖書館網頁資料更新建置
	各處室
	24日校慶

	１６
	５月２６日
至
６月０１日
	1.『圖書館研習社』定期實施圖書館專業教育。
2.推動學生參加全國高中職網讀心得及小論文比賽。
3.辦理廢舊圖書雜誌贈閱活動。
	總務處
	27-29日

高三期未考

	１７
	６月０２日
至
６月０８日
	1.辦理「悠遊書海-社區圖書館」參訪活動。
2.館室環境美化、維護。
3.辦理廢舊圖書雜誌贈閱活動。
	學務處
	

	１８
	６月０９日
至
６月１５日
	1.推動館際圖書資料交換或贈送、合作事宜。
2.『讀書會』社團閱讀指導研習。
3.實施『圖書館利用教育』問卷調查。
	
	10日畢業典禮
12日端午放假

	１９
	６月１６日
至
６月２２日
	1.圖書館工作人員營運管理在職進修教育。
2.館藏圖書資料財產清點、核檢、汰舊作業。
3.編製各班借書統計報表。
4.推廣參考諮詢服務協助師生專題研究。
	總務處
	

	２０
	６月２３日
至
６月２９日
	1.停止並收回借書。
2.館藏圖書資料財產清點、核檢、汰舊作業。
3.視廳資料彙整、保養、分類、編目登錄典藏。
4.辦理圖書資料註銷。
	各處室
總務處
	25-27期未考
28日休業式

	２１
	６月３０日
至
７月０６日
	1.催繳並收回借書。
2.辦理圖書資料註銷。
3.讀書心得與小論文回收。
4.研訂圖書館長程發展計畫。
	各處室
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