南投縣福龜國民小學100學年度第二學期慶祝母親節工作分配表

1、 時間：101年05月04日（星期日）上午9：30~11：30分

2、 地點： 視聽教室
3、 工作項目與內容：

	編號
	活動項目
	內 容（所需用具）  
	完成日期
	負責人員

	※
	總督導
	
	5月2日
	校長

	1
	總策劃
	計畫、資料彙整
	4月6日
	徐玉葉

	2
	邀請通知單（自製）
	100張
	4月25日
	徐玉葉

	3
	太鼓表演
	
	4月29日
	柯金助

	4
	表演節目單
	
	5月2日
	徐玉葉

	5
	活動預演日期
	4月25日、5月3日計2次
	5月3日
	徐玉葉

	6
	奉茶指導
	各級任（需要事先報名）
	5月2日
	徐玉葉

	7
	母親的畫像
	各級任-需要事先報名
	5月2日
	徐玉葉

	8
	頌我母親（文章）
	各級任（需要事先報名）
	5月2日
	黃毓華

	9
	孝道-讀經
	讀經班
	5月2日
	徐玉葉

	10
	幼稚園唱遊
	母親真偉大
	5月2日
	黃汝玉

	11
	為媽媽搥背
	各級任（需要事先報名）
	5月2日
	林士旭

	12
	活動經費
	
	5月2日
	王惠貞

	13
	海報
	每班製作2張-
	5月2日
	各級任

	14
	司儀
	蒐集班級特色與節目進行
	5月2日
	蔡美玲、柯金助

	15
	音樂播放
	事前選曲與當日撥放
	5月2日
	高淑敏

	16
	場地佈置
	
	5月3日
	徐玉葉

	17
	紅布條
	全銜
	5月2日
	徐玉葉

	18
	道具與租衣
	
	4月27日
	各級任

	19
	音響設備
	
	5月2日
	王惠貞

	20
	照相
	活動精華攝影（充電）
	5月2日
	羅浩賓

	21
	活動後檢討
	召開檢討會議（週三）
	5月10日
	徐玉葉


承辦人：          主任：              校長：
