屏東縣大潭國民小學「節約能源推動小組」設置要點
101.9.05修訂

一、依據： 
依據95年5月24日行政院第2991次會議核定修正之「加強政府機關及學校節約能源措施」規定辦理。
二、目的：
藉由學校率先推動節約能源，示範引導親師生採行，落 實全民節約能源行動。
三、目標：
推動學校節約能源措施之執行與考核，促使學校用電與用水量以不成長為原則並逐年檢討。
四、編組：
（一）節約能源推動小組設召集人一人，由校長擔任；執行秘書一人，由總務主任兼任，另設委員7人，分別由教務處、學務處、輔導室、主計及各學年主任、資訊組長、體衛組長兼任。
（二）本小組依「加強政府機關及學校能源措施規定」設節約能源管理人員一人，由事務組長兼任。

（三）本小組委員任期與其兼任行政職務任期相同。
五、工作執掌：
（一）本小組每半年召開會議一次，並得視需要召開臨時會。
（二）本小組任務編組及工作要項。（如附表一）
（三）採責任分區管理制度，空調與照明場所應劃分責任區域，並建立節能措施責任區域負責人名單。（如附表二）負責人負責責任區域之空調溫度調控與照明開關。
（四）節約能源管理人員應定期進行設備系統維護檢查並詳加紀錄。（如附表三）
（五）節約能源管理人員應依經濟部通知日期內至經濟部能源局網站填報基本資料。（http://www.moeaboe.gov.tw）。
六、本設置要點陳請校長核定後實施；修改時亦同。

承辦人：               總務主任：              校長：
附表一
屏東縣大潭國民小學「節約能源推動小組」工作項目
	職  稱
	單位職稱
	負  責  工  作  項  目
	備註

	召集人
	校    長
	· 審核、督辦本校節約能源工作之各項措施
	

	執行秘書
	總務主任
	· 訂定本校節約能源教育計畫,並擔任推動與協調之工作
· 督導處室節約能源執行成效
	

	節約能源管理人員
	事務組長
	· 辦理節約能源措施計畫

· 執行推動節約能源措施之相關活動
	

	委員
	教務主任
	· 督導處室節約能源執行成效

· 協辦節約能源教育教學各相關活動
	

	委員
	學務主任
	· 督導處室節約能源執行成效

· 協辦相關節約能源措施計畫與執行
	

	委員
	輔導主任
	· 督導處室節約能源執行成效

· 協辦節約能源親職教育教學上各相關活動
	

	委員
	主    計
	· 督導處室節約能源執行成效

· 配合其他相關之採行措施
	


	委員
	學年主任
	· 配合執行節約能源教育之宣導
· 配合執行節約能源教育教學上各相關活動
	

	委員
	資訊組長
	· 配合執行節約能源教育之宣導

· 配合執行資訊教室節約能源教育相關工作
	

	委員
	體衛組長
	· 配合執行節約能源教育之宣導

· 配合執行音樂班節約能源教育相關工作
	


附表二
屏東縣大潭國民小學節約能源責任區域負責人員名單

	責任區域
	區域負責人
	備註

	校長室
	陳進坤校長
	

	總務處
	張簡振豐主任
	

	事務組
	王舜民組長
	

	教務處
	陳垣翰主任
	

	學務處
	黃春金主任
	

	主計組
	陳美君幹事
	

	一甲教室
	蔡昭祝老師
	

	一乙教室
	王碧鳳老師
	

	二甲教室
	陳盈朱老師
	

	二乙教室
	蔡金貴老師
	

	三甲教室
	陳淑珍老師
	

	三乙教室
	尤亞瓊老師
	

	四甲教室
	吳瓊瑜老師
	

	四乙教室
	冷月琴老師
	

	四丙教室
	王光平老師
	

	五甲教室
	劉坤成老師
	

	五乙教室
	夏嘉宏老師
	

	六甲教室
	林進復老師
	

	六乙教室
	陳姿蓉老師
	

	自然教室
	鄭仁成老師
	

	音樂教室
	楊玉鈴老師
	

	健康中心
	陳秀娟護士
	

	三樓禮堂
	楊玉鈴老師
	

	圖書室
	陳淑珍老師
	

	體育室
	楊玉鈴老師
	

	電腦教室
	王舜民老師
	

	幼兒園
	吳姿鋒老師
	

	輔導室
	陳姿蓉老師
	

	課發室
	陳垣翰主任
	

	資源班
	林暐晨老師
	

	辦公室
	黃麗英小姐
	

	午餐廚房
	陳秀娟老師
	

	教具室
	黃麗英小姐
	

	值夜室
	黃麗英小姐
	

	公共區域廁所
	負責班級導師
	


附表三
屏東縣大潭國民小學設備系統維護檢查項目及頻率表

	頻    率      

    檢  查  項  目
	週  期  性
	備 註

	
	每日
	每週
	每月
	每季
	半年
	每年
	

	空
調
系
統
	中
央
空
調
系
統
	 設定溫度檢查

（檢查冰水主機出入冰水溫度）
	
	
	
	
	
	
	本校無此設施

	
	
	 設備運轉狀況檢查

（油壓、油溫、水壓、水溫）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 空調區域是否門窗緊閉
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 檢視冷煤量
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 冷卻水塔清洗
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	 中央空調主機冷凝器清洗
	
	
	
	
	
	
	

	
	窗
箱
型
、
分
離
式
	 空調區域是否門窗緊閉
	◎
	
	
	
	
	
	

	
	
	 窗箱型冷氣機濾網清洗
	
	
	◎
	
	
	
	

	
	
	 窗型、分離式冷氣機散熱片清洗
	
	
	
	
	
	◎
	

	照明

系統
	 燈具清潔
	
	
	
	◎
	
	
	

	
	 分區照明設定
	◎
	
	
	
	
	
	

	
	 照度合理化檢討
	
	
	
	
	
	◎
	

	電梯
	 電梯設備保養
	
	
	
	◎
	
	
	

	電力

系統
	 用電量紀錄
	◎
	
	
	
	
	
	

	
	 用電契約容量檢討
	
	
	
	
	
	◎
	

	
	 用電功率因數檢討
	
	
	
	
	
	◎
	

	其他

設備
	 關閉長時間未使用之電腦及附屬設備
	◎
	
	
	
	
	
	

	
	 關閉非上班時間飲水機用電
	
	◎
	
	
	
	
	

	
	 給水泵潤滑油更換
	
	
	
	◎
	
	
	





























