	      大潭國民小學100學年度級務及行政工作分配表          

	職稱
	姓名
	級務
	行政工作
	備註

	校長
	蔡誌山
	
	綜理校務
	

	教務主任
	陳垣翰
	科任
	教務工作與策劃、週三進修
	排球社

	訓導主任
	陳漢文
	科任
	訓導工作、訓導策劃
	舞獅隊

	總務主任
	張簡振豐
	科任
	總務工作、經費策劃
	辦理弱勢族群童軍活動

	級任兼教學組長
	陳盈朱
	ㄧ乙
	課程教學實施、課發會執行秘書
	陶藝社

	級任兼註冊組長
	冷月琴
	三乙
	學籍管理、教科書採購
	讀報教育

	訓育組長
	鄭仁成
	科任
	生活管理防護、校園安全
	舞獅隊、排球社

	級任兼體衛組長
	吳瓊瑜
	三甲
	體育活動規劃、環境衛生、資源回收
	鼓笛隊

	級任兼輔導組長
	黃春金
	五甲
	輔導工作策劃
	幼童軍團、排球社管理

	事務組長
	王舜民
	科任
	庶務管理
	網管

	級任兼文書組長
	蔡金貴
	ㄧ甲
	文書處理
	教育會

	級任教師
	夏嘉宏
	六甲
	合作社經理
	

	級任教師
	陳姿蓉
	五乙
	勞保、勞退、健保
	

	級任老師
	林進復
	六乙
	合作社司庫
	

	級任老師
	王光平
	四甲
	出納
	

	級任老師
	陳淑珍
	四乙
	圖書業務管理
	

	級任教師
	蔡昭祝
	二乙
	午餐主計
	

	級任教師
	王碧鳳
	二甲
	午餐出納
	

	級任教師
	吳嘉惠
	資源班
	特教行政業務、輔導教師
	

	科任教師
	楊玉鈴
	科任
	國樂團策劃、跳鼓隊
	

	幼稚園教師
	吳姿鋒
	級任
	幼稚園教學與相關行政工作
	

	幹事
	陳美君
	
	主計、人事
	

	保健員
	陳秀娟
	
	衛生保健工作、午餐秘書、學保
	

	服務員
	黃麗英
	
	服務管理
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


              製表：                     校長：

