防災小組工作內容
	項目
	內容
	進行方式
	執行單位

	一、推動校園防災管理
	(一)訂定校園防災教育行動計畫
	1.訂定並發展符合學校特色的永續校園防災教育行動計畫。
2.設置學校防災小組，負責校園內防災教育及管理事宜之運作。
3.結合家長及社區資源參與永續校園防災教育行動計畫的推動。
	總務處
總務處
總務處


	
	(二)執行校園防災管理
	1.採行防災觀念建築設計，建築及修繕房舍、設施、場所，並營造校園防災場域。
2. 建立校園防災安全設施及防災應變機制。
3.定期學校消防系統，並委由專人或維修商依約定期維護管理。
	總務處 
 
 
總務處
 
 總務處
 

	二、進行防災教學及學習
	(一)開設防災教育融入課程
	1.由自然與生活科技、社會(地理、公民)、健康與體育(健康)及綜合活動等四領域，規劃每一年各一小時的防災教育融入課程。
2.選定一校內或校外之防災戶外教學場域，進行半天或一天的防災戶外教學或參訪。
	教務處
 
 
 
 
學務處
 

	
	(二)進行防災教育戶外教學
	1.分校內及校外防災戶外教學。
2.事先規劃活動，編寫教案。
3.分組教學，依活動單進行探索教學。
4.事後討論。

	教務處
教務處
教務處
教務處

	
	(三)培育防災教育師資
	1.結合學術及民間團體，鼓勵教職員參與多元化防災教育研習課程。
2.辦理防災教育課程設計與訓練研習會。
3.鼓勵成立防災教育教師專業成長團體。
4.鼓勵教師行政人員參與防災教育網路學習認證。
	總務處、教務處
 
 
教務處
 
教務處
 
教務處、人事室

	
	(四)開發利用防災教材及教學法
	1.鼓勵教師自行設計防災教育教案及採用新的防災教育教學法。
2.依據現行課程綱要，將防災概念融入課程設計。
3.規劃成立防災教育教材園，提供學生學習。
4.設置防災教育網頁、防災教育宣導專欄及場所。
5.編撰推廣防災教育教材。
	教務處
 
教務處
 
總務處
 
總務處
 
教務處

	
	(五)舉辦防災教育活動
	1.舉辦防災教育專題演講。
2.自行設計防災教育活動。
3.運用教育部、消防署編訂的防災補助教材進行教學活動。
4.進行師生、家長防災教育交流活動。
5.參與校外防災服務活動。
6.舉辦防災教育旅遊。
7.推動防災教育學習。
8.參訪防災機構及設施。
9. 防災教育影片觀賞。

	總務處
學務處
教務處
 
 
學務處
 
總務處
教務處
教務處
學務處
總務處

	三、推動防災教育工作
	(一)舉辦防災教育競賽
	1.舉辦防災教育有獎徵答比賽。
2.請專家演講說明：「如何落實防災觀念」。
	總務處
總務處

	
	(二)落實推動生活防災觀念
	1. 加強辦理防災教育活動。
2. 結合家長及社區資源推動社區防災工作。
3.推動辦公室防災教育演練。
4.推動校內防災教育演練。
5. 舉辦防災小尖兵選拔活動。 
	總務處 
總務處、學務處 
總務處、學務處
總務處 
總務處


