台中市清水區三田國小99學年度特教學生轉銜服務工作內容
	對象
	項目
	辦理情形
	內容

	上一屆畢業生追蹤輔導會議：

清水國中：99.09.20

清泉國中資源班：99.10.01

清泉國中特教班：99.10.01
	1. 與國中老師座談，瞭解學生適應情況。

2. 與升國中學生座談，瞭解孩子適應情況。
	會議記錄

照片

	應屆畢業生（升國中）
	參訪活動

清泉國中：100.03.09
	1. 參觀國中資源班及特教班，瞭解學校設備。

2. 與國中老師座談，瞭解學校的特教服務。
	活動通知單

參觀記錄
國中簡介

照片

	
	填寫安置申請表

填寫轉銜表
	1. 說明填寫方式並介紹學區內各國中特教班的分佈。

2. 根據學生個人學習狀況，給予個別安置建議。

3. 填報網路轉銜資料。
	安置申請表、網路轉銜表（已送）

	
	提供家長轉銜說明資料
	1. 提供欲安置國中的特教服務資訊。

2. 介紹各國中對特教生的輔導措施。
3. 參加市府辦理之轉銜親師座談會：

   100.04.17
	通知暨報名單

座談會手冊（給家長）

照片

	
	學生轉銜輔導
	1. 與學生談論國中生活的適應方法。

2. 鼓勵學生遇到挫折時應主動尋求協助。

3. 實施性別平等教育，教導同儕相處的方法。
	行為輔導記錄（已移交）

	
	升學轉銜會議暨移交轉銜資料：
1. 清水國中：1人
   辦理日期：100.06.30
2. 清泉國中資源班：3人

辦理日期：100.07.11
	1. IEP（含轉銜計畫、基本資料、學習特質、學習成果、評估和專業團隊服務記錄）。

2. 教師晤談記錄。

3. 行為輔導記錄。

4. 轉銜資料移交回函。
	會議記錄

照片

資料移交表

	屆齡入學新生
	新生入學前說明

辦理日期：100.03.09
          100.06.22
	1. 資源班及特教班簡介。

2. 校園環境參觀。

3. 入學準備說明。
	會議記錄

照片

	
	新生編班
1. 辦理日期：100.07.01
	2. 召開特推會確認新生名單及安置班級。
	會議記錄
照片

	新入班生

轉換年段或變更導師
	新接學生親師座談會

辦理日期：99.09.01
	1. 開學第一週召開。

2. 邀請原導師、新任導師及家長與會，討論學生學習特質，提供溝通管道。
	簽到、分組表
討論事項（列入IEP）
照片

	
	新入班生親師座談

辦理日期：100.02.15
	1. 新入班學生家長親師座談，讓家長瞭解資源班運作方式。

2. 建立和家長之間良好的溝通管道。
	照片

	
	特推會討論並決議（轉換年段生）

辦理日期：100.05.20
	1. 由原導師及資源班教師說明學生學習特質並提出安置建議。

2. 特推會決議酌減人數。

3. 校內編班會議決議學生安置班級及新任導師。
	會議記錄

照片

	轉學生
	參訪暨轉銜會議
1. 彰化縣伸港大同國小特教班
辦理日期：100.01.11
2. 本校特教班

   辦理日期：100.02.18

3. 大安國小特教班

   辦理日期：100.03.18
	1. 參觀校園環境與特教班環境。

2. 提供學生先熟悉未來安置環境之機會。

3. 親師轉銜座談，並討論轉銜課程。
4. 移交轉銜資料：

(1) IEP（含轉銜計畫、基本資料、學習特質、學習成果、評估和專業團隊服務記錄）。
(2) 教師晤談記錄。
(3) 行為輔導記錄。
(4) 轉銜資料移交回函。
	會議記錄

照片
資料移交表

	
	填寫安置申訴表

填寫轉銜表
	1. 說明並協助家長填寫安置申訴表。

2. 填寫網路轉銜表。
	安置申訴表

網路轉銜表
（已移交）

	
	召開特推會
辦理日期：

99.12.28、100.02.16

100.03.15、100.05.20
	1.召開校內特委會，確認學生改安置之意願及結果。
	會議記錄
照片

	
	追蹤輔導
	1.用電話或網路與安置學校老師聯繫，確認學生的適應情況，並提供建議。
	追蹤輔導記錄

	成果冊
	轉銜成果冊送府

辦理日期：100.09.30前
	本表及表內相關內容
	成果冊


