臺中市三田國小交通車駕駛及教助員（隨車員）接送注意事項
	人員
	流程
	注意事項

	駕駛員
	出車
	1.據實填寫交通車「行車紀錄表」及「行車前檢查表」。

2.定期檢查車內設備（滅火器、急救箱、安全門、車窗……）

	
	出車時
	3.發生意外事故時，能夠緊急且快速的處理。

4.不可酒後開車或開快車，需遵守各項交通規則。

5.不在車內吸煙、講手機，不在車上有幼童時，駛入加油站加油。

	
	出車途中

返回學校
	6.於隨車人員離車接送學童時，應協助看顧車內學童。
7.於交通車返回學校後，熄火鎖車離開前巡視車內有無學童尚留車上或有攜帶物品遺留車內。
8.中途學童上下車時，請駕駛將車輛確實靠邊停妥，並按下閃光警示燈後讓

學童上下車。

	
	平    時
	8.需參加縣府辦理的職前及在職訓練。
9.須參加學校召開的交通車接送會議。

	(教助員)隨車人員
	出車前
	1.準備交通車「接送上下學紀錄表」並據實填寫。
2.如逾預定接送時間10 分鐘，駕駛員仍未抵達，請立即與駕駛聯絡。

	
	出車時
	3.熟悉行車路線、各定點上、下車的學童及其家長或指定人。

4.隨身攜帶乘車學童名冊及緊急聯絡電話、手機等。

	
	到學童家

出車途中
	5.應坐於後座第一排靠車門口位置。
6.學童就座後，提醒學生繫上安全帶，動作能力較差者，由教助員協助。

7.學童座位分配應先考量障礙程度，再考量路程遠近，並依狀況做妥善安排。
8.當日無法乘車的學童，應問明原因並記錄後，通知班級導師。
9.每次上、下車後，確實清點人數。

10.車輛停妥後才開門下車，協助學童上下車，勿讓學童自行上下車。並避免學童跌倒及其身體、衣物或隨身物品遭鉤夾。

11.於離車接送學童時，必須隨手關妥車門，並委託駕駛員暫時看顧。

12.中途下車接送學童時，請駕駛將車輛確實靠邊停妥，並按下閃光警示燈後
13.上下車，叮嚀下車學童行路安全，並交由家長接送回家。
14.將學童送交家長或指定人，若接送學童返家時，發現家裏無人接應，不
得讓學童自行下車，並應要求駕駛送完全部學童後，再送該學童回學校，並聯絡學童家長將學童帶回。。

15.隨時注意及維護車內學童安全與秩序以及車窗、車門、安全門是否鬆動。

16.適時處理車內偶發事件，並於事後告知學童家長、班級導師及相關人員。
17.要求駕駛應遵守交通規則，且注意駕駛是否有不當的開車行為，例如酒駕、
講手機、打瞌睡等，若影響行車安全時，應立即告知學校。
16. 
18.學童可自己負責的事情，隨車員請勿完全協助，例如背書包、攙扶可自行
行走的學童，以訓練學童可逐漸自理。

	
	返回學校
	19.適切傳達或轉交學童家長的事務給班級導師及相關人員。

20.交通車返回學校巡視車內有無學童尚留車上或有攜帶物品遺留車內。
21.隨車人員應把已接到的學童點交給帶班老師，沒有接到的名單也需交代班級導師，且需經班級導師師確認。

	
	平    時
	22.需參加縣府辦理的職前及在職訓練。
23.須參加學校召開的交通車接送會議。

	【乘坐交通車規則】

（一）交通車抵達接送地點不得逾預定時間15分鐘。
（二）上學時交通車等候5分鐘家長仍未送學童上車，家長須自行送學童上學，此情況於一週內累計發生2次者，停止接送該學童1週，一學期累計達10次者，得停止該學童搭乘交通車。
（三）學童因故不搭車應提前告知級任導師或隨車員，若無故不告知而未搭車一週內累計2次紀錄者，停止接送一週。累計達5次，得停止該學童當學期搭乘交通車。
（四）放學時家長未能準時接應學童一週內累計2 次紀錄者，停止接送一週。一學期累計10次，得停止該學童當學期搭乘交通車。
（五）建立安全觀念，心存危機意識，隨時隨地集中注意力，共同協助降低意外發生。


