臺中市三田國民小學特殊教育交通車使用管理實施要點

一、依據：

1.特殊教育法第十九條及特殊教育法施行細則第十二條。

2.事務管理規則第七編之車輛管理。

二、目的：

 1.使就讀本校之身心障礙學生便於上下學，能受到更多照顧與更佳學習環境。

2.輔導協助身心障礙學生就學接受特殊教育，提供交通車服務，以減輕身心障礙學生家長之負擔。

三、使用對象：

特殊教育協助上下學交通車(以下簡稱交通車)的使用應以有關特殊教育及其相關業務為主。例如：在家教育巡迴輔導、身心障礙學生上下學、特教班戶外教學、特殊兒童調查、訪視、鑑定、配送特殊教育輔導器材服務等事項。

四、使用管理：

1.總務處掌管車輛調派與油料之管理，避免不必要的浪費。

2.車輛使用前後，駕駛員應填記駕駛里程紀錄表及詳細登記消耗油料數量，並於用畢後，請使用單位（人）於紀錄單據上簽證。

3.如有重要公務借用車輛，在不影響正常交通車調度下，得由借用者（單位）具文向學校申請（填妥申請單），由總務處統一調派，並由校長簽章核准後始得借用，其油料費與駕駛人員旅費由借用者（單位）負擔，並請借用者（單位）在駕駛里程紀錄表上簽證。

4.車輛不得借用私人婚喪喜慶等使用。

5.交通車非用於搭載身心障礙學生，每次發車申請者（單位）必須填寫使用申請單，並轉交駕駛人員填寫駕駛里程紀錄表後，使用期間由借用者（單位）全權負責人車安全。

五、保養維護：

1.車輛駕駛員與隨車人員應注意車輛保養、安全、維護及內外清潔。

2.隨時檢查車輛，保持正常狀態，如有損壞即予修理或修復。

3.發車前應先檢查車況是否正常，返回後也應檢查車況，以確保行車安全。

4.車輛保養或維修，由駕駛員或有關人員登記保養單或維修單並做記錄，並由負責修理或保養廠商簽證，遇保養維修應確實做記錄。

5.路況、車況不良時，不可勉強出車。

6.車輛上應備滅火器，並不得繕自修改電路。

六、事故處理：

1.車輛駕駛員應遵守道路交通安全規則，以保持優良駕駛規範，如違規受罰時，由駕駛員自行負責。

2.交通車肇事時，應保持現場完整，並立即向附近警察機關報案，並通知學校及保險公司到場處理。（如係借用者使用不當，由借用者自行負責）。

七、配合事項：

1. 交通車應配合服務身心障礙學生，並於必要時由學校統籌調配搭載學生之路線。

2.每學年開始請檢附下列資料於每年九月底前送府備查：

（1）車輛行照影本

（2）駕駛人基本資料<身份証及職業駕照影本>

（3）僱用駕駛合約

（4）乘載學生名冊

（5）行駛行程與路線圖等資料。

3.交通車應指派教師協助學生於校內上、下車。

4.交通車每日固定搭載學生上下學及配合事項應由駕駛人員填寫交通行駛紀錄表，其餘配合事項並須由使用人加填使用申請單。

八、交通車駕駛人員聘用及管理方式：

1.採專職人員。

2.專職駕駛人員應配合學校作息及校務發展：含服務內容規範、工作時間、請假與休假、工資、考核與獎懲方式、遵從管理人員調度、長官指示、勞動契約之終止，退休、撫卹及因公受傷等事項。

3.學校平時應加強駕駛人員品性之考核。

九、其他未盡事宜悉依行政院頒定之事務管理規則規定辦理。

十、本要點呈校長核定後實施，修正時亦同。
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