臺北市立三民國中98學年度教師值週導護實施辦法
                                            （96年8月29日修訂）

1、 依據：
     1.教育部頒中等學校導師工作暨學生紀律生活實施要點。

     2.依本校訓導處工作計畫實施內容推動辦理。

     3.依教師法及本校教師聘約規範實施。
2、 實施目的：

   為培養學生良好的生活習慣與態度，由教師兼任組長及專任教師輪流值勤，協助訓導處維持校內、外生活紀律及交通導護，輔導違規行為以防止意外發生並處理偶發事件。
3、 實施期程：
       依行事曆規劃排定導護值週輪值表，配合學期期程實施。

4、 實施內容：

（1） 任務交接時間每週五第六節下課，地點在訓導處，遇例假日則提前一日交接。

（2） 值週時間為每週一至週五上午七時至下午五時三十分，中午在校用餐，請勿離校。

（3） 值週老師請按日填寫值週日誌，並進行秩序、整潔評分。

（4） 值週導護老師每日登記違規學生於當日擲交值週組長，以適時施予管教與輔導措施。

（5） 導護值週請全天候配帶臂章執勤以樹立校風。

（6） 懷有身孕者，請事先通知生教組、可免排輪值。

（7） 輪值人員因故無法輪值時，逕覓代理人替補輪值並向生教組報備。
5、 工作職掌及分配：

（1） 值週組長工作：

1. 由訓導處各組組長輪值擔任。

2. 負責督導各導護值週工作值勤狀況。

3. 巡視校外區交通安全及秩序。

4. 負責升降旗週會集合整隊之督導。

5. 負責當週違規學生集訓及罰公差之執行。

6. 主持值週人員及交通服務隊之交接。

7. 核發學生外出證明。

8. 處理學生偶發事件，強化校區安全。

（2） 導護老師工作：
           由專任教師分四組執行，值週輪值序號表如附件。評分工作 

       請由教師親自評比，勿由學生義工評分，以精進優質的整潔及秩 

       序考評。
1.      ※七年級導護老師（ C 組）

2. 巡視七年級學生違規行為及安全巡邏。

3. 負責七年級各班教室之整潔及秩序評分。

4. 督導並維護七年級學生，上課鐘響立刻進教室。

     ※八年級導護老師（ A 組）
1. 巡視八年級學生違規行為及安全巡邏。

2. 負責八年級各班教室之整潔及秩序評分。

3. 督導並維護八年級學生，上課鐘響立刻進教室。

     ※九年級導護老師（ D 組）

1. 巡視九年級學生違規行為及安全巡邏。

2. 負責九年級各班教室之整潔及秩序評分。
3. 督導並維護九年級學生，上課鐘響立刻進教室。

     ※交通崗導護老師（ B 組）
1. 上學、放學等時間值勤於紅燈等待區指導學生安全及交通事宜。

2. 督導交通隊器材放置與整理。

3. 巡視運動場、垃圾場、後庭防止學生違規行為及安全巡邏。
五、本辦法陳請　校長核准後實施，修正時亦同。

